ZARZADZENIE Nr 0050.20. 261
WOJTA GMINY DABROWA CHELMINSKA
z dnia 7 kwietnia 2011 roku.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie
Gminy w Dabrowie Chelminskiej.

Na podstawie art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673 ze zmianami} w zwiqzku z § 1 ust.
3, 8 2 ust 20 § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowiqcej Zalgcznik Nr 1 do
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 v. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaci i
zakresu dziafania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) zarzqdzam, co
nastgpuje:

§ 1. Wskazuje si¢ tradycyjny system wykonywania czynnosci kancelaryjnych jako
podstawowy sposob dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw w
Urzgdzie Gminy w Dabrowie Chelminskie;j.

§ 2. Na koordynatora czynnosci kancelaryjnych wyznaczam Pania Wiestawe Drazyk.
§ 3. W punkcie kancelaryjnym nie otwiera si¢ przesylek wplywajacych o klauzuli:
- Zzastrzezone,
- poufne.
§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 2/03 Wojta Gminy Dabrowa Chetminska z dnia 6
stycznia 2003 r. w sprawie ustalenia instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania

Archiwum Zakladowego Aktowego Gminy Dabrowa Chelminska.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




