ZARZADZENIE Nr 0050.34.2011 '
WOITA GMINY DABROWA CHELMINSKA
z dnia 30 czerwca 2011 roku

w sprawie regulaminu pracy Komisji Przetargowej powolanej do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych przez Gmine Dabrowa Chelminska.

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zarzadza sig. co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkow -czlonkow Komisji
Przetargowej, zwanej dalej ,,Komisja”, powolanej do przeprowadzenia postgpowan o
udzielenie zamowien publicznych.

§ 2. Komisja jest zespolem pomocniczym Wojta Gminy, powotanym do oceny
spelniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
oraz do badania i oceny ofert.

§ 3. Komisje powotuje i odwoluje Wojt Gminy Dabrowa Chetminska w drodze
zarzadzenia.

§ 4. Komisja wykonujac czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenic zamowienia publicznego stosuje przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

§ 5. Komisja obraduje na posiedzeniach, ktore sg zwoltywane przez przewodniczacego
Komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

§ 6. Dla skutecznosci czynno$ci podejmowanych przez Komisj¢ wymagany jest skiad
co najmniej 3 osobowy.

§ 7. 1.W sprawach spornych Komisja Przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w
glosowaniu zwykla wiekszoscig gtosow. W przypadku rowniej liczby glosow rozstrzyga glos
przewodniczacego.

2. Czlonek Komisji nie moze wstrzymaé si¢ od glosu. Moze natomiast zadac
zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

§ 8. Komisja, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzane) 7z
prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do Wajta Gminy o powolanie bieglych
(rzeczoznawcow). We wniosku Komisja wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawcy) oraz
dolacza uzasadnienie wniosku.

§ 9.1. Czlonkowie Komisji wykonuja swoje czynnosci w sposob rzetelny i uczciwy,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

2. Komisja przygotowujac i prowadzgc postepowanie o udzielenie zamdOwienia
publicznego, w szczegdlnosci:
1) dokonuje otwarcia ofert:
2) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa;
3) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie;



4) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty niepodlegajace odrzuceniu,

5) przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie;

6) przyjmuje i analizuje wnoszone:

a) informacje o naruszeniu prawa przez zamawiajacego,

b) odwolania

oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na powyzsze pisma.

3. Dokumenty sporzadzone przez Komisj¢ wymagaja zatwierdzenia przez Wojta
Gminy.

4. W przypadkach gdy czynno$¢ Komisji nie zostanie zatwierdzona przez Wojta
Gminy, Komisja powtarza te czynno$é, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych przepisami
o zamdwieniach publicznych. W razie wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscig
uniewaznienia postgpowania, postgpowanie uniewaznia sig.

5. Komisja nie moze ujawnia¢ informacji, ktore stanowia tajemnice prawnie
chronione, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych
oraz tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w oferecie.

§ 10. 1. Czlonkowie Komisji, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ lub
zamierzajacych ubiegaé si¢ 0o zamowienie publiczne, skiadaja pisemne o§wiadczenie, ze nie
podlegaja wylaczeniu z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, o
tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 ustawy Pzp.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o
ktorych mowa w ust. 1, cztonek Komisji zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac o
tym fakcie na pismie przewodniczacego Komisji.

3. Przewodniczacy Komisji informuje Wéjta Gminy o okoliczno$ciach wskazanych w
ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku niewywigzywania si¢ czlonka Komisji z
obowiazkow przewidzianych przepisami ustawy Pzp oraz postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

4. Czynnosci Komisji , jezeli zostaly dokonane z udzialem cztonka , o ktéorym mowa
w ust. 2 podlegaja powtorzeniu, z zastrzezeniem ust. 6, chyba, Ze postgpowanie powinno
zosta¢ uniewaznione.

5. Przepisy ust. 1-3 maja zastosowanie rowniez do przewodniczacego Komisji .

6. Zapisu w ust. 4 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci
faktycznych, ktore nie majgq wplywu na wynik postgpowania.

7. Przepisy ust. 3 — 4 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czilonek Komisji zostanie
wylaczony z powodu nieztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub w przypadku
ztozenia o$§wiadczenia niezgodnego z prawda.

§ 11. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan naleza, w
szczegolnosci:

1) wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

2) podzial prac pomiedzy cztonkéw Komisji ;

3) nadzorowanie prawidtowos¢i prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

4) odebranie od czlonkéw Komisji oraz innych osob, wykonujacych czynnosci zwiazane
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, o$wiadczen o tresci
okreslonej w § 10 ust. 1;

5) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.



§ 12. 1. Zakonczenie prac Komisji nastepuje z chwilg wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia publicznego.

2. Protokot z postepowania o zamowienie publiczne podpisuje Komisja, a zatwierdza
Wojt Gminy.

§ 13. Postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego wszczgte przed dniem
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia prowadzone sa na zasadach dotychczasowych.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2011 roku.
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