Zarzadzenie Nr 0050.35.2011
Woéjta Gminy Dabrowa Chelminska
z dnia 30 czerwca 2011 r.

w sprawie zmian w instrukcji kasowej i gospodarki drukami $cislego zarachowania

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 o rachunkowosci (t. j. z 2009 &. Dz. U. Nr 152,
poz. 1223 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona warto$ci
pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcéw i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. Nr 166, poz.1128) oraz art. 5 ust.1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z dnia 4 listopada 2010r. Nr 208,
poz. 1375) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zmiany w instrukcji kasowej i gospodarki drukami $cistego zarachowania
(Zarzadzenie Nr 1/2008 Wojta Gminy Dabrowa Chetminska z dnia 3 stycznia 2008 r. ze
Zzmianami):

1) w§ 7pkt. IX. ust.]1 otrzymuje brzmienie:

"1. Do wplat optaty skarbowej stosuje si¢ kwitariusz przychodowy K-103.
Kwitariusz przychodowy stanowi druk $cistego zarachowania. Dowod wplaty
wystawia kasjer. Oryginat pokwitowania otrzymuje wplacajacy.”

2) w§ 7 pkt. X, ust. 2 otrzymuje brzmienie:

"2. Dla wplat z tytutu oplaty skarbowej prowadzi si¢ odrebny raport kasowy,
sporzadzany na: ostatni dzien tygodnia i zawsze na ostatni dzien miesiaca i
ostatni dzien roku. Raport kasowy sporzadza si¢ komputerowo. RK zawiera:
piecze¢ nagtowkowa, oznaczenie dni, ktorych dotyczy oraz kolejny numer.
Zapisy w raporcie kasowym dokonywane sa chronologicznie, z zachowaniem
liczby porzadkowej w dniu, w ktérym przychdéd mial miejsce. Numeracja
raportow kasowych prowadzona jest narastajaco w kazdym roku
kalendarzowym. Podpisany przez kasjera oryginat wraz z kopiami wplat z
kwitariusza przychodowego, kasjer przekazuje skarbnikowi (podczas jego
nieobecnosci kierownikowi referatu finanséw) za pokwitowaniem. Kopia
raportu pozostaje w kasie."

3) w§ 15 pkt 4 usuwa si¢ ust. e

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i obowiazuje od dnia 1 lipca 2011 roku.



