Zarzadzenie Nr 0050.3Y. 2011
Wodjta Gminy Dabrowa Chetminska
z dnia 14 lipca 2011 roku

w sprawie zasad przekazywania i rozliczania darow rzeczowych dla 0soéb
poszkodowanych w przypadku wystapienia klesk Zywiotowych .

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /Dz. U. Nr 142,
poz. 1591 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przedmiotem darowizny moga by¢ :
1) materialy:
2) towary;
3) artykuly spozywcze.

§ 2. Dary rzeczowe, zwane dalej darami. otrzymane za posrednictwem Urzedu Gminy w
Dabrowie Chelminskiej podlegaja ewidencji we wlasciwe] komorce organizacyjne;.

§ 3. W celu prawidiowego przyjecia daréw pod wzgledem ilosciowym 1 wartosciowym od
darczyncy lub dostawcy, kierownik jednostki powoltuje komisje, do ktérej obowigzkow nalezy:
1) sprawdzi¢ dokumenty dostawy pod wzgledem zgodnosci ilosci wskazane] w dokumencie
dostawy z darczynea lub dostawea towaru;

2) sporzadzi¢ protokol przyjecia w obecnosci darczyncy, przedstawiciela darczyncy lub
dostawey:

3) W przypadku stwierdzenia roznic miedzy dowodami dostawy a dostawg darow nalezy
sporzadzi¢ opisowy protokoét roznic i protokot przyjecia darow.

§ 4. 1. Komorka /osoba przyjmujaca dary/ obowiazana jest zalozy¢ i prowadzi¢ ewidencjg.
z ktorej wynikaloby. kto przekazal dary, dat¢ przyjecia, ilos¢ oraz komu wydano, ilos¢. date
przekazania, pokwitowanie.
2. W ewidencji musi by¢ odnotowane: imi¢ i nazwisko osoby obdarowanej, adres oraz podpis.
Ewentualne pomyltki powinny by¢ przekreslone i wpisane poprawne dane oraz zaparafowane.
Nie jest dopuszczalne zamazywanie.
3. Dokumentacje prowadzi si¢ wg rodzaju klgski zywiolowej.

§ 5. 1. Dary o krotkim terminie przydatnosci winne by¢ rozdysponowane w pierwszej
kolejnosci.
2. W wyjatkowych przypadkach braku mozliwosci przekazania daréw o krotkim terminie
przydatnosci osobom poszkodowanym, mozna réowniez przekaza¢ na stolowki szkolne i
przedszkolne na terenie gminy Dabrowa Chelminska, decyzj¢ o rozdysponowaniu darow
podejmuje Wojt Gminy. Na te okolicznos¢ sporzadza sig¢ protokot zawierajacy uzasadnienie z
opisem sytuacji, w ktorej podjeta zostala taka decyzja.
3. Protokol rozdysponowania podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy.

§ 6. 1. Dary przekazane z przeznaczeniem dla podopiecznych Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Dabrowie Chelminskiej podlegaja ewidencji w Urzedzie Gminy pod wzgledem
ilosciowym.

2. Pracownik GOPS kwituje odbior darow rzeczowych ujetych w protokole przekazania.
3. Dla darow rzeczowych przeznaczonych dla jednostki wymienionej w pkt. 1 obowiazuja
procedury rozliczania przyjete dla danej jednostki.



§ 7. Dokumentacje¢ przechowuje si¢ przez okres 5 lat.
§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi do spraw zarzadzania kryzysowego
w Urzedzie Gminy oraz Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dabrowie

Chelminskie;j.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



