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Zarzadzenie Nr 0050.22.2011
Wajta Gminy Dabrowa Chelminska
z dnia 20 kwietnia 2011 r.

W sprawie zmian w instrukeji kasowej i gospodarki drukami $cislego zarachowania

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 o rachunkowosci (t.7. 22009 r. Dz. U. Nr 152,
poz. 1223 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadac¢ ochrona wartosci
pieni¢znych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. Nr 166, poz. 1 128), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zmiany w instrukcji kasowej i gospodarki drukami scistego zarachowania
(Zarzadzenie Nr 1/2008 Wéjta Gminy Dabrowa Chelmifiska 7 dnia 3 stycznia 2008 r. ze

zmianami):

1) w § 7 Obrét kasowy, zdanie ,, W kasie Urzedu nie przyjmuje si¢ wplat gotowkowych”
zastepuje si¢ zdaniem ,,W kasie Urzedu nie przyjmuje si¢ wplat gotowkowych, za
wyjatkiem wplat z tytutu optaty skarbowe;j™.

2) dodaje sig¢ pkt. IX. w brzmieniu " Whplaty optaty skarbowe;"

"1. Do wplat oplaty skarbowej stosuje sie zastgpeze dowody KP — | kasa

przyjmie”. Dowod KP wystawia kasjer a zatwierdzaja skarbnik i wojt, a
podczas ich nieobecnosci sekretarz gminy i kierownik referatu finansow.

2. Dla wplat z tytutu oplaty skarbowej prowadzi si¢ odrebny raport kasowy,

3.

4.

sporzadzany na: ostatni dzien tygodnia i zawsze na ostatni dzien miesigca i
ostatni dzien roku. Raport kasowy sporzadza si¢ komputerowo. RK zawiera:
pieczec nagtéwkowa, oznaczenie dni, ktérych dotyczy oraz kolejny numer.
Zapisy w raporcie kasowym dokonywane sg chronologicznie, z zachowaniem
liczby porzadkowej w dniu, w ktorym przychod miat miejsce. Numeracja
raportéw kasowych prowadzona jest narastajaco w kazdym roku
kalendarzowym. Podpisany przez kasjera oryginal wraz z oryginatami KP
kasjer przekazuje skarbnikowi (podczas jego nicobecnosci kierownikowi
referatu finansow) za pokwitowaniem. Kopia raportu pozostaje w kasie.
Gotowka z tytutu oplaty skarbowej odprowadzana Jest do banku na konto
urzedu gminy, w terminach sporzadzenia raportu kasowego.

W dniu wptaty gotéwki do banku sporzadza sig przelew bankowy na kwote
dokonanej wpflaty i przekazuje na rachunek bankowy budzetu.

3) w § 15 pkt 4 dodaje si¢ ust. e w brzmieniu:
"e) zastgpeze dowody wplaty -KP"

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i obowiazuje od dnia 11 kwietnia

2011 roku.
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