ZARZADZENIE NR 050, 27. 2012,

WOJTA GMINY DABROWA CHELMINSKA

7 dnia 3 kwietnia 2012 r.

w sprawie ustalenia trybu i zasad opracowywania i zatwierdzania arkuszy

organizacyjnych szkél,

Na podstawie art. 34a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zmianami oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym(Dz. U. z 2001 v. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami)

zarzqdza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustalam tryb i zasady opracowywania arkuszy organizacyjnych szkot, dla
ktoérych organem prowadzacym jest Gming Dabrowa Chelminska, w brzmieniu jak zatacznik

nt 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Szkot.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zakacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Wdjta Gminy
Dabrowa Chetminska z dnia 3 kwietnia 2012 .,

Tryb i zasady opracowywania arkuszy organizacyjnych szkoél,

dla ktorych organem prowadzgcym jest Gmina Dgbrowa Chelminska.

Ustalam  jednolity tryb i zasady opracowywania 1 zatwierdzania arkuszy
organizacyjnych szkol podstawowych i gimnazjalnych oraz oddziatdéw przedszkolnych

prowadzonych przez Gming Dabrowa Chetminska na dany rok szkolny.

§ 1. 1. Zatwierdzony przez Wojta Gminy Dabrowa Chelmifiska arkusz organizacyjny
stanowi dla dyrektora podstawe do =zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli
i pracownikow administracji i obstugi.

2. Dyrektor szkoly w ramach posiadanych kompetencji realizuje zadania w swojej
placéwce oraz prowadzi racjonalna, dostosowang do warunkéw konkretnej szkoly polityke

kadrowa i finansowa,

przyjetym dla danego etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu ksztalcenia:
| 1) Tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin zajgé lekeyjnych z poszezegdlnych
przedmiotéw lub grup przedmiotow,
2) Liczbe godzin
a) Do dyspozycji dyrektora
b) Religii/etyki
¢) Pracy bibliotekarza
d) Nauczania indywidualnego, zajgé rewalidacyjnych i korekcyjno-
kompensacyjnych (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami poradni)
¢) Liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy
2. W szkotach gdzie tworzone sg dwa lub wigcej oddziatow tej samej klasy powinno
si¢ ustali¢ zblizong liczbe ucznidw w poszezegdlnych oddziatach.
3. Liczba ucznidw w oddziatach szkoly podstawowej 1 gimnazjum powinna
ksztaltowa¢ si¢ nastepujgco:
1) Jezeli dwa oddzialy to liczba uczniéw w klasie min. 14

2) Jezeli trzy oddzialy to liczba uczniéw w klasie min. 19



4. Do arkusza nalezy dotaczyc:

1) Szkolne plany nauczania obowiazujace na dany rok szkolny, z uwzglednieniem
catego planu nauczania, w tym oddziatéw zaczynajacych cyki ksztalcenia,

2) Imienny wykaz wszystkich nauczycieli zatrudnionych w szkole, w tym
nauczycieli przebywajacych na urlopach bezplatnych, =zdrowotnych,
wychowawczych wraz z podaniem informacji kto w zast¢pstwic za danego
nauczyciela 1 jakim wymiarze czasu pracy jest zatrudniony. Wykaz nauczycieli
zawiera: imi¢, nazwisko, nauczany przedmiot, poziom wyksztalcenia, stopien
awansu zawodowego, staz pracy, dodatkowe kwalifikacie (studia
podyplomowe, kursy kwalifikacyjne).

3) Imienny wykaz nauczycieli odbywajacych staz na kolejny stopien awansu
zawodowego oraz przypuszczalny termin postgpowania kwalifikacyjnego
lub egzaminacyjnego

4) Imienny wykaz ucznidw wg klas, ktorzy posiadaja aktualne orzeczenia
o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

5) Imienny wykaz uczniow wg klas, ktdrym przydzielono godziny nauczania

indywidualnego, zaj¢é¢ rewalidacyjnych lub kompensacyjno-korekeyjnych.

§ 3. 1. Obowiazkowy wymiar godzin dla nauczycieli, ktérym powicrzono funkcje
kierownicze okresla stosowna uchwata Rady Gminy Dabrowa Chetminska.

2. Nauczyciele ktorym powierzono stanowiska kierownicze w szkole nie powinny
mie¢ przydzielonych wigeej niz 6 godzin ponadwymiarowych, W szczegdlnie uzasadnionych
indywidualnych przypadkach organizacyjnych, gdy wynika to zpotrzeby zapewnienia
realizacji planu nauczania, zgodg na przydzielenie wigkszej liczby godzin wyraza Wojt
Gminy Dabrowa Chetminska.

3. Liczba podzin ponadwymiarowych — przydzielonych przez dyrektoréw —
dla nauczycieli nie moze przekroczy¢ 1/3 obowigzujacego wymiaru godzin. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach na prosb¢ Dyrektora — Wojt Gminy Dgbrowa Chelmifiska moze
wyrazi¢ zgode na odstapienie od tej zasady.

4. Nauczycielom, ktérzy pracuja w kilku szkotach prowadzonych przez Gming
Dabrowa Chelminska mozna przydzieli¢ maksymalnie 1 i 1/3 obowigzkowego wymiaru

godzin,



§ 4. 1. Arkusz organizacyjny szkoty na dany rok szkolny nalexzy sporzadzi¢ w terminic
wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowe z dnia 21 maja 2001 r.. w sprawie
ramowych statutdw publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. Nr 61, poz. 624
ze zmianami) przesirzegajac obowiazujacych unormowar prawnych, powyzszych ustalef
1 przedlozy¢ w 2 egzemplarzach Wojtowi Gminy w terminie do 7 maja danego roku.

2. Do 25 maja danego roku Wéjt Gminy zatwierdza projekty organizacyjne szkot
na dany rok szkolny, a dyrektorzy szk6t dokonujg formalnodei kadrowych, wynikajacych

z organizacji szkoly (rozwiazanie umdw, przeniesienia, uzupetnienia etatéw itp.)

§ 5. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstate w trakcie roku szkolnego,
nalezy zglaszaé Wojtowi w  formie ancksu do arkusza  organizacyjnego,
wraz z¢ szczegdlowym uzasadnieniem, na co najmniej 7 dni przed data wprowadzenia

zmian, celem ich zatwierdzenia.

§ 6. Do 15 wrzeSnia kaidego roku Dyrektorzy przedstawiaja liste dzieci

dowozonych do szkdt z podziatem na klasy i godziny dowozenia.

§ 7. Proponuje si¢ si¢, ze dla dyrektoréw szkdl, ezwartki sg dniami wolnymi od zajeé

dydaktycznych.

§ 8. Inne zagadnienia zwiazane z organizacjg pracy szkol i przedszkoli prowadzonych
przez Gming Dgbrowa Chelminska nalezy planowaé w oparciu o obowiazujace przepisy

prawa.




