WAIT GMINY
Diabrowa Chelmifiska
Zarzgdzenie Nr 0050.52.2012

Wajta Gminy Dgbrowa Chelminska
Z dnia 2 lipeca 2012 r,

w sprawie procedury zasad ewidencji i dokumentacji zaangazowania srodkéw na
wydatki publiczne

Na podstawie art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o f{inansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240: z 2010 r. Nr 28, poz. 146; Nr 123, poz. 835; Nr 152,
poz.1020; Nr 96, poz. 620; Nr 238, poz. 1578; Nr 257, poz. 1726; z 2011 r. Nr 185, poz.1092;
Nr 234, poz.1386; Nr 291, poz. 1707, Nr 240, poz. 1429) oraz rozporzadzenia Ministra

Finansdéw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczodéci budzetowej (Dz. U. z dnia 8
lutego 2010 r. Nr 20, poz.103), zarzadzam co nastepuje:

§ L.1. Wprowadzi¢ procedury zasad ewidencji i dokumentacji zaangazowania $rodkdéw na
wydatki budzetowe, zgodnie z zatgcznikiem Nr |

2. Okresli¢ obowigzujacy druk zaangazowania, zgodnie 7 zalgcznikiemn Nr 2

§ Z. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom i Kierownikom jednostek

budzetowych oraz Kierownikom i pracownikom Urzedu Gminy realizujacym wydatki
budzetowe.

§ 3. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.
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WSAIT GMINY Zalacznik Nr 1
Sabrowa Chelnuiiska do Zarzadzenia Wojta Gminy
Dabrowa Chelminska

Nr 0050.51.2012

PROCEDURY
ZASAD EWIDENCJI I DOKUMENTACJIT ZAANGAZOWANIA SRODKOW NA
WYDATKI BUDZETOWE

L INFORMACIJE OGOLNE

1. Przez zaangazowanie $rodkéw na wydatki budzetowe nalezy rozumieé¢ kazda czynno$é
prawna, ktéra w przysziosci moze powodowaé wydatek budzetowy jednostki.

2. W obowiazkach prowadzenia rachunkowosci jednostki sektora finanséw publicznych jest
ymowanie w ksiegach rachunkowych wszystkich etapéw rozliczen poprzedzajgcych
platnos¢ dochoddw i wydatkdw, a w zakresie wydatkdw 1 kosztow — takze zaangazowanie
$rodkdw.,

3. Jednostki budzetowe maja obowigzek biezacej ewidencji na kontach pozabilansowych
poziomu zaangazowania Srodkow budzetowych w celu niedopuszezenia do przekroczenia
dyscypliny finanséw publicznych w zakresie wydatkow budzetowych.

4. Zaangazowaniem $rodkéw jest réwnowartod¢ zawartych umow, ztozonych zamdwien i
zapotrzebowan oraz otrzymane lub wystawione inne dokumenty, na podstawie ktérych
kierownik jednostki tworzy zobowiagzania i ktorych realizacja spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym lub w latach przysziych.

5. Zaangazowanie wydatkdw prezentuje rdznice pomi¢dzy memoriatowym, a kasowym
ujeciem wydatkow (zaangazowanie poprzedza powstanie samego zobowigzania),
Jest to czynnos¢, na podstawie ktorej kierownik jednostki ksztaltuje zobowigzania,
z ktérych wynika obcigzenie planu finansowego jednostki budzetowej w biezagcym roku
budzetowym oraz w latach nastgpnych.

1. USTALANIE ZAANGAZOWANIA SRODKOW NA WYDATKI
BUDZETOWE

Zaangazowanie §rodkow na wydatki budzetowe ustala si¢ zgodnie z przyjetymi
zasadami:
1. Zaangazowanie wynagrodzen oraz pochodnych — skladki na ubezpieczenie spoleczne
i Fundusz Pracy ewidencjonuje si¢ na poczatku roku budzetowego na podstawie
kalkulacji ptac wynikajgcej z zawartych umdw i arkusza organizacyjnego jednostki



sporzadzone do planéw finansowych oraz na podstawie otrzymanych wielkosci planu
finansowego na dany rok budzetowy. Dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz
pochodne ewidencjonuje sie w m-cu grudniu jako zaangazowanie lat przyszlych.

2. Zaangazowanie srodkow na wydatki wynikajgce z zawartych umdéw o dostawe towaru
lub wykonanie ustugi ewidencjonuje si¢ zgodnie z datg zawarcia umowy, a w
szczegolnych przypadkach na poczatku roku budzetowego, w wartosei zgodnej z
platnosciag w danym roku oraz w kwocie przypadajgcej do zaplaty w latach
nastepnych.

3. Zaangazowania $rodkow w pozostatych przypadkach dokonuje si¢ na druku wniosku
0 zaangazowanie na podstawie:

- zamOwiefi, zapotrzebowan i zleceil na zakup i dostawe towaréw oraz wykonanie
ustug ,

- wystawionych polecen wyjazdu stuzbowego,

- wnioskow o zaliczki,

- wydanych decyzji administracyjnych i zawartych polis,

- naliczeri odpiséw na ZFSS w obowigzkowych terminach przekazania $rodkéw,

~ otrzymanych faktur i rachunkéw - w szczegélnych przypadkach za drobne,
jednorazowe wydatki dotyczace dostaw i ustug.

W ciagu roku budzetowego dokonuje si¢ korekt i weryfikacji wartosci zaangazowania, ktore
wynika z anekséw do umoéw, zmian decyzji, przesunie¢ terminéw platnosci, zmiany planéw
wydatkéw i innych przyczyn.

Na koniec roku budzetowego dokonywana jest korckta zaangazowania $rodkéw do
wysokosci dokonanych wydatkow.

III. EWIDENCJA KSIEGOWA ZAANGAZOWANIA SRODKOW NA WYDATKI
BUDZETOWE

Zdarzenia dotyczace zaangazowania wydatkéw budzetowych nie sg zaliczane do operacji
gospodarczych wplywajgcych na zmiany aktywow, pasywdw i wyniku dziatalnosci jednostki.
W zwigzku z tym ewidencja tych zdarzen prowadzona jest na kontach pozabilansowych.
Do ewidencji prawnego zaangazowania §rodkéw budzetowych shuzg konta:

098 — ,,Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego”,

099 -, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”.

Na kontach pozabilansowych nic obowiazuje zasada podwdjnego zapisu. Stosuje si¢ zapis
jednostronny.

Ewidencje analityczng do kont 998 i 999 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego
Na stronic Wn konta 998 uymuje si¢:



- zrealizowane w danym roku wydatki objete planem finansowym urze¢du lub innej
samorzadowej jednostki samorzadowej (ksiggowanie na koniec roku budzetowego),

- zrealizowane w danym roku wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych urzedu
lub innej jednostki samorzadowej (ksiggowanie na koniec roku budzetowego),
- przeniesienie do zaangazowania nastgpnego roku budzetowego wydatkéw objetych
wykazem wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego w kwocie wynikajacej z
zawartych umoéw,
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umow,
zamowien, zlecen, decyzjii innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
konieczno$é dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym. Na stronie Ma konta
998 ujmuje sie zapisem czerwonym zmiany umow polegajace na zmniejszeniu ich wartosei
lub korekty z tytwu zmniejszenia $rodkéw na dany cel w planie finansowym wydatkdw roku
biezgcego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych

lat oraz niewygasajgcych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan niewygasajacych wydatkdw przeznaczony do realizacji w roku biezacym..

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$é zaangazowanych wydatkéw lat przysziych
wynikajace z zawartych uméw oraz z zobowigzaf, ktérych termin platnodci przypada w
przysztych latach. Pod pojgciem zaangazowania lat przysztych nalezy rozumieé wartos¢ tych
umoéw, decyzji 1 postanowien, ktore zostaly zawarte na czas okreslony, zas ich wartos¢ zostala
okreslona kwotowo lub jest mozliwa do wyliczenia.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedhug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

IV. ZAANGAZOWANIE A SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA

1. Jednostki budzetowe zobowigzane sg do ujmowania zaangazowania w sprawozdaniu
budzetowym Rb28 S ,, Miesieczne, roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych”.

2. W kolumnie ,,Zaangazowanie” wykazuje sie obcigzajgee plan finansowy zaangazowanie
srodk6éw na wydatki danego roku budzetowego w sprawozdaniach:

- sporzgdzonych za okresy kwartalne , tj. stan na 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia - s to
wykonane wydatki oraz podjete zobowigzania, w tym niesplacone zobowigzania z lat
ubiegtych, zwigzane z funkcjonowaniem jednostki budzetowej i wypelnianiem przez nig
okreslonych zadan statutowych,

- sporzadzanych na dzien 31 grudnia — niezaplacone zobowigzania roku biezacego stajq sig
zobowigzaniami lat przyszlych i zostajg przeniesione na konto 999.



3. Kwota zaangazowanych wydatkéw roku biezacego nie powinna by¢ nizsza od sumy
wykonanych wydatkéw i zobowigzan.

4. Zaangazowanie w sprawozdaniu RB 288 wykazuje si¢ narastajgco wedlug stanu na dzien
konczacy okres sprawozdawczy, na podstawie ewidencji ksiegowej zaangazowania
wydatkow budzetowych obciagzajacej plan finansowy danego roku.

5. Kwoty wskazane w sprawozdaniach budzetowych musza by¢ zgodne z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowe;.
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WOIT GMINY Zalgeznik Nr 2

Dabrowa Chetmisiska Do Zarzgdzenia Wojta Gminy
Dabrowa Chelminiska
Nr 0050.51.2012
Dabrowa Chetm., dn. ..............
Whiosek
o zaangazowanie §rodkéw budzetowych gminy
obciazajace plan finansowy wydatkow ............... roku
1. Rodzaj wydatku — .....oiniiii i T OO

................................................................................................................

2. Kwotawydatku — ..o, zt

3. Klasyfikacja budzetowa wydatku: Dziat........... Rozdzial............. .. § .

4. Termin realizacii Wydatku: ......ocoviiiii s

5. Tryb udzielenia zamowienia publiCZnego- .......iivieiniiiiiiii e

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Tryb udziclenia zamoéwienia publicznego
w zakresie wnioskowanego wydatku jest
zgodny z ustawg prawo zamdwien publicznych

(pracownik ds. zamoéwien publicznych)

.........................................

(Skarbnik Gminy, Gléwny ksiggowy}

Nie zglaszam zastrzezen
przyjmuje do realizacji
Zobowigzania wynikajgce z wnioskowanego
wydatlku mieszczg si¢ w planie finansowym
oraz harmonogramie wydatkéw jednostlki

{Kierownik jednostki)

(pracownik dzialu — jednostki)



