WOJT GMINY
Dabrowa Chelmifiska

Zarzadzenic Nr (050.59.2012
Wéjta Gminy Dgbrowa Chelminska
z dnia 31 lipea 2012 r,

W sprawie wprowadzenia procedury dochodzenia naleznoSci niepodatkowych, do
ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa w Urzedzie Gminy
Dgbrowa Chehmiriska

Na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142 poz. 1591 z pdzn.zm.) oraz art. 68 1 art. 69 ust.] pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz.240 z pézn. zm.), zarzadzam co
nastgpuje:

§ 1. Wprowadzi¢ procedur¢ dochodzenia naleznosci, do ktérych nie stosuje sig przepiséw
ustawy Ordynacja podatkowa, zwanych dalej nalezno$ciami zgodnie z Zalacznikiem Nr 1 do
miniejszego Zarzadzenia,

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposdb
ZWYCZAJOWO Przyjety.

Mgr i Radpsfaw Ciechacki

Uzasadnienie:

Na podstawie ustawy o finansach publicznych Wéjt ustala w formie pisemnej procedure
dochodzenia naleznoéci, do ktérych nie stosuje sig przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa w
Urzgdzie Gminy Dgbrowa Chelminska.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 06050.59,.2012
Wojta Gminy Dabrowa Chetminiska
z dnia 31 lipca 2012 r.

Procedura dochodzenia naleino$ci, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy
Ordynacja podatkowa

§ 1. Wprowadzenie procedury ma na celu usystematyzowanie czynnosci windykacyjnych w
Urzegdzie Gminy Dabrowa Chelminska podejmowanych w stosunku do naleznosei
stanowigcych dochéd Gminy, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy — Ordynacja
podatkowa.

§ 2. Przedmiotem procedury jest uregulowanie postepowania dochodzenia naleznos$ci
zmierzajgcego do wyegzekwowania niezaptaconych w terminie naleznosei cywilnoprawnych,
naleznosci wynikajacych z decyzji administracyjnych oraz innych naleznogci wraz.

z naleznymi odsetkami, oplatami i kosztami postepowania.

§ 3.1. Skarbnik Gminy i1 Kierownik Referatu Finansowego odpowiadaja za terminowe
wykonywanie czynnosci zwigzanych z dochodzeniem nalezno$ci i wszezecie postepowania
egzekucyjnego wobec dluznikow poprzez wladciwych pracownikdw,

2. Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej odpowiada za prawidtowe i terminowe
dokonywanie wyliczenia kwoty przypiséw (obciazen) dotyczacych dochoddow z tytuhu:
najmu, dzierzawy, uzytkowania wieczystego, przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci, sprzedazy mienia, oplat za zajgcie pasa drogowego, oplat
adiacenckich, planistycznych, opfat za wodg 1 kanalizacje oraz innych naleznogci Gminy w
zakresie spraw prowadzonych przez Referat.

3. Sekretarz Gminy i Kierownik Referatu Organizacyjnego odpowiadaja za prawidlowe

1 terminowe dokonywanie wyliczenia kwoty przypisow (obcigzen) dotyczgcych dochodow
innych niz wymienione w ust. 2, np.: wynajem sali konferencyjnej

4, Informacje o dokonaniu przypisu przekazuje si¢ do Referatu Finansowego w terminach
wynikajgcych z wydanych decyzji lub zawartych uméw, nie pozniej jednak niz 5 dni od
uprawomocnienia sig decyzji, podpisania umowy lub innej okoliczno$ei powodujgce
powstanie naleZnodci, przypisy dotyczgce optat statych, np.: oplaty z tytutu uzytkowania
wieczystego, nie pozniej niz do 20 stycznia kazdego roku.

§ 4. 1. Pracownik merytoryczny prowadzacy ewidencje danego rodzaju naleznosci, na
biezgco monitoruje wplaty, dokonuje przypisdw i odpiséw naleznosci.

2. Naleznosci stajg si¢ zaleglosciami nastgpnego dnia po uptywie terminu platnosci, jezeli nie
jest on dmiem ustawowo wolnym od pracy. Jezeli termin platnodci przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy, terminem platnosci jest nastepny najblizszy dzieh powszedni
(roboczy). W przypadku nieterminowego regulowania naleznoécei naliczane sg odsetki za
zwloke.

3. Jezeli wplacona naleznos¢ nie pokrywa w calodci zaleglosci wplate t¢ zalicza sie w
pierwszej kolejnosci na zalegte naleznodci uboczne, np.: odsetki a pozostalg czgéé wplaty na
zaleglosé gléwna.

4. Dhuznik majacy kilka dlugéw tego samego rodzaju moze przy spetnieniu $wiadczenia
wskazag, ktéry dlug chce zaspokoié. Jezeli nie wskazal, ktéry dhug chee zaspokoié to wplate
zalicza si¢ na zaleglodci o najwczesniejszym terminie wymagalnoscei.



5. Analize zadluzenia dtuznikéw dokonuje si¢ na biezgco, poprzez drukowanie wykazu
zaleglosci, nie rzadziej jednak niz | raz w miesigcu, na koniec miesigca.

6. Po przeprowadzeniu analizy zalegtosci dtuznikom wysyla sie niezwlocznie wezwanie do
zaplaty, nie pézniej niz do kornca nastgpnego miesigca.

7. Wezwanie do zaplaty powinno zawieraé:

a) imi¢ i nazwisko adresata lub nazwe firmy,

b) kwote naleznosci gtéwnej, odsetki i koszty wezwania,

¢) termin platnosci,

d) numer rachunku bankowego, na ktory nalezy uiseié optate,

¢) informacj¢ o skierowaniu sprawy na drog¢ postepowania sgdowego w razie nieuiszczenia
naleznoéci w terminie.

8. Termin zaplaty zaleglodci po wystaniu wezwania wynosi 7 dni od dnia doreczenia
wezZwania.

9. Wezwanie do zaplaty sporzagdza pracownik merytorycznie prowadzacy ewidencje danego
rodzaju naleznosci. Wezwanie do zaplaty sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach: oryginat —
otrzymuje dtuznik, kopia — pozostaje w aktach sprawy.

10. Wezwania sy wystawiane komputerowo, numerowane narastajgco w danym roku
kalendarzowym.

11. W programie tworzy si¢ rejestr wystawionych upomnien (z podzialem na rodzaj
naleznoéci i wedhug dhuznikow).

12. Numer wezwania umieszcza sig na potwierdzeniu odbioru wezwania do zaptaty.

13. Wezwanie do zaptaty wysyla sig za zwrotnym potwierdzeniem odbioru za posrednictwem
Poczty Polskiej lub odbidr wezwania w siedzibie Urzgdu Gminy.

14. W przypadku nie otrzymania potwierdzenia odbioru — pracownik prowadzacy sprawe
ponownie wysyla wezwanie,

15. Jezeli dhuznik kwestionuje wierzytelno$é pracownik prowadzacy czynnodci wyjasnia
sprawg i prowadzi z diuznikiem dalszg korespondencje w celu ustalenia faktycznego stanu
rozliczen. Prowadzenie korespondencji z dluznikiem, od daty wyslania wezwania do zaptaty,
nie moze irwac dluzej niz 2 miesigce

16. Po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru wezwania do zaptaty i nieuregulowania
zaleglogci w wyznaczonym terminie pracownik prowadzacy czynnosci w ciagu 3 miesigey

od wyznaczonego dnia zaplaty zaleglosci kieruje wniosek wraz z dokumentami
potwierdzajagcymi istnienie i wysokodé zaleglodci, na droge sadows.

§ S.1. Na wniosek diuznika, wierzyciel w uzasadnionych przypadkach moze:

1) odroczy¢ termin platnodci wierzytelnosci w catodei lub czesdei,

2) umorzy¢ wierzytelno$é w catosei lub czesel,

3) roztozy¢ na raty zaplate wierzytelnosei lub w czesei.

2. Postgpowanie w sprawic udzielania ulg reguluje Uchwata Nr XXX VI11/302/10 Rady Gminy
Dabrowa Chelminska z dnia 3 wrzednia 2010 r. w sprawie szczegOtowych zasad, sposobu

i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty splaty naleznosci pienigznych majacych
charakter cywilnoprawny przypadajgcych Gminie Dabrowa Chetmifiska Jub jej jednostkom
podlegltym oraz wskazania organu i 0séb do tego uprawnionych.




