WOIT GMINY

Dabrows Chetmisiska

Zalgeznik Nr |
do Instrukeji Inwentaryzacyinej

OSWIADCZENIE WSTEPNE

Oswiadczam, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu ($rodkéw trwatych,
pozostatych $rodkow trwatych, materiatow), za ktére odpowiadam, zostaly do chwili
rozpoczgeia spisu prawidtowo udokumentowane i wykazane w obowigzujgcej dokumentac;ji

przekazanej do dziatu ksiegowosci.

...................................................................................
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WOy T GMIN v Zatgeznik Nr2

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Dabrowa Chetmirska

OSWIADCZENIE KONCOWE

Oswiadczam, ze $rodki trwale, pozostate srodki trwale, materiaty zostaly w mojej (naszej)
obecnodci prawidiowo przeliczone, przemierzone, przewazone i ujgte prawidlowo do spisu.
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WOIT GMINY |
Dabrowa Cheiminska Zatacznik Nr 3

do Instrukeji inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie zespoiu spisowego
dotyczace przygotowania i przebiegu spisu z natury w polu
splsowym
dokonanym w okresie

.......................................................................................................................................................

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

a) pobrano W dniti ...........coovooeo arkuszy od numer................ do numeru...............
b) wykorzystano arkuszy .................... O NUMETACh.....ooviceee
¢) zwraca si¢ arkusze czyste ... O NUMETACh.......oiiieeeee e
d) d) zwraca sig arkusze anulowane i zniszczone ............. . onumerach......................

2. Uwagi do przygotowania inwentaryzacji

......................................................................................................................................................

5. Zabezpieczenie skiadnikéw przed psuciem, kradzieza z wlamaniem, pozarem, zalaniem itp.

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
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ZESTAWIENIE ZBIORCZE SPISOW Z NATURY

Data spis!

Zasfawiienie dotyezy
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WOIT GMINY
Dabrowa Chelminiska Zatacznik Nr 5

do Instrukeji inwentaryzacyjnej

Nazwa jednostki (pieczeé) Data sporzadzenia; .......cc.ovveer.. . r.

Protokél keficowy Komisji Inwentaryzacyjnej i rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych

Kormisja inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Przewodniczacy — .....o.ccovvovveeeovooeero
2) Czlonek — ..o
3) Cztonek — ..cooovomeeeee e

na posiedzeniu w dniu ... cererarean r. w sprawic weryfikacji i rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych stwierdzonych w czasie spisu z natury srodkoéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych oraz materiatéw, przeprowadzonego od .......... do ......... r., wedtug stanu

na dziefi .................... r., ustalita, co nastepuje:

1. Wyniki spisu z natury zostaty ujete na arkuszach spisowych:

* grodkitrwate—odnr.......donr........ iodnr.... donr...... ,

* materialty w magazynach—od nr ........ donr....... todnr..... donr...... \
*  pozostate srodki trwate — od nr ........ donr ...,

*  obce sktadniki majatkowe —od nr ........ donr........

2. W wyniku inwentaryzacji stwierdzono nast¢pujgce réznice:

*  Srodki irwate: niedobory — ogdtem ............. zt, nadwyzki ogdtem ........ ......z4,
" materialy: niedobory — ogdtem .............., zt, nadwyzki ogdlem .............. zt,
*  pozostate srodki trwate - niedobory — ogotem ............ zl, nadwyzki ogdtem .......... ... z1,

*  obce skladniki majatkowe (ewidencja pozabilansowa) — ...........................



3. Komisja inwentaryzacyjna po przeanalizowaniu zestawienia roznic inwentaryzacyjnych i
wyjasnien oséb materialnie odpowiedzialnych oraz po konsultacji z gtéwnym ksiegowym
Jjednostki proponuje powstate réznice inwentaryzacyjne rozliczyé w nastepuj gCy sposdb:

1) $rodki trwale:

* niedobory — o Iacznej wartodci ........ zt powstaty w wyniku

......................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
..................................................
...........................................................................................

Whnioski — niedobory i nadwyzki nalezy odpowiednio zdjaé/przyjac do ewidencji;
2) pozostate §rodki trwale:

" niedobor o wartosci

......................................................................................................
......................................................................................................
........................................................................................................



3) materiaty:

a) niedobory w kwocie ............ zt i nadwyzki w kwocie ............. zt
Wnioski — oo (np. niedobor uznaé za zawiniony/niezawiniony)... ... ..
4, Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzacji: ...

(np. bez uwag).

5. Wnioski w zakresie zabezpieczenia sktadnikéw majgtkowych

.................................................................................................................................................

(np. zabezpieczenia w budynkach, stan pomieszczen, zabezpieczenie ppoz, sposdb
przechowywania kluczy, itp.).

6. Ocena skladnikéw majatkowych...........c.oooooooi

(np.: nieprzydatne, nie nadajgce si¢ do uzytkowania)
7. Inne uwagi 1 wnioski

D) e



Opinia gidwnego ksiggowego: Zatwierdzam wnioski komisji inwentaryzacyjnej.

Opinia radcy prawnego: Wnioski postawione przez komisje inwentaryzacyjng w zakresie

(data i podpis)
rozliczenia niedoboréw i nadwyzek uznaje za uzasadnione. Wnioski 0 uznanie niedobordw za
zawinione zostaly prawidlowo umotywowane i udokumentowane,

Decyzja Wéjta Gminy: Zatwierdzam wnioski komisji Inwentaryzacyjne;.

(data i podpis)

(data i podpis)
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Zalgcznik Nr 6

do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL Z INWENTARYZACJI PRZEPROWADZONEJS W DRODZE WERYFIKACJI SALD

l. Na dzien 31.12........ r. dokonano inwentaryzacji w drodze weryfikacji nastgpujacych
aktywow i pasywow:
Lp. | Symbol Nazwa konta Stan konta Réznice
konta Przed weryfikacjg Po weryfikacji
Wn Ma Whn Ma
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12,
13.

2. Wyzej wymienione salda aktywdw i pasywéw na dzien 31.12

I. uznaje sie za

prawidtowe, pod warunkiem wprowadzenia do ksigg rachunkowych wynikéw weryfikacii.

3. Weryfikacji dokonat
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Zalgcznik Nr 7
do Instrukcji inwentaryzacyjne;

PROTOKOE Z INWENTARYZACJI PRZEPROWADZONEJ W DRODZE POTWIERDZENIA SALD

1. Na dzien 31.12...... t. dokonano
nastegpujacych aktywow i pasywow:

inwentaryzacjii w drodze potwierdzenia sald

Lp. { Symbol Nazwa konta Stan konta Réznice
konta Przed potwierdzeniem Po potwierdzeniu
Wn Ma Whn Ma
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8
9.
10.
11.
12,
13
2. Wyzej wymienione salda aktywow i pasywow na dzied 31.12....... T. uznaje si¢ za

prawidlowe, pod warankiem wprowadzenia do ksigg rachunko

wych wynikow uzgodnien.

3. Uzgodnienia doKona................ooeeerooooneoree { ............
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