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Dabrowa Cheimitisks

Zarzadzenie Nr 0050.89.2012
Wijta Gminy Dabrowa Chelminska
z dnia 31 grudnia 2012 r.

w sprawie sporzadzania lacznego sprawozdania finansowego Gminy Dabrowa
Chelminska

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(t.). Dz. U. 22001 r. nr 142, poz. 1591 z pbézn. zm.), art. 51 ust. 1, art. 52 ust.1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (1. j. Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1223 z p6ézn. zm.)
oraz § 20 ust. 1-4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 roku w sprawie
szezegOlowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz.289)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ 1 wprowadza do uzytku wewnetrznego Instrukcic sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego Gminy Dabrowa Chelminska, stanowigca zatgeznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Dyrektorom i
Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy Dgbrowa Chetminiska.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do tacznego
sprawozdania finansowego sporzadzanego za rok 2012.

i Clechacki

g i, el



TR S L S ST N S
[f:}i.‘i owa Chetmitiska

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 0050.89.2012
Wéjta Gminy Dgbrowa Chelminska
z dnia 31.12.2012 1.

Instrukeja sporzadzania lgcznego sprawozdania finansowego
Gminy Dabrowa Chelminska

§ 1. Laczne sprawozdanie finansowe Gminy Dabrowa Chelminska, zwane danej ,.tacznym

sprawozdaniem”, sporzadza W6jt Gminy Dabrowa Chetminska.

§ 2. Laczne sprawozdanie sktada sig z:

1) lgcznego bilansu obegjmujacego dane wynikajgce z bilansdéw jednostek budzetowych,

2) tgcznego rachunku zyskow i strat obejmujacego dane wynikajgce z rachunkow zyskow 1
strat jednostek budzetowych,

3) tgcznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace 7 zestawien zmian

w funduszu jednostek budzetowych.

§ 3. Laczne sprawozdanie obejmuje dane wynikajace z jednostkowych sprawozdan
finansowych sporzadzonych przez kierownikéw jednostek budzetowych ujetych w wykazie
stanowigecym zalgeznik nr 1 do ninigjszej instrukeji, po dokonaniu odpowiednich wytaczen

wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami.

§ 4. Kicrownicy jednostek budzetowych do rocznego sprawozdania finansowego zatgczajg
nastgpujgce informacje uzupehiajace dotyczace rozliczen wzajemnych miedzy tymi
jednostkami:

1) wzajemne naleznoséci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze,
wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukeji,

2) przychody i koszty z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami, wedlug wzoru
stanowigcego zalgeznik nr 3 do niniejsze) instrukeji,

3) warto$¢ nieodptatnie przekazanych migdzy jednostkami skladnikéw majatkowych, kidre sg
zaliczane do $rodkéw trwatych i $rodkéw trwatych w budowie lub wartosci niematerialnych i

prawnych, wg wzoru stanowigcego zatgeznik nr 4 do ninigjszej instrukeji.



§ 5. W celu dokonania wylaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami na podstawie
dokumentow, o ktorych mowa w § 2 i § 3, sporzadza si¢ arkusze wylaczen wg wzoréw

stanowigcych zatgcznikinr 5,61 7.

§ 6. 1. Laczny bilans stanowi suma danych z bilansow jednostek budzetowych po
uwzglednieniu wylgezen wzajemnych naleznoéci i zobowigzan miedzy tymi jednostkami,
wylgezen dokonuje sie w wartosci brutto, obejmujgcej podatek VAT.

2. Laczny rachunek zyskow i strat stanowi suma danych z jednostkowych rachunkow zyskow
i strat jednostek budzetowych, po dokonaniu wylgczen przychodéw i kosztow z tytuhu
operacji miedzy tymi jednostkami. W transakcjach pomiedzy jednostkami organizacyjnymi,
gdy jednostka

sprzedajgca jest podatnikiem podatku VAT, a odbiorca nie jest podatnikiem podatku VAT,
wylgczeniu podlega kwota kosztdow bez podatku VAT — z uwagi na to, iz ta kwota jest rowna
przychodom w drugiej jednostce. W pozostalych przypadkach wylgczeniu podlegajg wartosci
brutfo, obejmujgce podatek VAT.

3. Laczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sum¢ danych z jednostkowych zestawien
zmian w funduszu sporzadzonych przez jednostki budzetowe, po dokonaniu wylgczen
wartosci nieodplatnie przekazanych/otrzymanych §rodkéw trwatych (oraz §rodkéw trwatych

w budowie i wartosci niematerialnych i prawnych) pomigdzy tymi jednostkami.

§ 7. 1. Laczne sprawozdanie finansowe podpisujg Skarbnik Gminy i Waojt Gminy Dgbrowa
Chetminska.

2. Lyczne sprawozdanie finansowe przekazywane jest do Regionalnej 1zby Obrachunkowej w
formie pisemnej i w formie elektronicznej w terminie wynikajgcym z rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dma 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, pansiwowych funduszy celowych
oraz pansiwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite) Polskiej.
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ST Zalacznik nr 1

573‘-‘%1;-:;\ e do Instrukcji sporzgdzania
“rOws Chefmisks tacznego sprawozdania finansowego
Gminy Dabrowa Chetminska

Wykaz jednostek budzetowych objetych lacznym sprawozdaniem finansowym Gminy
Dgbrowa Chelminska

1) Urzad Gminy Dabrowa Chelminska

2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dagbrowie Chelmifiskie)
3} Zespdl Oswiaty Samorzgdowej w Dgbrowie Chelminskigj

4} Zespot Szkot w Dagbrowie Chetminskiej

5) Zespot Szkot w Czarzu

6) Zespot Szkot w Ostromecku
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Zatacznik nr 2

do instrukeji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego Gminy Dabrowa

Chetmiriska

Wykaz wzajemnych naleznosci i zobowigzaf oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze

miedzy jednostkami objetymi tgcznym sprawozdaniem finansowym w roku

Nazwa | adres jednostki sporzadzajacej zestawienie

Lp. Nazwa kontrahenta Nr faktury Data wystawienia PO.Z yepw Kwota brutto
faktury bilansie
1
2
RAZEM -

Lp. Nazwa konirahenta Nr faktury Data wystawienia PO.ZyGJ? d Kwota brutto
faktury bilansie

1

2

3

RAZEM -
"""""""" Glowny ksiegowy Kerownik jednostii
AT
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Zatgcznik nr 3

do instrukcji sporzadzania facznego
sprawozdania finansowegoe Gminy
Dgbrowa Chelmiriska

Przychody i koszty z tytulu operacji dokonywanych migdzy jednostkami objetymi tacznym

sprawozdaniem finansowym w roku

Nazwa i adres jednostki sporzgdzajgcej zestawienie

Data Pozycja w
Lp. | Nazwa kontrahenta| Nrfaktury | wystawienia rachunku Kwota brutto | Kwota netto
faktury zyskow i strat
1
2
3
RAZEM -

i
Data Pozyciaw
Lp. | Nazwa kontrahenta| Nr faktury wystawienia rachunku Kwota brutto | Kwota netio
faktury Zyskow i strat
1
2
3
RAZEM -
Gidwny ksiegowy

nrgr dinh Fogfoldow lechocki

Kierownik jednostki



Zatgcznik nr 4

do instrukeji sporzadzania fcznego
sprawozdania finansowego Gminy Dabrowa
Chelminska

Wykaz nicodptatnie przekazanych skladnikéw majatkowych migdzy jednostkami objetymi lacznym sprawozdaniem finansowym w roku .......

Nazwa i adres jednostki sporzadzajace] zestawienie

Nazwa jednostki do ktorej Nazwa sktadnika ﬂoN<o_.m W Wartogé
Lp. - . Zestawigniu Nr dokumerntu
przekazano rmajgtek majgtkowego :
zmian w funduszu -
poczatkowa umorzenia netto
1
2
3
RAZEM

Nazwa jednostki od ktérej Nazwa skladnika Pozycja w Wartosé
Lp. ; ) zestawieniu Nr dokumentu
otrzymano majgtek majatkowego .
zmian w funduszu
poczatkowa umorzenia netto
1
2
3
RAZEM

Kierownik fednastki

Glowny ksiggowy
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Zalacznik nr 5

do Instrukgji sporzadzania lacznego sprawezdania finansowego
Gminy Dabrowa Chetmiriska

Zestawienie wzajemnych naleznosci i zobowigzari oraz innych rozrachunkéw o pedobnym charakterze miedzy jednostkami objetymi tacznym
sprawozdaniem finansowym w roku ......

. . Nazwa Pozycia w Nazwa Pozycja w
Nazwa jednostKi kortrahenta Nr faktury bilansie Kwota brutto kontrahenta Nr faktury bilansic Kwota brutto
RAZEM RAZEM

Skarbnik Gminy




Zestawienie przychoddw i kosztow z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami objetymi lacznym sprawozdaniem finansowym w roku ......

i

Zatacznik nr 6

da Instrukeji sporzgdzania tacznego sprawozdania finansowego Gminy Dabrowa

Chelminiska

Neazwa ﬁo@&m w Nazwa Pozycja w
Nazwa jednostki Nr faktury rachunku Kwata brutto Kwota neito Nr faktury rachunku Kwota brutto Kwota netto
kontrahenta - kontrahenta o
Zyskow i strat zyskdw i strat
RAZEM RAZEM

Skarbnik Gminy




