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Crilwrowa Chetmideka Zarzadzenie Nr 0050.78.2015
Wajta Gminy Dgbrowa Chelminska
z dnia 30 pazdziernika 2015 r.

w sprawie wprowadzenia zmian zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepisdéw art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j.
Dz. U. z 2013 r,, poz. 330 ze zam.). i szczegdlnych ustalets zawartych w art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.) oraz w:
1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budZzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 289), zwanego
dalej "rozporzadzeniem”,
2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandéw dla organdéw podatkowych jednostek samorzgdu tervtorialnego
(Dz. U. Nr 208, poz.1375),
3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegGlowego
sposobu ustalania warto§ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dhugu, dlugu Skarbu
Panstwa, wartosci zobowigzan z tytulu porgezen i gwarancji (Dz.U., Nr 57, poz. 366),
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 0050.33.2012 Wojta Gminy Dabrowa Chelminiska z dnia 27
kwietnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci wprowadza sie
zmiany:

1) Zatgcznik Nr 2 otrzymuje brzemiennie jak Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,
2) Zalacznik Nr 7 ofrzymuje brzmienie jak Zalgeznik Nr 7 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzgdzeme wchodzi w Zycie z doiem podjecia.
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Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 0050.78.2015
Wéjta Gminy Dagbrowa Chelminska
z dnia 30 pazdziernika 2015 r.

OBOWIAZYJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PAYWOW ORAZ
USTALENIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane Przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z :

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 22013 ., poz. 330 ze zm.),
2} ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (fj. Dz. U. 22013 1., poz. 885 z¢c
zm.),
3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (1j. Dz. U. 22015 1., poz. 613 ze
zm.)
4) rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dma 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdinych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budZzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 289).

1. Srodki trwale

Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art.3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz srodki trwate stanowigce wlasno$¢ Gminy Dabrowa Chelminska,
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki

Srodki trwale obejmuja w szczegblnodei:

- nieruchomodci, w tym: grunty, prawo uzytkowania gruntu, lokale bedgce odrgbna
wiasnoscig, budynki, budowle,

- maszyny 1 urzadzenia,

- érodki transportu 1 inne rzeczy.

Srodki trwale wycenia sie nastepujaco:

a} przypadku zakupu- wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu (brutto z wyjatkiem przypadkéw
kiedy odliczeniu podlega podatek VAT),

b) w przypadku wytworzenia we whasnym zakresie — wedhug kosztu wytworzenia, zag w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
rZeCZOZNnawcee,

c¢) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedhug posiadanych dokumentéw z
uwzglegdnieniem zuZzycia, a przy ich braku wedlug wartoéci godziwej,

d) w przypadku spadku Jub darowizny - wedhig wartoéci godziwej z dnia otrzymania Jub w
wartosci okre$lonej w umowie o przekazaniu,

e) grunty stanowigce zasdb gminy wyceniono na dziefi 30.11.2012 r. wedtug wartoéci éredniej
uzytkow okreslonej przez rzeczoznawceg. Wartosc tg okreslono jako wartos$é poczatkows.
Grunty zakupione po tym dniu wycenia si¢ w cenie nabycia, tj. rzeczywistej cenie zakupu
powigkszonej o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem.

f) do bilansu wartos¢ srodkéw trwatych (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sig nie umarza)
przyjmowana jest w warto$ci netto, {j. po pomniejszenin o warto$¢ umorzenia obliczonego za
caly okres od poczgtku uzytkowania érodka trwatego,

g) zwigkszenie wzglednie zmniejszenie wartoécei $rodk6w trwalych moze nastgpié na skutek
urzgdowej aktualizacji ich warto$ci zgodnie z ustalonymi i ogloszonymi przez GUS
wskaznikami przeliczeniowymi.

Srodki trwate ewidencjonuje sig w podziale na:



- podstawowe $rodki trwale na koncie 011 ,,Srodki trwale”,

- pozostate §rodki trwale na koncie 013 ,,Pozostale §rodki trwale”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze érodkédw na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i
rozchodow oraz §rodkdw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od miesigea nastepujacego po miesigcu
przyjecia srodka trwalego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 401 ,,Amortyzacja”.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie jednorazowo na ostatni dzien roku .

2. Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoAczenia inwestycji, w tym réwniez koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntéw i innych skladnikéw majatku, zwigzanych z prowadzona inwestycia,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektow,

- oplat z tytulu uzytkowania gruntdw 1 terenéw w okresie budowy,

- zatozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego 1 inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzgtania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugt zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytuhy,

- opiaty notarialne, sadowe itp.,

- odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych zwigzane z wykonywang inwestycja.

3. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza sie do
ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzief nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslona jest na podstawie przecictnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

Wartosci niemalterialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzZszej od wartodci ustalone] w
przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych podlegaja umorzeniu w wysokoéci 50
% w skali roku.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niemnaterialnych 1 prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne 1 prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace o wartosci
poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,
traktuje si¢ jako pozostale wartodci niematerialne i prawne, ktOre umarzane sg w 100 % w
miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koneie 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™ w korespondencji z



kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”. Wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia i
spisuje si¢ w koszty pod datg zakupu.

Prowadzona ewidencja szczegotowa umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla
poszczegbinych podstawowych 1 oddzielnie dla pozostatych wartoéci niematerialnych i
prawnych.

4. Pozostale Srodki trwale to Srodki wymienione w § 5 ust. 3 , rozporzadzenia®, ktére
finansuje si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego
obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze $rodkéw na inwestycje).

Obejmujg - srodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosei ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s3
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% w momencie oddania do uzywania.
Pozostate Srodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji ilodciowo-wartosciowej na koncie 013
»Pozostate §rodki trwale” 1 umarz sig je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a
umorzenie ujmuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych érodkdw trwatych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 400 ,.Koszty wedhug rodzajow”.
Na koncie 013 nie upmuje sie §rodkéw trwalych o wartodci réwnej lub nizszej 100 zt.

5. Nalezno$ci dlugoterminowe to naleznoéci, ktérych termin splaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wigc
tgcznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartosé
(zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata nalezno$ci ma nastgpié ratami, to raty platne w roku obrotowym nastgpujgcym
po dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wlasciwej pozycji B.1I aktywow, za$
reszte naleznodci —platna powyzej roku — w poz. A.HI bilansu jednostki budzetowe;.
Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg o
rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Obejmujg w szczegdosei:

- akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dhugoterminowe.
Na dzief przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie s3 istotne.

Na dzieni bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe
wyceniane sa w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.
Ewidencja szczegblowa powinna zapewniaé ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegolnych rodzajéow dlugoterminowych aktywodw finansowych.

6. NaleznoSci krotkoterminowe to naleznodei o terminie splaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej lacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokoSci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznoéei watpliwych (art. 35b
ust.] ustawy o rachunkowosei),

W jednostkach budzetowych naleznoéci krétkoterminowe z tytulu dochodéw budzetowych,
ktérych termin platnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sa na koncie 221
»Naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych”. Naleznodci o terminie zaplaty w nastepnym
roku lub latach kolejnych uimowane s na koncie 226 ,,.Diugoterminowe naleznodci
budzetowe”.

Nie dokonuje sig odpiséw aktualizujacych dochoddw i wydatkGw.

Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja
te fundusze.



Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty lub na koniec kwartalu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Naleznosci wyrazone w walutach obeych wycenia sie nie pdZniej niz na koniec kwartatu
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedhug obowigzujacego na ten dzien
kursu sredniego ogloszonego dia danej waluty przez NBP.
Nie nalicza si¢ odsetek od zaleglo$ci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosei
wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez "Poczte Polska" za polecenie przesylki listowej
(art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej).

7. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci
nominalnej.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty
ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia - o ile odrebne
przepisy dotyczace srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej 1 innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajacych zwrotowt,
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych, nie stanowia inaczej - odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji - w przypadku
sprzedaZy lub kupna walut oraz zaplaty naieznoéci lub zobowiazan,

- $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien - w
przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku
pozostalych operacii.

8. Krdtkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dhuzne papiery warto$ciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigey, a krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartoéciowe
wycenia si¢ na dzien bilansowy wedug:

- ceny (wartosci) rynkowej

- ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza

- skorygowanej ceny nabycia w przypadku, kiedy dla danego skladnika zostal okreslony
termin wymagalnosci

- wartodci godziwej dla tych, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek.

9. Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przyszlych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
wartosci nominalnej.

Korzystajac z delegacji zawartej w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci ustala sie, ze w
jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne maja nieistotng warto$¢ i dlatego nie sg
rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszaja koszty dziatalnodci.

Zobowigzania w jednostce wycenia sig w zaleznoscl od celu sprawozdawczego:

- w zakresie sprawozdania finansowego jednostki - wedlug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowoict,

- w zakresie sprawozdawczosci budzetowe] - wediug rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 20 czerwca 2006r, w sprawie szczegdlowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowiazan
z tytuty poreczen 1 gwarancji (Dz. U. nr 112, poz. 759).

10. Zobowiazania bilansowe wycenia sig¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.



Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia sie wedtug:

- wymaganej kwoty zaplaty,

- skorygowanej ceny nabycia,

- wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwej dla przeznaczonych do
sprzedazy w okresie 3 miesigcy.

Zobowigzania wyrazone w walucie obce] wycenia si¢ nie pozZniej niz na koniec kwartatu
wedhug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedhug obowigzujacego na ten dzien
kursu sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

11. Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego dhugu publicznego i diugu Skarbu Panstwa oraz
warto$¢ zobowigzan z tytulu poregczen 1 gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb,
wyceniane sg wedtug zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia

20 czerwca 2006r.

12. Rezerwy w jednostce wystgpuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobiefistwie przyszle zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne maja nieistotna warto$é i nie sg
ewidencjonowane.

13. Zaangazowanie to sytuacia prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decy7‘31 1 innych
postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a)wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkéw budzetowych nastgpnych lat.

Ustalenie wyniku finansowego

1) W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw 1 strat na koncie 860 "Wynik finansowy".

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest na kontach w zespole 4, tj. na
kontach kosztdw rodzajowych ewidencjonuje si¢ jednoczesnie w podziatkach klasyfikacyi
budzetowej wydatkow.

2) Zasady wyliczenia nadwyzki lub niedoboru budietu

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 "Wynik
wykonania budzetu" poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i
wydatkow budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajgcych z
koncem roku, ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio: 901 "Dochody
budzetowe:, 902 "wydatki budzetowe" oraz 903 "Niewykonane wydatki".

W bilansie z wykonania budzetu, dochody budzetu obejmuja réwniez dotacje celowe z
budzetu panstwa (wspdtfinansowanie) oraz érodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej.



Wynik budzetu jst, bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, s3 sobie
réwne.

Operacie wynikowe, ktére nie powodujg zwigkszenia wydatkdw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczgee przychodéw 1 kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych, uyymowane sg na koncie 962 "Wynik na
pozostalych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowigey jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960
"Skumulowane wyniki budzetu".

Informacje dodatkowe

Uwzgledniajge zakres i specyfike dzialalnoder Urzedu Gminy Dabrowa Chelmifska oraz
zasade istotnosci, przyjmuje si¢ nastepujgce rozwigzania szczegolne:

1. Refundacje 1 zwroty poniesionych wezesniej wydatkow sa ksiegowane:

a) zwroty plac 1 pochodnych z Urzedu Pracy przyjmuje si¢ na dochody,

b} zwroty poniesionych przez Urzad wydatkdéw za inne jednostki z tytutu ubezpieczenia
majatku (i inne), oplat za energi¢ elektryczng i rozmowy telefoniczne, zakup opatu itp.
zmniejszajg koszty 1 wydatki w danym roku. Otrzymane w roku nastgpnym zwigkszajg
dochody budzetu,

¢) zwroty z tytutu poniesionych wydatkéw za rozmowy telefoniczne pracownikéw
przyjmuje sie na dochody budzetu.

2. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego (roku budzetowego) wprowadza sie w
postaci zapisu kazde zdarzenie, ktére nastgpito w okresie sprawozdawczym uwzgledniajge
nizej przyiete rozwiazania:

a) przypis naleznosci z tytutu sprzedazy wody 1 odbioru Sciekdw (dostawy ciagle)
dokonywany jest na koniec okresu sprawozdawczego (miesigca). Przypis z tytulu zrzutu
sciekdw na oczyszczalni w Nowym Dworze dokonywany jest w miesigcu wystawienia
faktury (ostatni dzien miesigea},

b) w ciggu roku budzetowego ze wzgledu na okreslone terminy sprawozdawcze przyjmuje
sig zasadg, zgodnie z ktdrg wartos¢ zafakturowanych zakupdw materialéw, towardw i ushug
obcigzajgcych koszty, ewidencjonuje sie w miesigou, w ktdrym koszty powstaty, o ile faktury,
rachunki od dostawcdw wplyng do ksiegowosel w terminie do dnia 04 po zakoficzeniu
miesigca, ktorego koszty dotycza. Po tym terminie warto$¢ zafakturowanych zakupéw
materialéw, towardw i ushug ksigguje sie w miesigcu otrzymania faktury, rachunku.

Faktury obejmujgce koszty kilku miesigcy ujmuje si¢ w kosztach miesigca, w ktorym faktura
wplynie do Referatu Finansow.

Na koniec roku do kosztéw danego roku budzetowego zalicza si¢ wartos¢ zafakturowanych
zakupow materialow, towardw i1 ustug jezeli faktura, rachunek, itp. wplynety do Referatu
Finanséw do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.

c) dopuszcza sig zaliczenie do kosztow bilansowych roku nastgpnego zafakturowanych
zdarzen roku poprzedniego, gdy faktura wplynie do Referatu Finanséw po sporzadzeniu
rocznego sprawozdania finansowego i pod warunkiem, ze nie wywierajg one istotnie
ujemnego wplywu na rzetelne 1 jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki. Przyjmuje si¢ poziom istotnosei do 1% sumy bilansowej

d) ponoszone z gory koszty prenumeraty czasopism, oplat abonamentowych, ubezpieczefi
majatkowych oraz innych platnodci ponoszonych za okresy dtuzsze niz jederymiesige, nie
podlegaja rozliczeniom w czasie (nie sa ksiegowane jako rozliczenia miedz, okresowe)
Ksigguje sig je w koszty miesigca, w ktorym faktura wplyneta do Referatu ; mansow Z
uwzglednieniem zasad okreslonych w ust. b. ;

MEr in. Regdollaw Ciechyey:
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ZASADY EWIDENCJIONWANIA DOCHODOW I FINANSOWANIA WYDATKOW
DOTYCZACYCH PROJEKTOW REALIZOWANYCH Z UDZIALEM SRODKOW
EUROPEJSKICH

I Zasady ogolne

1. Srodki europejskie jako érodki publiczne ujmuje sie w budzecie gminy po stronic dochodéw i
wydatkow przy zastosowaniu wladciwych paragrafow klasyfikacji budzetowej (koficowka
paragrafu ,,7” lub ,,87).

2.Wydatki finansowane z udzialem érodkéw europejskich realizowane sa z rachunku biezacego
jednostki.

3. Odrebny rachunek bankowy zostaje otwarty gdy wynika to z zawartej umowy.

4. Do dysponowania $rodkarni pienigznymi w ramach realizowanego projektu upowaznione sg
osoby zgodnie z kartami wzordw podpisdw.

H. Prowadzenie ksiag rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe realizowanych projektéw prowadzi si¢ w siedzibie Urzedu Gminy w
Dabrowie Chelminiskiej ul. Bydgoska 21,

2. Jezeli z zawartej umowy wynika koniecznoéd utworzenia odrgbnego rachunku bankowego, to
do ewidencji prowadzi si¢ oddzielne ksiegi, kiore zawieraja:

a) dziennik czesciowy,

b) konta syntetyczne

¢) konta analityczne

d) zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych

3. W celu wyodrebnienia ewidencji ksiggowej, realizowanych wydatkéw z rachunku biezgcego
jednostki, nadaje si¢ kody ksiggowe umozliwiajgce identyfikacje operacji zwigzanych z kazdym
projektem.

4. Zasady ewidencji zdarzen gospodarczych na poszczegdlnych kontach ksiegowych oraz zasady
sporzadzania sprawozdan sa identyczne jak dla ksigg catodci jednostki.

5. Dokumenty finansowe zwigzane z projektem sa tworzone na podstawie wymogow
wynikajgcych z przepiséw ogolnych, wymogdw instytucji wdrazajgcych lub zarzgdzajgcych
projektem.

6. Podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych jest dowod ksiegowy stwierdzajacy fakt dokonania
operacji zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem.

7. Dowdd ksiggowy przed ujeciem w ksiegach rachunkowych powinien by¢ sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, opatrzony datg i na dowod sprawdzenia
podpisany przez osoby do tego upowaznione. Podpisy na dowodach ksiggowych sktada si¢



odrgcznie. Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym oznacza réwniez jego
sprawdzenie pod wzgledem celowodci, gospodarnodcei i legalnosel.

8. Kontrola dokumentacji prowadzona jest na bieZzgco. Platnosct nastepuja w terminach i na
zasadach wynikajgcych z zawartych uméw i zgodnie z planem finansowym.

9. Strona finansowa realizowanych projektéw monitorowana jest przez Skarbnika Gminy.

IIL. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu,

1. Dokumenty zrédtowe projektu ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych urzedu sg na
biezgco gromadzone i przechowywane w segregatorach, w kolejnoéci chronologicznej,
wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych za pomoca programu
ksiggowego FIN-SQL umozliwiajacego ich odszukanie i sprawdzenie.

2. W przypadku prowadzenia odrebnego rachunku bankowego do realizacji projektu, dokumenty
przechowywane sg w odrgbnych segregatorach, zgodnie z ustaleniami okreslonymi w pkt. 1.

3. Dokumenty przechowywane sa w Referacie Finansdw a nastepnie zgodnie z zasadami
archiwizowania dokumentéw finansowych przekazywane do archiwum i przechowywane przez
okres wynikajgcy z umow 1 wymogdw instytucyl wdrazajacej lub zarzadzajacej, ale nie krotszy
niz 5 lat.

mer ing. Radodlow Ciechacks



