Zarzadzenie Nr 0050.83.2015
Wéjta Gminy Dabrowa Chelminska
z dnia 19 listopada 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urz¢dzie Gminy Dabrowa Chelminska

Na podstawie art. 26 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci
(t. j. Dz. U.z 2013 1. poz. 330; poz. 613; z 2014 r., poz. 768; poz. 1100; z 2015 r., poz. 4;
poz. 1166; poz. 1333) oraz Zarzadzenia Nr 0050.82.2012 WG Dabrowa Chelmifiska z dnia 20
listopada 2012 1. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzgdzam:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng w Urzedzie Gminy Dgbrowa Chelmifiska
wedlug nastepujacego planu:
1. drogg spisu z natury w dniu 31 grudnia 2015 roku:
a) $rodkéw pienigznych, papieréw warto$ciowych (akeji), depozytéw w kasie
urzedu gminy,
b) drukow Scistego zarachowania,
¢) materialéw i zapaséw bedacych na stanie Urzedu Gminy (opal, paliwo, artykuty
biurowe, pompy, wodomierze, itp.)
d) sktadnikéw majgtkowych bedacych wlasnoscia innych jednostek oddanych
urzgdowi w uzytkowanie.
2. drogg uzyskania potwierdzenia sald:
a) $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek - wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2015 roku,
b) naleznosci, z wyjgtkiem spornych i watpliwych — wedlug stanu na dzies 30 listopada 2015
roku
3. w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji ich realnej wartosci (weryfikacja sald) wedlug stanu na dziefi 31 grudnia 2015
roku:
d) naleznosci spornych i watpliwych,
e) rozrachunkéw z pracownikami i rozrachunkéw publicznoprawnych,
f) innych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywow, w tym:
- gruntow,
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- Srodkow trwalych w budowie,
- funduszy (konto 800 i 851)
Weryfikacji sald dokonuja pracownicy Referatu Finansowego z poszczeg6lnymi
pracownikami merytorycznymi. Protokét z inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald nalezy
sporzadzi¢ zgodnie z zalgeznikiem Nr 6 do Instrukeji inwentaryzacyijnej.

§ 2. Powola¢ komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
d) przewodniczacy komisji — Zaneta Piotrowska
e) czlonek komisji — Wieslawa Drazyk
f) czlonek komisji -~ Beata Zieliniska

§ 3. Powolaé zespot spisowy do przeprowadzenia spisdéw z natury w skladzie:
a) przewodniczacy zespohu — Bozena Murach
b) cztonek zespotu — Barbara Gandziarowska
¢) czlonek zespotu ~ Katarzyna Lewandowska



§ 2. Zespot spisowy zobowiazuje do przeprowadzenia spisu z natury przy czynnym
udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych.

§ 3. Komisja przekaze arkusze spisu z natury Skarbnikowi gminy w terminie do dnia
8 stycznia 2016 roku celem wyceny spisanych skladnikéw majatku.

§ 4. Komisja sporzadzi protokdt koncowy z przeprowadzonej inwentaryzacji i
przedstawi sposéb rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych Wéjtowi Gminy
celem podjecia decyzji w zakresie ich rozliczenia.

§ 5. Zobowigzuj¢ Skarbnika gminy do uj¢cia wynikéw inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych roku 2015.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposéb
ZWYCZajowo przyjety. \\

u

BT e ?
RTIRE. Kadosith e ?
N Lleckar iy



