Zatgcznik do Zarzadzenia nr 0050.85.2016
Wéjta Gminy Dgbrowa Chelminska
z dnia 11 pazdziernika 2016 1,

Dabrowa Chelminska, 2016.10.11

Woéjt Gminy Dabrowa Chelminska
oglasza kenkurs na stanowisko ]
SKARBNIKA GMINY DABROWA CHEEMINSKA

I. NAZWA 1 ADRES JEDNOSTKI - Urzad Gminy w Dabrowie Chelmiriskiej, ul. Bydgoska
21, 86-070 Dabrowa Chelminska.

IL. NAZWA STANOWISKA PRACY - Skarbnik Gminy Dgbrowa Chelminiska, zatrudnienie
na podstawie powolania, w pelnym wymiarze czasu pracy.

HI. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:
- wymiar czasu pracy — etat;
- termin rozpoczecia pracy ~ luty 2017 r.;
-~ praca administracyjno — biurowa w siedzibie Urzedu Gminy w Dabrowie Cheiminska
brak ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy;

=~ budynek dwukondygnacyjny, usytuowanie stanowiska pracy na parterze (w budynku
brak urzadzen dla 0s6b niepetnosprawnych jak podjazdy, windy);

. wynagrodzenie — zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w
sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (1j. Dz, U. z 2014 r., poz. 1786) oraz
zarzgdzeniem Wojta Gminy Dabrowa Chelminska w sprawie Regulaminu wynagradzania
pracownikéw Urzgdu Gminy w Dgbrowie Chelminskiej;

D stanowisko zwigzane z praca przy komputerze, obshuga interesanta;

'~ praca na stanowisku wymaga;

- umiejgtnoscei interpretacii przepiséw prawa;
- umiejetnodcei pracy w zespole;

- obowigzkowoscei;

- zdolnosci organizacji czasu pracy;

- samodzielnodci 1 efektywnosdci w dziataniu;
- komunikatywnodci.

IV. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego;

2) posiadanie pelnej zdolnodci do czynnodei prawnych oraz korzystanie z pemi praw
publicznych;

3) posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku skarbnika gminy;

4) brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucii pafstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

5) brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu
petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi;

6) nieposzlakowana opinia;

7) wyksztalcenie wyzsze z zakresu ekonomii lub rachunkowosci lub ukoficzone studia
podyplomowe z zakresu ekonomii lub rachunkowosci;

8) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych;

9) posiadanie co najmniej 10 — letniej praktyki w ksiegowosci.



V. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) znajomo$¢ przepisow prawa dotyczgcych funkcjonowania samorzadu terytorialnego oraz
kodeksu postgpowania administracyjnego;

2) znajomos$¢ przepisow prawa zwigzanych z zakresem wykonywanych zadas;

3) umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepiséw prawa;

4) umiej¢tnos¢ opracowania i wdrazania projektéw przedsiewzieé finansowych;

5) umiejgtno$¢ pracy i podejmowania decyzji w sytuacjach kryzysowych;

6) dobra umiej¢tnosé obstugi komputera w §rodowisku Windows, programéw pakietu MS
Office oraz innych programéw niezbednych do obstugi budzetu gminy;

7) predyspozycie osobowosciowe: samodzielnoéé, kreatywnosé, odpowiedzialnosé,
sumienno$é, dyspozycyjnosé, systematyczno$é, zaangazowanie, zdolnosci analityczne,
organizacyjne, komunikacyjne, umiejetnodei kierowania zespotem, odporno$é na stres,
umiejetnosci wystgpien publicznych; wysoka kultura osobista; uprzejmosé 1 zyczliwosé w
kontaktach z interesantem i wspotpracownikami;

8) znajomos¢ nowoczesnych technik zarzadzania finansami;

9) doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowe;.

VI. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU

Zadania gléwnego ksiegowego jednostki sektora finansow publicznych okreéla art.54 ust.1

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (ij. Dz.U. z 2013 r., poz.885, z

pozn.zm.).

Skarbnik Gminy wykonuje zadania okreslone przez Woita.

Do zadan Skarbnika Gminy nalezy w szczegélnosei:

1} opracowywanie projektu budzetu gminy, szczegblowego podziatu wydatkéw i dochodéw:

2) nadzor i kontrola realizacji budzetu;

3) przestrzeganie dyscypliny budzetowe;;

4} zapewnienie kontroli finansowej dzialalnodci gminnych jednostek organizacyjnych;:

5) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej,

6) przygotowywanie projektéw zmian w budzecie;

7)  wspolpraca z organami podatkowymi i finansowymi;

8) inicjowanie i wdrazanie efektywnego gospodarowania budzetem;

9) planowanie potrzeb finansowych gminy;

10) dokonywanie analizy budzetowej i biezace informowanie Wojta Gminy o jego realizacji;

11) uczestnictwo w posiedzeniach organéw gminy:

12) czuwanie nad zachowaniem okresowej rownowagi budzetowej, dochodéw i wydatkéw:

13) opracowywanie projekiéw  przepiséw wewngtrznych  dotyczgcych  prowadzenia
rachunkowosci;

14) szezegblowe obowigzki Skarbnika Gminy okresla zakres czynnosci opracowany przez
Wojta Gminy Dabrowa Chelmifiska.

Skarbnik Gminy dokonuje kontrasygnaty oswiadczen woli Wéjta Gminy w zakresie zarzadu
mieniem gminnym, jezeli czynno$é prawna powoduje powstanie zobowigzan pienieznych,
Skarbnik Gminy kieruje praca podleglego referatu, ponosi odpowiedzialno$é za jego prawidltowg
organizacj¢ i skuteczno$¢ pracy oraz dokonuje podzialu zadah pomiedzy podlegtych
pracownikoéw. Do zadan referatu nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i analizg
realizacji budzetu gminy oraz ustalanie wymiaru podatkéw i optat lokalnych, nadzér nad
finansowaniem gminy, realizacja wplywéw z podatkow i oplat lokalnych i cywilnoprawnych,
prowadzenie rachunkowosci i ksiegowosci podatkowej oraz budzetowe;.

VII, WYMAGANE DOKUMENTY:
- 2zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokiadnego przebiegu kariery zawodowej;
- list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru;
- kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginalem)
potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;



- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

-  inne dokumenty poswiadczajace posiadane umicjetnosci 1 kwalifikacje;

- dokumenty poswiadczajgce zatrudnienie, kserokopie §wiadectw pracy (potwierdzone
przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem) lub zaswiadczenie o zatrudnieniu
potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe;

- oswiadezenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnodci prawnej oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;

- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnodci
instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnodcei
dokumentow luz za przestepstwo skarbowe;

- o$wiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych w postaci zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi;

- oswiadczenie lustracyjne lub informacja o uprzednim zlozeniu ofwiadczenia
lustracyjnego wedlug Zatgcznika nr 1 a lub 2 a do ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r.
o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa pafistwa z lat 1944-
1990 oraz tresci tych dokumentow (tj. Dz.U. z 2013 1., poz. 1388, z pézn.zm.) — dotyczy
osob urodzonych przed 1 sierpnia 1972 r. przystepujacych do naboru;

- o$wiadczenie kandydata, ze stan jego zdrowia pozwala na zatrudnienie na wyniienionym
stanowisku;

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych w celach
rekrutacyjnych.

Oéwiadezenia, kwestionariusz osobowy, CV oraz list motywacyjny kandydat podpisuje
wlasnorgecznym podpisem.

VIII. INFORMACJA DOT. WSKAZNIKA ZATRUDNIENIA 0SOB
NIEPEENOSPRAWNYCH

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy w Dabrowie Chelmifiskiej nie przekroczyt 6%.

IX, INNE INFORMACJE:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknigtej kopercie z dopiskiem
»Konkurs na stanowisko Skarbnika Gminy” za posrednictwem poczty na adres Urzad Gminy
w Dabrowie Chelminskiej, ul. Bydgoska 21, 86-070 Dgbrowa Chelmitiska lub w sekretariacie
Urzgdu Gminy w terminie do dnia 25 pazdziernika 2016 r. w godzinach pracy Urzedu.

O zachowaniu terminu zlozenia dokumentéw przestanych poczig decyduje data wplywu do
Urzedu Gminy.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu Gminy po terminie okreslonym w niniejszym ogloszeniu nie
bedg rozpatrywane.

Z kandydatami, ktorych ztozone oferty w prowadzonym postgpowaniu spelnia wymagania
formalne, zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna.

Rozmowe kwalifikacyjng przeprowadzi komisja powotana przez Wéijta Gminy.

Przed przystgpieniem do rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci okazujg komisji kwalifikacyjnej
dowdd tozsamosci.

Informacja o wyniku naboru zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej.
Oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie z obowigzujgca instrukeja
kancelaryjna.

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest przediozyé:



- oryginaty $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie i staz;
- oryginat $wiadectwa lub dyplomu potwierdzajacego wyksztatcenie.

Brak w/w dokumentéw bedzie skutkowat nie zawarciem umowy o prace.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé od Sekretarza Gminy - tel. 52 38 16 005

Ze wzgledu na zasady powoelywania skarbnika okreslone w art. 18 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ) — osoba wyloniona

konkursie zostanie przedstawiona jako kandydat do powolania przez Rad¢ Gminy w
Dabrowie Chelminskiej.

Wojt Gminy Dgbrowa Chelmifiska zastrzega sobie prawo do:
- odwotania konkursu bez podania przyczyny;

- nie rozstrzygnigcia konkursu w sytuacji braku mozliwosci wylonienia odpowiedniego
kandydata.
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