] ZARZADZENIE NR 0050.59.2017 )
WOJTA GMINY DABROWA CHELMINSKA
7 dnia 28 czerwea 2017 1.

w sprawie regulaminu uzytkowania samechodow stuzbowych
w Urze¢dzie Gminy Dabrewa Chelminska

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) i art.42 ust. 1 ustawy z dnia 21
listopada 2008 1. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 902) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin uzytkowania samochoddéw stuzbowych w Urzedzie
Gminy w Dgbrowie Chelminskiej w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad przestrzeganiem Regulaminu okredlonego w § 1 i wykonanie
niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik

do Zarzadzenia nr 0050.59.2017
Woéjta Gminy Dabrowa Chelmirska
z dnia 28 czerwea 2017 r.

REGULAMIN UZYTKOWANIA SAMOCHODOW SEUZBOWYCH
W URZEDZIE GMINY W DABROWIE CHEEMINSKIEJ

1. Postanowienia ogélne

§ 1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie- nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy Dgbrowa Chelmifiska;

2) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Dabrowa Chelmiriskay

3) Sekretarzu — nalezy przez to rozumieé Sekretarza Gminy Dgbrowa Chelmifiska;

4) Kierowniku Referatu — nalezy przez to rozumieé Kierownika Referatu Organizacyjnego
lub Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej;

5) samochodzie stluzbowym - nalezy przez to rozumieé samochéd stuzbowy
stanowigcy wiasno$¢ Urzedu Gminy Dabrowa Chelminska;

6) uzytkowniku samochodu — nalezy przez to rozumie¢ Wojta, pracownika Urzedu,
zatrudnionego na stanowisku kierowcy lub innego pracownika Urzedu upowaznionego
do kierowania samochodem stuzbowym;

7) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin.

I1. Zasady korzystania z samochodu shuzbowego

§ 2. 1. Samochodem stuzbowym dysponuje Wojt.

2. Z samochodu shizbowego korzystaja uprawnieni pracownicy wylgeznie w celu
realizacji obowigzkéw stuzbowych.

3. Przekazanie samochodu do uzytkowania nasigpuje na podstawie protokoiu
przekazania samochodu shluzbowego, ktéry stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

4. Uprawnionymi do korzystania z przejazdéw samochodem shuzbowym $3:

1) pracownicy Urzgdu w celu realizacii obowiazkéw stuzbowych, wynikajacych
z pelnionych funkcji ub zajmowanych stanowisk;

2) w wyjatkowych sytuacjach pracownicy jednostek organizacyjnych Gminy lub osoby
upowaznione przez Wojta.

5. Pracownicy korzystajacy z samochodu zobowigzani sa do kierowania si¢ zasadg
celowodci 1 oszeczednoded.

§ 3. Samochodem shuzbowym moga kierowaé:

1) Wojt;

2) pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy;

3) pracownik, ktérego w ramach zakresu czynnosei, upowazniono do kierowania
samochodem stuzbowym i ktoremu przekazano pojazd do wykorzystania w celach
stuzbowych. Upowaznienie do kierowania samochodem stuzbowym stanowi zalgeznik nr 2
do nintejszego Regulaminu.

§ 4. Osoby kierujace samochodem shuzbowym podpisuig deklaracje odpowiedzialnoéci
materialnej, ktdra stanowi zatgeznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 5. Przejmujac samochdéd stuzbowy na podstawie protokotu przekazania uzytkownik:
a) zostaje zapoznany z Regulaminem,
b) sprawdza sprawno$é techniczna pojazdu i zglasza ewentualne zastrzezenia.



§ 6. 1. Uzytkownik samochodu zobowiazany jest do:

1) uzytkowania pojazdu zgodnie z jego przeznaczeniem;

2) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenistwa i ekonomicznych warunkéw
jazdy;

3) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,

4) dokonywania codziennej obstugi technicznej samochodu;

5) zglaszania bezposredniemu przetozonemu przegladu i zabiegdw konserwacyjnych;

6) mozliwie najlepszego zabezpieczania samochodu shuzbowego, nie pozostawiania bez
nadzoru dokumentdw pojazdu oraz innych cennych przedmiotéw oraz parkowania
samochodu w miejscach do tego przeznaczonych;

7) w przypadku stwierdzenia usterek technicznych lub awarii w czasie prowadzenia pojazdu
— zabezpieczy¢ pojazd oraz niezwlocznie poinformowaé Sekretarza lub Kierownika
Referatu;

8) w przypadku kolizji drogowej, wypadku drogowego z udziatem samochodu stuzbowego
oraz w przypadku kradziezy pojazdu badZ elementdw jego wyposazenia — niezwlocznego
powiadomienia Policji oraz Sekretarza, a nastepnie zgloszenie szkody do ubezpieczyciela
za posrednictwem pracownika merytorycznego Urzedu Gminy.

2. Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostepniania pojazdu osobom
nieupowaznionym.

3. Zakupu paliwa do samochodu stuzbowego dokonuje jego uzytkownik na
wyznaczonych stacjach paliw.

4. Uzytkownik nie moze wprowadzaé jakichkolwiek zmian technicznych w
samochodzie sluzbowym,

§ 7. Po zakoficzonej pracy samochdd parkowany jest w obrebie siedziby Urzedu lub w
miejscu zamieszkania uzytkownika samochodu, za zgoda Wdjta lub Sekretarza Gminy.

§ 8. 1. Zabrania sig uzywania samochodu shuzbowego do celéw prywatnych.

2. Uzywanie samochodu stuzbowego do celow prywatnych wymaga uzyskania
pisemnej zgody Wojta.

3. Zakaz okreslony w ust. 1 nie dotyczy koniecznosci skorzystania z pojazdu w naglych
przypadkach ratowania zycia, zdrowia oraz mienia ludzkiego. Uzycie samochodu stuzbowego
w w/w przypadkach powinno by¢ zgloszone Wéjtowi w ciggu 3 dni roboczych od zaistnienia
tego faktu.

§ 9. Pracownik uzywajgcy samochodu shuzbowego do celéw prywatnych w danym
miesigcu w ciagu pigciu dni nastepnego miesiaca sklada w Sekretariacie Urzedu o§wiadczenie
dotyczace czasu uzywania samochodu zawierajace informacje o liczbie przejechanych
kilometréw w celach prywatnych,

§ 10. Zasady ewidencjonowania przebiegu pojazdu i zuzycia paliwa odbywajg sie na
podstawie odrebnego Zarzadzenia Wéjta Gminy 9/2008 z dnia 4.07.2008 w sprawie norm
zuzycia materialdw pednych dla pojazdéw bedgcych w uzywaniu Urzedu Gminy oraz
prowadzenia i dokumentacji eksploatacyjnej.

HI. Zasady pokrywania kosztéw utrzymania i eksploatacji samochodéw stuzbowych

§ 11. 1. Do eksploatacji moze by¢ dopuszezony tylko samochéd sprawny technicznie
1 wyposazony zgodnie z przepisami ruchu drogowego.



2. Za sprawno$¢ pojazdu odpowiedzialny jest uzytkownik samochodu shizbowego.
3. Kosztami utrzymania i eksploatacji samochodu shuzbowego sa w szczegolnodei:
1) zakup paliwa;
2) zakup olejow silnikowych i innych ptynéw eksploatacyinych;
3) zakup czeécei zamiennych;
4) naprawy i oplaty serwisowe;
5) oplaty za parkowanie;
6) oplaty za przejazd drogami platnymi, w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych.
4. Podstawg rozliczenia kosztéw eksploatacji samochodu stuzbowego stanowia faktury
za produkty 1 ushugi wskazane w ust. 3.
5. Rozliczenie kosztow eksploatacji, dokonuje na biezaco uzytkownik.

IV. ODPOWIEDZIALNOSC PRACOWNIKA

§ 12. 1. Wszelkie zobowigzania wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego
pokrywa uzytkownik samochodu.

2. W przypadku, gdy uzytkownik korzysta z samochodu shizbowego niezgodnie z
normami eksploatacyjnymi producenta lub gdy uszkodzenie pojazdu nastapi z winy
uzytkownika potwierdzonej przez uprawnionego rzeczoznawce, Wéjt ma prawo obcigzyé go
kosztami naprawy.

3. W przypadku, gdy ubezpieczyciel odméwi wyplaty odszkodowania lub obnizy jego
wysokos¢ z uwagi na okolicznoéei zawinione przez uzytkownika, uzytkownik moze zostaé
zobowigzany do naprawienia szkody w catosci fub czedci na koszt wiasny.
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Zatgecznik nr 1
do Regulaminu uzytkowania samochoddw stuzbowych
w Urzedzie Gminv w Dabrowie Chetminskiel.

Protokol przekazania samochodu stuzbowego
sporzadzony w dnitl ..o.vvuiiiiiiiiiiiiaia,

na okoliczno$c przekazania samochodu stuzbowego marki .ooovvvveviiicn i, ,
bedacego wlasnosdcig Urzedu Gminy w Dgbrowie Chelmifiskie]
0 nastgpujacych parametrach:

—  NUMET TEJESITACYIIY. 1t invreririererierenssreseersrsesisiressresiessssesserasassssensas)

= NUIET VN ot ettt ettt et ;

—  ROK Produkeiic voveiiciniiciniine sttt et eae s ;

Wyzej wymieniony pojazd, przekazany zostaje do uzytkowania w celach stuzbowych dla

{imie i nazwisko Uzytkownika)

Wraz z pojazdem kierowca otrzymat takze:
~  Kluczyki - ....... szt.;
—~ kolo zapasowe —........szt.;
— podnodnik — .......szt.;
— gasnica — ........ SZi.;
— apteczka —........ sZt.;
— trojkat odblaskowy wraz z kamizelkg odblaskowg - ........ szt.;
— zestaw kluczy — szt.;
— dowdd rejestracyiny pojazdu 0 MUMETZE =« veveevevreervirivvesrirreererennn. ;
~  pakiet ubezpieczefi OC/AC/NNW/ASS* 0 TIUMEIZE = coovvvveiveerieeeetieeee e eeeerseaens ;
—  POZOSTAIE WYPOSAZEIIE = ..overurrreiioeeereeeeeeeteeeeetsnisesaessstsesssrsnssseemeeseeeeeeeressesssesessessesensees

......................................................................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Jako miejsce parkowania/garazowania* samochodu stuzbowego wyznacza sie:

- parking na terenie siedziby Urzedu Gminy*;

- garaz wlasny Uzytkownika samochodu stuzbowego w jego miejscu zamieszkania*;
- parking w poblizu miejsca zamieszkania Uzytkownika samochodu stuzbowego*;

- miejsce parkowania na posesji Uzytkownika samochodu stuzbowego*.

Przejmujgec samochéd do uzytkowania stuzbowego, Uzytkownik zobowigzuje sie do
wykorzystywania go zgodnie z zapisami Regulaminu uZytkowania samochodéw stuzbowych
w Urzedzie Gminy w Dabrowie Chetminskiej.

(podpis przekazujgcego) {podpis Uzytkownika)

* niepotrzebne skredlié



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu uzytkowania samochoddw stuzbowych
w Urzgdzie Gminy w Dabrowie Chetmiriskie].

Dabrowa Chelminska, dnia .......... e,

UPOWAZNIENIE
do kierowania samochodem sluzbowym

legitymujacego si¢ dowodem osobistym serii ............ TS 1| USRI et
wydanym przez ...........c......... e e e, everrieens

oraz prawem jazdy kat. .........,0r ... et s
do kierowania samochodem stuzbowym marki ............ e e ,
0r rejestracyjny ......... ceereriaeass.. bezterminowo / w terminie od dnia v.o.eeeieeeeoo ,

do dnia. ..o

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie
uzytkowania samochodéw stuzbowych w Urzedzie Gminy w Dabrowie Chetminskiej.

....... I L

(podpis i pieczeé¢ Wojta Gminy)

Otrzymuia:
1. upowazniony pracownik
2. ala.



Zalgcznik nr3
do Regulaminu uzytkowania samochoddw stuzbowych
w Urzedzie Gminy w Dabrowie Chetminskiej.

Dabrowa Chelmifiska, dnia ........................

......................................

.....................................

......................................

{komérka organizacyjna)

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

W zwigzku z upowaznieniem do korzystania z samochodu stuzbowego marki ...................

......................................................... , BT TEJESIIACYINY ottt ieeieeeeraraeaanns
w celach shuzbowych, o§wiadczam, ze przyjmujg odpowiedzialnoéé materialng za powierzony
samochdd oraz jego wyposazenie, zgodnie z art. 114 i 122 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy.

Jednoczesnie zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie
uzytkowania samochod6éw stuzbowych w Urzedzie Gminy w Dabrowie Chelminskiej.

..........................................

(czytelny podpis)



