~ ZARZADZENIE NR 0050.38.2018'
WOJTA GMINY DABROWA CHELMINSKA
z dnia 22 maja 2018 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu funkecjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Dgbrowa Chebminska

Na podstawie art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2017r. poz.1875 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Gminy Dabrowa Chelmifiska, ktéry stanowi zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Dgbrowa Chelmifiska do
przestrzegania regulaminu, o ktérym mowa w § 1.

§3. Nadzér nad Zarzadzeniem powierzam Administratorow] Bezpieczefistwa
Informacji/Inspektor Ochrony Danych Osobowych oraz Sekretarzowi Gminy Dabrowa
Chetminska.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




{podpis ads: :J)
mgrinz. Raflosiow Ciechacki

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYINEGO
V' WURZEDZIE GMINY DABROWA CHEEMINSKA

L. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (Dz. U. 2 2017 r. poz. 2213, z 2018 1. poz.
138);

2. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. L 119 2 4.5 2016, str. 1—88);

3. Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie postepowania przy wykonywaniu
niektorych uprawnien policjantéw (Dz. U. z 2015 1. poz.1565).

11 Cel stosowania monitoringn wizyjnego:
Zapewnienie bezpieczefistwa os6b i mienia oraz zapobieganie przypadkom naruszanja prawa i zasad
wspdizycia spotecznego na terenie monitorowanym.

IIL. Zestaw monitoringu wizyjnego:

L. W skiad zestawu do monitoringu wizyjnego wehodzg:

- Jeden rejestrator i jeden monitor znajdujgcy sie W Serwerowni. Urzadzenia sg ustawione w sposob
uniemozliwiajacy obserwowanie rejestrowanego obrazu przez osoby do tego nieupowasmione.
Rejestrator zabezpieczony jest hastem i nie ma polaczenia z Internetem. Pomieszezenie w ktérym
znajduje sig urzadzenie rejestrujace i monitor wyposazone jest w alarm antywlamaniowy;

- 2 kamery zewnetrzne oraz 4 kamery wewngtrzne;

- graficzne tabliczki informacyjne o monitoringu wizyjnym.

IV. Zasady wykorzystania zapiséw monitoringu wizyjnego:

1. Operatorem monitoringu jest upowazniony pracownik urzedu,

2. Zapisy z monitoringu mogg byé wykorzystywane w sytuacjach:
1) zagrazajacych bezpieczefistwu osoh przebywajacych na terenie administratora,
2} naruszania prawa i zasad wspolzycia spotecznego,
3} w innych szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach.

3. Pelen zapis z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym rejestratora przez max. 30 dni, po
czym najstarsze zapisy zostaja automatycznie usuwane z pamieci dysku poprzez nadpisanie.

4. Nie wykonuje sig kopii Zapasowej monitoringu.

5. Decyzjg o udostepnieniu zapisu monitoringu osobom wnioskujacym lub podmiotom decyduje
kazdorazowo administrator.

6. Kamery nie mogg by¢ instalowane w sanitariatach i innych pomieszczeniach w sposdb, ktory
méglby stanowi¢ naruszenie prywatnosei oséb znajdujgeych sie na terenie szkoty.

7. Udostgpnienie zapisu monitoringu dokumentuje si¢ w ,,Ewidencji wykorzystania zasobdw systemu
monitoringu wizyjnego” (wzér zatgeznik nr1),



V. Przekazywanie pliku z nagraniem upowainionym organom:

1.

Zapis monitoringu moze byé udostgpniany wylgcznie na podstawie pisemnego wniosku osoby
uprawnionej lub organu uprawnionego, w ktorym nalezy wskaza¢ podstawe prawng i faktyczng
zgdania.

W sytuacjach nie cierpigcych zwloki zadanie moze by¢ zlozone ustnie, a nastepnie niezwlocznie
potwierdzone w formie pisemnej.

We wniosku o udostepnianie i zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego (wzér zalacznik nr
2) umieszcza sig informacje umozliwiajgce identyfikacje zdarzenia: podstawe prawng/faktyczng,
zakres czasowy, dokiadng lokalizacje zdarzenia, opis zdarzenia i cel uzyskania nagran.

Przegladania i kopiowania zapisu z rejestratora dokonuje administrator,

Wydanie materialu odbywa si¢ za pokwitowaniem w »Ewidencji wykorzystania zasobéw systemu
monitoringu wizyjnego®

Whnioski 0 udostepnianie i zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego przechowywane sg w
sekretariacie administratora.

V1. Ewidencja wykorzystania zasob6w systemu monitoringu wizyjnego:

1.

2.

Uzytkowanie urzadzenia rejestrujgcego prowadzi sig w ,.Ewidencji wykorzystania zasobow systemu

monitoringu wizyjnego” (wzdr zalacznik nr 1).

W ..Ewidencji wykorzystania zasob6w systemu monitoringn wizyjnego” dokumentuje sie:

1) wnioski o udostepnienie ze wskazaniem daty waiosku, osoby lub instytucji whioskujacej,
podstawy faktycznej wniosku, decyzji administratora, rodzaju uZytego nosnika lub odmowy
wykonania kopii oraz pokwitowanie (wzér zalgeznik nr 2),

2) awarig urzadze monitoringu.

Ewidencj¢ wykorzystania zasobéw systemu monitoringu wizyjnego przechowuje sig w sekretariacie

administratora.

VII. Przepisy koncowe:

1.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza procedurg ostateczng decyzje podejmuje administrator

Zalaczniki:

1. wzor Ewidencji wykorzystania zasobow systemu monitoringu wizyjnego.

2. wzotr Wniosku o ndostepnianie i zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego.
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Zalgeznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
Waiosek
o udostepnianie* i zabezpieczenie* danych z monitoringu wizyjnego

W n....-.--uo--nn--oo-u-a---‘io'¢|c¢-0~.-co--..-o-n.---q.t.cc..nun.o-----.o-"oo-Il'l0-----«lo----n.----ou:u------nn-

Imie i Nazwisko : e e et aeonenen
Adres zamieszkania : e werrrereans JOSOR corerene
Seria i nr dowodu osobistego -
telefon kontaktowy D e rrreerans rrerersens eeeerrererreenan .

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:
Podstawa prawna/faktyczna

zakres czasowy
dokladna lokalizacja zdarzenia ... rerererraianaaens .

e Erer et e e e aes Podpis: ... rsemririrereneas e ieereas
* niepotrzebne skreélic

Data: .



