WOIT GMINY
Dabrowa Chelminska
Zarzadzenie Nr 0050.54.2018
Wéjta Gminy Dabrowa Chelmifiska

z dnia 29 czerwca 2018 r.

w sprawie kontroli i rozliczania detacji celowych udzielonych na zadania publiczne
realizowane przez podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie (tj. Dz. U. z
2018 1. poz. 994 z pézn. zm.), art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z poin. zm.) oraz art. 221 w
zwigzku z art. 151 i art. 152 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach
publicznych Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077 z pbzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

Postanowienia ogélne

§1 Zarzadzenie okresla tryb postepowania zwigzany z kontrolg i rozliczaniem
dotacji celowych udzielonych na zadania publiczne w trybie otwartego konkursu ofert
i trybu bezkonkursowego na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosei pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. 2 2018 1. poz. 450 z
pézn. zm.).

§2 llekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o:

1) beneficjencie - nalezy przez to rozumieé podmiot, ktéry otrzymat dotacje
celows, o ktérej mowa w § 1;

2) decyzji - nalezy przez to rozumiet decyzjg administracyjng wzywajaca do
zwrotu dotacji, wydang na podstawie art. 152 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 2077 z pézn,
zm. ).

2) zleceniodawcy - nalezy przez to rozumied Gming Dabrowa Chehmifiska,

Kontrola dotacji celowych

§3 1. Zleceniodawca moze przeprowadzié kontrole i ocene realizacji zadania
publicznego.

2. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1 ma na celu sprawdzenie stanu realizacji zadania;
efektywnosci, rzetelnodei i jakosei wykonania zadania; prawidtowosci wykorzystania



srodkéw  publicznych  ofrzymanych na realizacje  zadania; prowadzenia
dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach Umowy.

3. Harmonogram kontroli realizacji zadania publicznego akceptuje Wéjt Gminy
Dagbrowa Chelminska

4. Kontrole przeprowadza sie na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli wydanego przez Wéjta Gminy Dabrowa Chelminska, ktérego wzér stanowi
Zatgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokél zawierajacy m.in. ustalenia
stanu realizacji zadan oraz stwierdzone nieprawidiowosci. Wzor protokotu stanowi
Zalaeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Rozliczanie dotacji celowych

§4 1. Podmiot realizujacy zadanie publiczne, na ktére uzyskat srodki z budzetu
Gminy, sklada sprawozdanie z realizacji zadania publicznego, ktdrego wzér okresla
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spoteczne] w sprawie wzoréw ofert i
ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan .

2. W przypadku niezlozenia sprawozdania z realizacji zadania publicznego w
terminie okreslonym w umowie zawarte] z beneficjentem, pracownik merytoryczny
sporzadza pismo wzywajace beneficjenta do zlozenia sprawozdania z realizacji
zadania.

3. Zleceniodawca moze zadaé, aby beneficjent do sprawozdania z realizacji
zadania publicznego dolaczyl (do wgladu) oryginaly faktur, rachunkéw, uméw oraz
innych dokumentéw finansowych lub ksiggowych potwierdzajacych prawidlowe
wydatkowanie kwoty dotacji oraz wykonanie wkiadu wlasnego. Na dokumentach, o
ktérych mowa w zdaniu pierwszym, beneficjent zamieszcza informacje o tresei:
»Kwota w wysokosci ... zostala pokryta z dotacji udzielonej przez Gmine Dabrowa
Chelmifiska na podstawie umowy z dnia..., nr ... Informacja powinna by¢ podpisana
przez osoby uprawnione do reprezentacji beneficjenta.

§5 1.Po ztozeniu sprawozdania z realizacji zadania publicznego, pracownik
merytoryczny ocenia realizacj¢ zadania pod wzgledem finansowym i merytorycznym
oraz wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w przedlozonym sprawozdaniu,
pracownik merytoryczny informuje o nich beneficjenta i wzywa do ich usuniecia.

3. Pracownik dokonujacy analizy sprawozdania informuje przelozonego o swoich
wnioskach i uwagach dotyczgcych realizacji zadania wypelniajac ,,Analize
sprawozdania”, ktérej wzér stanowi Zalgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Ostatecznego zatwierdzenia sprawozdania dokonuje Woit,



§6 1.W przypadku stwierdzenia, iz udzielona dotacja lub jej cze$é zostala
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie fub w nadmiernej
wysokodci, wzywa sie beneficjenta do zwrotu dotacji w terminie 14 dni od daty
ofrzymania pisma wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zaleglodci podatkowych,
Pismo, oprécz wymogdéw whasciwych dla pisma urzgdowego, powinno zawieraé:
oznaczenie beneficjenta, nazwe zadania publicznego, na ktére udzielono dotacji,
kwotg dotacji podlegajacej zwrotowi, termin, od ktérego naliczane sg odsetki oraz
pouczenie o sankcjach.

2.W przypadku braku zwrotu dotagji, WsZCzyna si¢ postepowanie administracyjne
oraz wydaje decyzj¢ na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. 2 2017 r. poz. 2077 z poZn. zm.)

3. Po uprawomocnieniu sie decyzji, pracownik merytoryczny informuje o tym fakcie
Skarbnika Gminy w celu wszczecia postgpowania egzekucyjnego zmierzajacego do
zwrotu naleznej kwoty, okreslonej w wydanej decyzji.

§7 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi oraz pracownikowi
merytorycznemu.

§8 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zaigeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.54.2018
Wojta Gminy Dabrowa Chelminska
z dnia 29 czerwea 2018 r.

Dabrowa Chelmifiska,...................

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnogei pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (t,j. Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z pbzn. zm.) upowazniam:

Pana/Panig

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

(imig i nazwisko)

do kontroli realizacji zadania publicznego w

zaKresie. .. oooii

realizowanego w okresie od 1. .............ooiiiiiiil do T

Zakres kontroli dotyczy sprawdzenia stanu realizacji zadania; efektywnosci,
rzetelnoscei i jakosci wykonania zadania; prawidtowosci wykorzystania $rodkow publicznych
otrzymanych na realizacj¢ zadania; prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa
i w postanowieniach umowy.




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.54.2018
Wojta Gminy Dgbrowa Chelmifiska

Z dnia 29 czerwca 2018 r.
Dgbrowa Chetminska,...........................
PROTOKOE Z KONTROLI
zadania z1eConego POA BAZWE,.......eevvrvurieeieeeeeeeieee oo
1ealiZOWANEZO PIZEZ....vvviiiiieiierneeaeis oo e e
ZSIeAZIDE W oo ,
FEPIEZENOWANCZO PIZEZ...onvieiiiiiiiitis e et ece e e e e
Kontrole przeprowadzono w dniu................oooeveevvvioi
przez Pana/Panig..............oo..ooooi o na podstawie upowaznienia
dokontrolinr z..............oocovviiiiiiiill, Ao wydanego
PIZEZecenieiiiiiii e e

Kontrola objeto realizacj¢ zadania publicznego wskazanego w ofercie stanowigcej
zatgeznik do umowy Nr.......oooviiiiiiiiiie e zdnia.....o.oiii,

Kontrolujgey dokonat oceny:
3} stanu realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosei i jakosci wykonania zadania publicznego;

3) prawidiowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania;

4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach
UMmowy.
W wyniku powyiszych czynnosci ustalono, iz:................. sesererass sesrsrrine crsesene

W toku czynnoscei kontrolnych odnosnie realizacji zadania publicznego informacji udzielit/a
Pan/Pani.........ooooi e

Protokét sporzadzono w2 jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych je&in\
dorgezono upowaznionemu cztonkowi zarzadu kontrolowanej jednostki, |

WON !

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacyi (podpis osoby kontrolujch)gadmgm; Ciechack:

mgr .
kontrolowanej- jednostki)




Zalgeznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050.54.2018
Wojta Gminy Dabrowa Chelmifiska
Z dnia 29 czerwca 2018 r.

Analiza sprawozdania

Nazwa zadania

Nr umowy
Zleceniobiorca
Cze$¢ merytoryczna
Realizacja
zakresu
rzeczowego Uwagi: Zakres rzeczowy zadania nie zostal/zostal* zrealizowany
zadania prawidlowo,
Nie zostala wykonana nastepujgca czesé zadania:*
Czes¢ finansowa
Wykorzystanie Wysokos¢ przyznanéj dotacji
dotacji : ; I TSR S - :
1 Uwagi: Dotacja w calos$ci/czeSci/nie* zostala wykorzystana zgodnie z
przeznaczeniem,
Dotacja w wysokodei... nie zostala wykorzystana zgodnie =z
przeznaczeniem.*
Realizacja Wysokosé wktadu whasnego

wkiadu wlasnego
%%

(zgodnie z umows)

Wkilad wiasny zostat zrealizowany w wysokosci ...
Zmniejszono/zwigkszono wysokoséé wktadu wlasnego o ... Osiagnieto
przychdd z realizacji zadania w wysokosci:

Uwagi: Wkiad wlasny nie zostal/zostal* zrealizowany prawidlowo.

(sporzadzil)

(zaakceptowal)

WOIT, NS

* - niepotrzebne skre§lié

*¥ . nie dotyczy realizacji projektéw
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