_ ZARZADZENIE NR 0050.52.2019
WOJTA GMINY DABROWA CHELMINSKA

z dnia 2 lipca 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepisoOw art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(. Dz. U. 22019 r.,, poz. 351 ze zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 0050.14.2018 W¢jta Gminy Dabrowa Chelminska z dnia 9 lutego 2018 r.
aktualizuje si¢ zalacznik Nr 1 - ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUKOWYCH,
zatacznik Nr 2 - OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO oraz zatacznik Nr 3 - SPOSOB PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia 1 ma zastosowanie do prowadzenia ksiag
rachunkowych od 2 lipca 2019 roku.

Uzasadnienie

Korzystajac z zapiséw ustawy o rachunkowosci art. 10 ust. 2 Wojt Gminy ustala w formie
pisemnej aktualizuje dokumentacje zwigzang z polityka rachunkowosci w Urzedzie Gminy
w Dabrowie Chetminskie;j.



Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.52.2019
Wojta Gminy Dabrowa Chetminska
z dnia 2 lipca 2019 r.

ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUKOWYCH
I. Ogo6lne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy 1 Budzetu Gminy Dabrowa Chelminska prowadzone sg
w siedzibie Urzedu w Dabrowie Chetminskiej ul. Bydgoska 21, 86-070 Dabrowa Chetminska.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Sprawozdania budzetowe sporzadzane sg w formie elektronicznej w programie BESTIA oraz

w formie dokumentu w terminach okreslonych w obowigzujacych przepisach
o sprawozdawczo$ci.

Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe s3 sporzadzane na podstawie danych
wynikajacych z ksiag rachunkowych jednostki.

W przypadku gdy ostatni dzien ztozenia sprawozdan budzetowych przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy (niedziela, Swigta), sprawozdanie podlega ztoZzeniu w pierwszym dniu
roboczym nastepujacym po tym dniu.

3. Zamknigcie 1 otwarcie ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego w ciggu 15 dni, a zamyka
na dzien konczacy rok obrotowy, tj. na 31 grudnia w ciggu 3 miesigcy. Ostateczne zamknigcie
1 otwarcie ksigg rachunkowych jednostki dokonuje si¢ w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego za rok obrotowy.

Zamknigcie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci
dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi.

4.Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

1) Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy i1 budzetu Gminy prowadzone sg za pomoca komputera

z wykorzystaniem systeméw finansowo - ksiggowych zakupionych w firmie GRAVIS Ustugi
Gdansk ul. Focha 10/8 wykonanego przez Waldemara Grabowskiego. System dostosowany jest
do wymagan ustawy o rachunkowos$ci. Program zapewnia powigzanie poszczegolnych zbiorow
ksiag rachunkowych w jedna cato$§¢ odzwierciedlajaca dziennik 1 ksigge gtowng. Ksiegi
rachunkowe sg trwale oznaczone nazwg jednostki, roku obrotowego, okresu sprawozdawczego,
data sporzadzenia, posiadaja automatycznie numerowane strony wydrukow. Program zapewnia
automatyczng kontrole ciggtosci zapisOw oraz przenoszenia obrotow 1 sald.

Informacje dotyczace przetwarzania danych ksiggowych zawiera zatacznik nr 9 do zarzadzenia.
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen

z budzetem panstwa, ZUS do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

2) Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktore tworza:



- dziennik,

- ksigge gtowna (ksigga glowna dla Budzetu Gminy, ksigga gldwna dla Urzedu Gminy - jednostki
budzetowej),

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienia: obrotow 1 sald ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

- wykaz aktywow 1 pasywow (inwentarz).

3) Ksiegi rachunkowe sa:

- trwale oznaczone nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej, nazwa programu
przetwarzania,

- prowadzone s3 w jezyku 1 walucie polskiej (w ztotych i1 groszach),

- wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego 1 daty sporzadzania,

- przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4) Ksiegi rachunkowe podlegajag wydrukowaniu na koniec roku obrotowego.

5) Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych sktadaja si¢ z automatycznie numerowanych
stron, z oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej strony, zawierajagce sumowania na kolejnych stronach
w sposob ciggly w roku obrotowym.

6) Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nos$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz
5 lat.

7) Dziennik:

- zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym,

- prowadzony jest w sposob umozliwiajacy uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia
obrotow 1 sald ksiggi gtowne;,

- zapisy dziennika sg kolejno numerowane, a sumy zapisOw liczone sg w sposob ciagtly,

- sposOb zapisow w dzienniku umozliwia ich powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi,

- obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi gldwne;.
Dzienniki czgsciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen — dla projektow,
ktorych realizacja wymaga prowadzenia odrebnych ksiag rachunkowych.

8) Ksigga gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob gwarantujacy:

- zasade podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memorialowa, z wyjatkiem dochodow 1 wydatkdéw, ktore uymowane sg w terminie ich zaptaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza (zasada kasowa),

- powigzania dokonywanych w niej zapisoOw z zapisami w dzienniku.

9) Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowigce zapisy bedace uszczegotowieniem

1 uzupetieniem zapisow kont ksiegi glownej. Prowadzone sa w ujeciu systematycznym, jako
wyodrebnionym system ksigg, kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbioréw danych,
uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtownej. Zapisy na tych kontach dokonywane
sa powtorzeniem zapisow na kontach ksiggi glownej. Ich forma dostosowywana jest za kazdym
razem do przedmiotu ewidencji konta gldéwnego. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢

w szczegolnosci dla:

- srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
umorzeniowych oraz odpiséw aktualizujacych z tytulu trwatej utraty ich wartosci - ewidencja
obslugiwana przez program firmy GRAVIS,

- rozrachunkow z kontrahentami,

rozrachunkow z pracownikami, w tym imienng ewidencj¢ wynagrodzen pracownikow,

operacji sprzedazy,

operacji zakupu,

kosztow,

- operacji gotowkowych,

- ewidencji podatkéw i optat.



10) Konta pozabilansowe sa kontami, na ktorych rejestrowane dane nie wplywaja na zmiang
stanu sktadnikow aktywow i pasywow. Pelnig one wylacznie funkcje informacyjno-kontrolna.
Zdarzenia na nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow 1 pasywow.

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu

z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg w nich:

- zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego,

- zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe przysztych lat,

- plan finansowy dochod6w 1 wydatkéw budzetowych,

- plan finansowy wydatkéw niewygasajacych,

- obce srodki trwate,

- porgczenia i gwarancje,

- wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami.

11) Na podstawie zapisOw na kontach ksiggi gtownej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotéw i sald zawierajace:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy 1 narastajaco
od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy

1 narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

W przypadku wystapienia dziennikoOw czg¢sciowych, obroty zestawienia powinny by¢ zgodne

z obrotami zestawienia dziennikow czesciowych.

12) Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest na koniec okresow
sprawozdawczych, a dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzieh inwentaryzacji.

13) Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego podlega wprowadzeniu w postaci zapisu,
kazde zdarzenie gospodarcze, ktore nastgpito w danym okresie sprawozdawczym.

Podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych s3 oryginalne, zatwierdzone dowody, stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym, zwane dalej dowodami
zrodtowymi, tj.:

a) zewngtrzne obce - faktury, rachunki otrzymane od kontrahentéw oraz ustrukturyzowane
faktury elektroniczne,

b) zewngtrzne wlasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,

c) wewnetrzne - dotyczace operacji wewngtrznych (noty ksiegowe, polecenia ksiggowania).

14) Faktura moze by¢ przestana do urzgdu na Platforme¢ Elektronicznego Fakturowania (adres
PEF) w formie elektronicznej faktury ustrukturyzowanej zwanej dalej e-fakturg. Platforma PEF
stuzy do przesylania dokumentéw elektronicznych w zaméwieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi w partnerstwie publiczno — prawnym. E- faktura jest dokumentem,
ktéry wykonawca wystawia i przesyla w ustrukturyzowanym formacie elektronicznym. Oprocz
elementdéw wymaganych przez ustawe o VAT, ustrukturyzowana faktura elektroniczna musi
zawiera¢ dodatkowo:

- informacj¢ dotyczacg odbiorcy ptatnosci,

- wskazanie umowy zaméwienia publicznego.

Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej lub pracownicy przez niego wskazani po
odebraniu e — faktury przekazuja jej wydruk do obiegu oraz dekretacji.

15) Podstawa zapisOw sg roéwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe, tj.:

a) zbiorcze - stuzagce do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowoddéw zrodtowych, ktére musza
by¢ w dowodzie zbiorczym wymienione (np. listy wyptat dodatkow mieszkaniowych,
wynagrodzen, raporty kasowe, itp.),

b) korygujace poprzednie zapisy- noty ksiegowe, polecenia ksiggowania,

c) zastepcze - wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrédtowego,

d) rozliczeniowe - uymujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych.



16) Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sg dowody ksiggowe spelniajace wymogi
okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Dowody powinny by¢ rzetelne 1 wolne od bledow rachunkowych. Nie wolno dokonywaé
w dowodach ksiggowych wymazywan i przerobek.

Stwierdzone bledy w dowodach wewnegtrznych moga by¢ poprawione przez skreslenie
dotychczasowej treSci lub kwoty, zachowujac czytelno$¢ skreSlonych wyrazen lub liczb,
wpisanie tresci prawidlowej 1 daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego uprawnione;.
Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.

Zapisow ksiegowych dokonuje si¢ w sposob trwaty, bez pozostawienia miejsca na dopiski lub
zmiany, a przy uzyciu komputera nalezy stosowa¢ $rodki chronigce przed zniszczeniem,
modyfikacjg lub ukryciem zapisu. Zapis ksiegowy powinien zawiera¢, co najmnie;j:

- dat¢ dokonania operacji gospodarczej,

- rodzaj 1 numer identyfikacyjny i dat¢ dowodu ksiegowego,

- zwigzly opis operacji,

- kwote 1 dat¢ przyjecia,

- oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

17) Dowod ksiggowy dotyczacy wydatkow, przed ujeciem w ksiegach rachunkowych powinien
by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym i na dowdd
sprawdzenia podpisany przez osoby do tego upowaznione.

Podpisy na dowodach ksiggowych sktada si¢ odrecznie.

Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym oznacza roéwniez jego sprawdzenie pod
wzgledem celowosci, gospodarnosci i legalnosci.

18) Dowod przed wprowadzeniem do ewidencji powinien by¢ zadekretowany (okreslenie kont,
daty ksiggowania, podpis osoby uprawnionej).

19) Stany aktywow 1 pasywow wykazane na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych wykazywane
sa w tej samej wysokosci jako bilans otwarcia na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych.

20) Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego podlega wprowadzeniu, w postaci zapisu
kazde zdarzenie gospodarcze, ktore nastgpito w danym okresie sprawozdawczym uwzgledniajac
nizej przyjete rozwigzania:

a) przypis naleznosci z tytutu sprzedazy wody 1 odbioru $ciekow (dostawy ciagte) dokonywany
jest na koniec okresu sprawozdawczego (miesigca), z wyjatkiem przypisu z tytutu dostawy wody
1 odbioru $ciekow jednostek budzetowych dokonywany jest nie pdzniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego (potrocza). Przypis z tytutu zrzutu Sciekdw w oczyszczalni w Nowym Dworze
dokonywany jest w miesigcu wystawienia faktury (ostatni dzien miesiaca),

b) w ciggu roku budzetowego ze wzgledu na okreslone terminy sprawozdawcze przyjmuje si¢
zasadeg, zgodnie z ktora warto$¢ zafakturowanych zakupdéw materialow, towardw i1 ushug
obcigzajacych koszty, ewidencjonuje si¢ w miesigcu, w ktérym koszty powstaly, o ile faktury,
rachunki od dostawcow wplyna do ksiggowosci w terminie do dnia 4 po zakofnczeniu miesigca,
ktorego koszty dotycza, a jezeli dzien przypada na dzien wolny od pracy (w tym sobota) — do
ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Po tym terminie warto$¢ zafakturowanych zakupoéw
materialow, towarow 1 uslug ksieguje si¢ w miesigcu otrzymania faktury, rachunku
z zastrzezeniem zamknigcia roku (miesigca grudnia),

c) ponoszone z gory koszty prenumeraty czasopism, oplat abonamentowych, ubezpieczen
majatkowych oraz innych ptatnos$ci ponoszonych przez okresy diluzsze niz jeden miesigc, nie
podlegaja rozliczeniu w czasie (nie sg ksiggowane jako rozliczenia miedzyokresowe);
ksigguje si¢ je w koszty miesigca, w ktorym dokumenty wptynety do Referatu Finansow

z uwzglednieniem zasad okreslonych w ust. b,

d) na koniec roku do kosztow danego roku budzetowego zalicza si¢ warto§¢ zafakturowanych
zakupow 1 materiatow, towarow 1 ustug jezeli faktura, rachunek, itp. wplynety do Referatu
Finans6w do dnia 20 stycznia nastgpnego roku,

e) dopuszcza si¢ zaliczenie do kosztow bilansowych roku nastepnego zafakturowanych zdarzen
roku poprzedniego, gdy faktura wplynie do Referatu Finanséw po sporzadzeniu rocznego



sprawozdania finansowego 1 pod warunkiem, ze nie wywierajg one istotnie ujemnego wptywu na
rzetelne 1 jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.
Przyjmuje si¢ poziom istotnosci do 1% sumy bilansowe;.

21) Dochody i wydatki uymowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu,
ktorego dotycza (zasada kasowa).

22) Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie”. Wynik finansowy ustala si¢ metoda porownawczg.

23) W ewidencji uyymowane sg wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnosci dochodoéw

1 wydatkow, a w zakresie wydatkow dodatkowo zaangazowanie srodkéw - prowadzone

w ewidencji pozabilansowej. Podstawe wprowadzenia danych do ewidencji pozabilansowe]
stanowig zatwierdzone przez kierownika jednostki 1 gléwnego ksiegowego (lub osoby
upowaznione) wnioski o zaangazowanie. Do ewidencji zaangazowania shuza konta
pozabilansowe 998 (zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego) 1 999
(zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat). Ewidencja zaangazowania prowadzona
jest w szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdziat i1 paragraf). Zaangazowanie
wydatkow budzetowych w danym roku nie moze przekroczy¢ wielkosci okreslonych

w zatwierdzonym planie finansowym.

24) Zatwierdzanie zapisow ksiggowych bez akceptacji, nastgpuje najpdzniej w dniu sporzadzenia
sprawozdan budzetowych za dany okres.

25) Ksiegi rachunkowe za poszczegodlne okresy sprawozdawcze (miesigce), za wyjatkiem m-ca
grudnia zamyka si¢ nie wczesniej niz po wprowadzeniu wszystkich zapisOw dotyczacych danego
okresu i nie po6zniej niz do 25 dnia nastgpnego miesigca.

26) Stany aktywow 1 pasywow wykazane na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych wykazywane
sa w tej samej wysokosci jako bilans otwarcia na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych.

27) Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych (np. zestawienia list ptac).

28) Nie obejmuje si¢ gospodarka magazynowa kupowanych na biezaco, w ilosciach
dostosowanych do potrzeb i wydanych bezposrednio do zuzycia materiatéw biurowych, srodkow
czystosci, materialow przeznaczonych do napraw sprzetu i pomieszczen itp.- materialy te sg
odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie.

29) Odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza si¢ 1 ewidencjonuje nie pdzniej niz na koniec
kazdego kwartatu.

30) Odsetki od naleznosci 1 zobowigzan, w tym roéwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty.

31) Odpisy aktualizujace nalezno$ci sa dokonywane nie p6zniej niz na dzien bilansowy. Wyceng
bilansowa naleznosci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku nastepnego. Naleznosci
splacone po dacie bilansowej, a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujacych, nie podlegaja
aktualizacji wyceny. Dokonywana jest ona w oparciu o informacje uzyskane od pracownikow
merytorycznych zajmujacych si¢ wspotpraca z kontrahentami — dtuznikami.

32) Wartos$¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:

a) nalezno$ci dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci
nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci zgtoszonej likwidatorowi
lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym,

b) naleznosci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszeniu upadtosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadlo$ciowego —
w pelnej wysoko$ci naleznosci,

¢) naleznos$ci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktérych zaptata dtuznik zalega, a wedlug
sytuacji majatkowej 1 finansowej dluznika splata nalezno$ci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,



d) naleznosci, gdy dluznik — osoba prawna zostal wykreSlony z wlasciwego rejestru osob
prawnych — w pelnej wysokosci naleznosci,

e) naleznos$ci dluznika niesciggnietych w toku zakonczonego postgpowania upadiosciowego — do
wysokosci naleznosci.

33) Dodatkowo odpisow aktualizujgcych wartos$ci dokonuje si¢ wg nastgpujacych kryteriow:

a) nalezno$ci przeterminowane do 6 miesigcy bez odpisu aktualizujacego,

b) powyzej 6 miesi¢cy do roku odpis aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosci,

c¢) powyzej roku odpis aktualizujacy w wysokosci 100 % nalezno$ci.

34) Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakup energii 1 innych o podobnym
charakterze z uwagi na cykliczno$¢ 1 poréwnywalnos¢ kwot w poszczegdlnych miesigcach
ksiegowane sg do danego roku w nastepujacy sposob: dowody ksiggowe za pelny okres
rozliczeniowy i abonament zaliczane sa do kosztoéw danego roku, w ktérym przypada okres
rozliczeniowy, dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwoch roznych,
rocznych okresach sprawozdawczych s3 ujmowane w kosztach wg miesigca sprzedazy
wskazanego na dokumencie rozliczeniowym.

35) Naleznosci z tytutu wydatkow niewyegzekwowanych do konca roku budzetowego i bedace
naleznos$ciami z tytutu dochodow roku nastgpnego podlegaja przeksiggowaniu na konto 221 —
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych pod data 31 grudnia.

36) Na kontach zespotu 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe, na koncie 221- Naleznosci
z tytutlu dochodéw budzetowych oraz na koncie 240 — Pozostale rozrachunki — obowigzuje
zachowanie zasady czystosci obrotow 1 konieczno$¢ stosowania technicznego zapisu ujemnego.
37) Do konta zespotu 2 — Rozrachunki i roszczenia — prowadzone sa konta analityczne
zapewniajace wyodrebnienie rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami oraz rozrachunkow
z tytutu dochodow i1 wydatkéw budzetowych wg podziatek klasyfikacji. System informatyczny
zapewnia wyodrgbnienie zobowigzan wymagalnych 1 niewymagalnych, co umozliwia
sporzadzenie sprawozdan budzetowych.

38) Ewidencja szczegdétowa naleznosci podatkowych i1 oplat prowadzona jest w ksiggowosci
analitycznej Referatu Finansow i stanowi integralng cze$¢ ewidencji ksiegowej urzedu.

39) Do sktadnikow majatkowych Urzedu nie wlicza si¢ materiatow, ktore obejmujg wszelkie
sktadniki przeznaczone do biezacego zuzycia i sa ksiegowane, z chwilg ich zakupu w ksiggach
rachunkowych.

5. Metody 1 terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych.

Inwentaryzacja  sktadnikow  majatkowych, sposéb 1 terminy jej przeprowadzania,
dokumentowania 1 rozliczania r6znic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 1 27 ustawy

o rachunkowo$ci oraz instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujacej w jednostce.

Inwentaryzacja w jednostce przeprowadzana jest w nastepujacych formach:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikéw majatku

1 poréownaniu ich stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i1 kontrahentami nalezno$ci powierzonych kontrahentom wiasnych
sktadnikéw aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiegach
jednostki oraz wyjasnienie 1 rozliczenie ewentualnych roznic,

3) porownanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami

1 weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

Spisowi z natury — inwentaryzacja metodg spisu z natury stosowana jest w odniesieniu do nizej
okreslonych sktadnikdw:

- $rodkow trwatych,

- gotowka w kasie, czeki, papiery warto$ciowe (akcje) — na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego, oraz na kazdy dzien w przypadku: zmiany kasjera, wlamania, kradziezy czy innej
szkody,



- druki Scistego zarachowania — na ostatni dzien kazdego roku obrotowego,

- $rodki trwale 1 pozostate srodki trwate znajdujace si¢ na terenie strzezonym — co 4 lata,

- sktadniki majatku objete ewidencjg ilosciowa — co 4 lata,

- materialy (opal, wodomierze, pompy, itp.) — na ostatni dzien kazdego roku obrotowego.
Na ostatni dzien roku obrotowego ustalany jest stan tych skladnikéw w drodze spisu z natury
1 dokonywana jest ich wycena. Spisu z natury materiatow dokonuje si¢ wedlug ceny zakupu
wynikajacej z ostatniej faktury zakupu w miesigcu przeprowadzenia inwentaryzacji. Wartos¢
materialdbw wprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku obrotowego na konto 310 "Materiaty"
oraz koryguje si¢ koszty o warto$¢ tego stanu. W roku nastgpnym zdejmuje si¢ wartos¢
materiatéw z konta 310 i wprowadza si¢ na konto 401,

- w zwiazku z przeznaczeniem do biezacego zuzycia inwentaryzacji nie podlegaja wszelkie
materiaty biurowe oraz paliwo.

Spisowi z natury podlegaja réwniez sktadniki aktywoéw, bedacych wiasnoscig jednostek- kopie
tego spisu przekazuje si¢ do jednostki bedacej ich wiascicielem — na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie Srodkow na rachunkach bankowych, stanie naleznosci i stanie
aktywow powierzonych innym jednostkom.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

- aktywow finansowych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek,

- naleznos$ci od kontrahentow,

- naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek.

Salda rozrachunkéw, wynikajace z rozrachunkow z poszczeg6lnymi kontrahentami, w tym

z tytulu udzielonych pozyczek, uzgadnia si¢ pisemne wystanie informacji 1 pisemne
potwierdzenie lub zgtoszenie zastrzezen do jego wysokosci. Tej formy inwentaryzacji nie stosuje
si¢ do naleznosci spornych 1 watpliwych, nalezno$ci wobec oso6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, naleznosci od pracownikdw, nalezno$ci z tytutdéw publicznoprawnych, innych
aktywow 1 pasywow, dla ktorych przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie

z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

W przypadku braku uzyskania potwierdzenia inwentaryzacja dokonywana jest w drodze
weryfikacji zapisow wynikajacych z ksiagg rachunkowych z dokumentami Zrédlowymi.
Uzgodnienie stanu zapisow ujetych w ksiegach rachunkowych przeprowadza si¢ na koniec roku
obrotowego, z tym, ze dopuszcza si¢ wykonanie tych czynnosci w ciagu IV kwartatu roku.
Czynnosci, te nalezy zakonczy¢ nie pdzniej niz do 15 stycznia nastepnego roku.

Poréwnanie stanu zapisow w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajacego z dokumentacji zrodlowej ze stanem ewidencyjnym aktywow 1 pasywow
niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

- wartosci niematerialnych i1 prawnych,

- S$rodkoéw trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

- gruntow 1 Srodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi (np. sieci wodociggowe

1 kanalizacyjne, studnie glebinowe). Inwentaryzacja gruntdw zapewnia poroéwnanie danych
wynikajacych z ewidencji z ewidencja powiatowego zasobu nieruchomosci,

- $rodkéw pienigznych w drodze,

- czynnych 1 biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

- naleznosci spornych i watpliwych, nalezno$ci 1 zobowigzan wobec pracownikow oraz
publicznoprawnych,

- nalezno$ci 1 zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,

- funduszy specjalnych (ZFSS),

- wplaconych wadiow, kaucji, depozytow w formie pieni¢zne;j,



- rezerw 1 przychodoéw przysztych okresow,

- innych rozliczen miedzyokresowych.

Metoda inwentaryzacji za pomoca weryfikacji polega na poréwnaniu danych pochodzacych

z ksiag rachunkowych z dokumentami Zrédlowymi oraz doprowadzeniu do realnosci warto$ci
sktadnikow wykazywanych w ksiegach. Weryfikacje przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku
obrotowego. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ protokol uwzgledniajacy uzyskane
wyniki. Dopuszcza si¢ rozpoczecie tych czynnosci w IV kwartale roku sprawozdawczego.
CzynnoSci, te nalezy zakonczy¢ nie pozniej niz do 15 stycznia nastgpnego roku.

Wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio dokumentowaé i1 powigza¢ z zapisami ksiag
rachunkowych. Ujawnione rdznice migdzy stanem rzeczywistym, a stanem wykazanym

w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ 1 rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych do tego roku
obrotowego, na ktory przypadt termin inwentaryzacji.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia 0050.52.2019
Wojta Gminy Dgbrowa Chelminska
z dnia 2 lipca 2019 1.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW 1 PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow 1 pasywoOw wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r., poz. 900 ze zm.),
4) rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetdow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911).

1. Srodki trwale

Srodki trwate, to sktadniki aktywow zdefiniowane w art.3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci
stanowigce wiasno$s¢ Gminy Dabrowa Chetminska, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie,
przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

- nieruchomosci, w tym: grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrebna
wlasnos$cig, budynki, budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- §rodki transportu 1 inne.

Srodki trwale wycenia si¢ nastgpujaco:

a) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu (brutto z wyjatkiem przypadkow
kiedy odliczeniu podlega podatek VAT),

b) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, ktory
obejmuje o0g6t kosztow poniesionych przez jednostke od rozpoczecia budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego Ilub przyjecia do uzytkowania, za$
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce,

c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci rynkowej, ujawnione nadwyzki
srodkéw trwatych wprowadza si¢ do ksigg pod datg ich zinwentaryzowania,

d) w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny — wedlug wartosci rynkowe;j
z dnia otrzymania lub w nizszej warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

e) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej — wedtug wartos$ci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki organizacyjne;j.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty miesigca przyjecia do uzywania, umarza si¢:

- ksiazki 1 inne zbiory biblioteczne,

- $rodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno — wychowawczemu realizowanemu
w szkotach i palcowkach o§wiatowych,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,



- pozostate srodki trwate (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne 1 prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych
dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Grunty zakupione wycenia si¢ w cenie nabycia, tj. rzeczywistej cenie zakupu powigkszonej
o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem. Ewidencje gruntow wg klas, powierzchni, nr dziatek
miejsca polozenia, oraz warto§ciowo - iloSciowg prowadzi si¢ w referacie gospodarki
przestrzennej,

f) do bilansu wartosci $rodkow trwalych (z wyjatkiem gruntéw, ktoérych si¢ nie umarza)
przyjmowana jest warto$¢ netto, tj. po pomniejszeniu o warto§¢ umorzenia obliczonego za caly
okres od poczatku uzytkowania $rodka trwatego,

g) zwigkszenie wzglednie zmniejszenie wartosci srodkow trwatych moze nastgpi¢ na skutek
urzedowej aktualizacji ich warto$ci zgodnie z ustaleniami i1 ogloszonymi przez GUS
wskaznikami przeliczeniowymi.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,.Srodki trwate”,

- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze Srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych 1 wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkoéw, przychodow
1 rozchodéw oraz §rodkdw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych.

Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpiso6w umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujagcego po miesigcu
przyjecia Srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie S$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 401 ,,Amortyzacja”.

Odpis6éw umorzeniowych dokonuje si¢ jednorazowo na ostatni dzien roku. W przypadku, gdy
nieumorzony $rodek trwaly ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji, sprzedazy, przekazaniu
itp. odpisOw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ w ostatnim dniu, w ktorym byt
uzytkowany.

Dolng granice warto$ci czeSci dodatkowych 1 czesci peryferyjnych ujmowanych jako
zwigkszenie warto$ci ksiegowej brutto srodka trwatego ustala si¢ w wysokosci 3 500,00 zt.

W przypadku zakupu jednakowych sktadnikow majatkowych spetniajagcych definicje srodkow
trwatych, ktorych cena jednostkowa nie przekracza 3 500,00 zt ale taczna kwota zakupu jest
rowna lub przekracza 10 000,00 zt podlegaja one ujeciu w ewidencji bilansowej Srodkow
trwatych jako skladniki zbiorczego obiektu inwentarzowego zespolonego rodzajowo
z jednoczesnym dokonywaniem od nich odpisow amortyzacyjnych na zasadach ogo6lnych.

Jezeli naktady poniesione na ulepszenie danego obiektu sag w skali roku nizsze niz 10 000,00 zt,
wowczas uznaje si¢ je za koszty biezacej dzialalnosci.

2. Inwestycje (Srodki trwale w budowie), to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i1 nabycia podstawowych $rodkoéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez koszty:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw 1 ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi rdznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sadowe itp.,

- odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.



Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego
zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowana
inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen 1 innych.

W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastgpujace
koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntow i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z prowadzong inwestycja,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow,

- optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,

zatozenia stref ochronnych 1 zieleni,

- nadzoru autorskiego 1 inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- niepodlegajace odliczeniu podatek od towardow 1 ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sagdowe itp.,

- odszkodowania dla 0sob fizycznych i1 prawnych zwigzane z wykonywang inwestycja.

3. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien
nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslona jest na podstawie przecig¢tnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe] wyzszej od warto$ci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych podlegaja umorzeniu w wysokosci 50%
w skali roku.

Do umorzenia warto$ci niematerialnych 1 prawnych przyjmuje si¢ metod¢ liniowa, a okres
umorzenia wynosi 24 miesiace.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie S$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne 1 prawne zakupione ze s$rodkdw na wydatki biezace o wartosci
poczatkowe] nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych,
traktuje si¢ jako pozostate warto$ci niematerialne i1 prawne, ktére umarzane s3 w 100 %
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych” w korespondencji
z kontem 401 ,,Zuzycie materiatdéw i energii”. Wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia
1 spisuje si¢ koszty pod datg zakupu.

Prowadzona ewidencja szczegélowa umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla
poszczegbdlnych podstawowych 1 oddzielnie dla pozostalych warto$ci niematerialnych

1 prawnych.

4. Pozostale Srodki trwale to §rodki wymienione w § 6 ust. 1 ,,rozporzadzenia”, ktére finansuje
si¢ ze srodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore
tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkow na inwestycje).

Obejmujg srodki trwate o wartosci poczatkowe] nieprzekraczajace; wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowej na koncie 013 ,,Pozostale
srodki trwate” 1 umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie ujmuje si¢



na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych” w korespondencji z kontem 400 ,,Koszty wedtug rodzajow”.

Na koncie 013 nie ujmuje si¢ $rodkow trwalych o wartosci rownej lub nizszej 100,00 zi.
Dokonujac kwalifikacji danego sktadnika majatkowego o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty
100,00 zt do wprowadzenia do ewidencji pozabilansowej, nalezy oprdcz ceny jednostkowej
wzig¢ pod uwage trwatos¢ (stopien eksploatacji) i uzytecznos$¢ (przeznaczenie) zgodnie z zasada
gospodarnosci i racjonalnosci.

Nie podlegaja zaliczeniu do pozostalych $rodkow trwatych oraz ewidencji iloSciowej
w szczegblnosci drobne wyposazenie: biurowe, gospodarcze, ogrodnicze, kuchenne, elektryczne,
elektroniczne oraz dekoracyjne.

Podlegaja ewidencji iloSciowej czajniki elektryczne oraz fotele obrotowe bez wzgledu na
wartosc.

5. Naleznosci dlugoterminowe to nalezno$ci, ktorych termin splaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego.

Wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec lacznie z naleznymi odsetkami,
pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich warto$¢ (zasada ostroznosci) zgodnie
z art. 35b ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli sptata nalezno$ci ma nastgpi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastgpujacym po
dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wtasciwej pozycji B.II aktywow, za$ reszte
naleznosci - platna powyzej roku - w pozycji A.III bilansu jednostki budzetowe;.
Dhugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawag
o rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmuja w szczegdlnosci:

- akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane s3 w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane s3 w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu utraty wartos$ci.

Ewidencja szczegblowa powinna zapewnia¢ ustalenie warto$ci bilansowej (netto)
poszczegbdlnych rodzajéow dtugoterminowych aktywow finansowych.

6. Naleznosci krotkoterminowe to nalezno$ci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysoko$ci netto, czyli po pomniejszeniu
o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujagcych dotyczacych naleznosci watpliwych
(art. 35b ust.1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych nalezno$ci krotkoterminowe z tytutu dochodow budzetowych,
ktérych termin ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sa na koncie
221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”. Nalezno$ci o terminie zaptaty w nastgpnym
roku lub w latach kolejnych ujmowane sa na koncie 226 ,Dlugoterminowe naleznoS$ci
budzetowe”.

Nie dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych dochodow i1 wydatkow.

Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja te
fundusze.

Odsetki od nalezno$ci uyjmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec miesigca w wysokosci
odsetek naleznych na koniec tego miesiaca.

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu wedlug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu
sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.



Nie nalicza si¢ odsetek od zalegtosci podatkowych jezeli wysokos$¢ odsetek nie przekraczataby
trzykrotnos$ci warto$ci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako przesytki
poleconej (art.54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej).

7. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej.

Walute obcag na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ogloszonego
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach
obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia - o ile odrgbne przepisy dotyczace
srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej 1 innych krajow Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz $rodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych, nie stanowig inaczej - odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajagcym z charakteru operacji - w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

- $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien -
w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych
operacji.

8. Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i1 inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigcy, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug:

- ceny (wartos$ci) rynkowe;j,

- ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza,

- skorygowanej ceny nabycia w przypadku, kiedy dla danego sktadnika zostal okre§lony termin
wymagalnosci,

- wartos$ci godziwej dla tych, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek.

9. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszt juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci
nominalne;j.

Korzystajac z delegacji zawartej w art.4 ust.4 ustawy o rachunkowosci ustala si¢, ze w jednostce
rozliczenia migdzyokresowe czynne maja nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg rozliczane w czasie,
lecz od razu powigkszaja koszty dziatalnosci.

Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznos$ci od celu sprawozdawczego:

- w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust.1 pkt 8 1 8a ustawy
o rachunkowosci,

- w zakresie sprawozdawczos$ci budzetowej — wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
30 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych
do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytulu
poreczen i gwarancji (Dz. U. z 2010 r., Nr 57, poz. 366).

10. Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia si¢ wedlug:

- wymagane]j kwoty zapflaty, czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu,

- skorygowanej ceny nabycia,

- wartos$ci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwej dla przeznaczonych do sprzedazy
w okresie 3 miesigcy.


https://sip.lex.pl/#/document/17938059?cm=DOCUMENT

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu
sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

11. Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, uymowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub pod datg ostatniego dnia miesigca w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
miesigca.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i1 dlugu Skarbu Panstwa oraz
warto$¢ zobowigzan z tytulu porgczen i1 gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb,
wyceniane sg wedtug zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca
2010 .

12. Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszte zobowigzania zgodnie z art.35 d ust.1 ustawy o rachunkowosci.
Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.

W  jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne majg nieistotng warto$¢ 1 nie s3
ewidencjonowane.

13. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastgpnych lat,

c) wydatkéw srodkdéw europejskich objetych planem danego roku 1 lat nastepnych.

Ustalenie wyniku finansowego

1. W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 "Wynik finansowy".

Ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest na kontach w zespole 4,
tj. na kontach kosztow rodzajowych ewidencjonuje si¢ jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

2. Zasady wyliczenia nadwyzki lub niedoboru budzetu

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 "Wynik
wykonania budzetu" poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodow
1 wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkow niewygasajacych z koncem
roku, ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio : 901 "Dochody budzetowe:, 902
"Wydatki budzetowe" oraz 903 "Niewykonane wydatki".

W bilansie z wykonania budzetu, dochody budzetu obejmuja dotacje celowe z budzetu panstwa
(wspotfinansowanie) oraz srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskie;.

Wynik budzetu jst, bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, sg sobie rowne.
Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkow 1 dochodow danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychoddéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 "Wynik na
pozostatych operacjach". W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
"Skumulowane wyniki budzetu".



3. Ustalenia dodatkowe

Uwzgledniajac zakres i specyfike dzialalnosci Urzedu Gminy Dabrowa Chetminska oraz zasade
istotnosci, przyjmuje si¢ nastepujace rozwigzania szczegolne:

1. Refundacje i zwroty poniesionych wczes$niej wydatkdéw sa ksiegowane:

a) zwroty plac 1 pochodnych przekazywane przez Urzad Pracy przyjmuje si¢ na dochody,

b) zwroty poniesionych przez Urzad wydatkow za inne jednostki z tytulu ubezpieczenia majatku
(1 inne), optat za energi¢ elektryczng i rozmowy telefoniczne, zakup opatu itp. zmniejszajg koszty
1 wydatki w danym roku. Otrzymane w roku nastgpnym zwigkszaja dochody budzetu,

c¢) zwroty z tytulu poniesionych wydatkow za rozmowy telefoniczne pracownikow przyjmuje si¢
na dochody budzetu.

2. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego (w tym materiaty, otrzymane nieodptatnie jakimi
dysponuje jednostka) wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug cen nabycia przy zastosowaniu
zasady pierwsze przyszlo — pierwsze wyszto (metoda FIFO).

3. Zobowigzania finansowe wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty tj. wraz z naleznymi
odsetkami.

4. Fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa — wg warto$ci nominalnej.

5. Dochody ujmuje si¢ w wartosciach netto — bez podatku od towardéw 1 ustug (VAT).

5. Nalezny podatek VAT przelewany jest w trakcie roku budzetowego z konta dochodow, za m-c
grudzien zas$ przelewany jest z konta wydatkow (ptatno$¢ w miesigcu styczniu roku nastgpnego).
6. Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego (miesigca) VAT nalezny od poszczegdlnych
dochodoéw budzetowych jest ujmowany jako zmniejszenie dochodow wg poszczegdlnych
podziatek klasyfikacji dochodow niezaleznie od tego czy nalezno$¢ zostata zaptacona, czy tez nie
nawet gdyby wystgpila warto§¢ ujemna 1 uyymowany na koncie analitycznym (224 VAT).

7. Podatek VAT nalezny pomniejszony o podatek naliczony podlegajacy odliczeniu
przekazywany jest w terminach ptatnosci i uyymowany z konta (224 VAT).

8. W trakcie roku budzetowego dokonuje si¢ korekty wydatkéw o kwote podatku naliczonego
podlegajacego odliczeniu dokonujac refundacji wydatkow ujetych na poszczegdlnych kontach
analitycznych wydatkow.

9. Roczna korekta podatku VAT naliczonego jest uyjmowana do pozostatych przychodow
operacyjnych lub pozostalych kosztow operacyjnych.

10. Wptywy z tytutu podatku VAT wynikajacego z korekt deklaracji z lat ubiegltych stanowig
dochdd jednostki (Urzedu).

12. Rozliczenie podatku VAT pomigdzy Jednostkami, a Urzedem odbywa si¢ metodg wynikowg
tj. saldem podatku VAT naleznego i naliczonego.

13. W przypadku, gdy Urzad lub jednostka otrzyma zwrot podatku VAT:

- w trakcie roku budzetowego — §rodki te wykorzystuje si¢ na realizacje kolejnych wydatkow;

- w roku nastepnym za rok poprzedni — $rodki te odprowadza si¢ na rachunek budzetu jako
zrealizowane dochody w biezagcym roku budzetowym.



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia 0050.52.2019
Wojta Gminy Dgbrowa Chelminska
z dnia 3 lipca 2019 1.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
Zakladowy plan kont
¢ W jednostce budzetowej

Jednostka (Urzad Gminy) prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont
opracowany na podstawie planu kont stanowigcego zatacznik Nr 3 do ,,rozporzadzenia”.

¢ W jednostce samorzadu terytorialnego

W jednostce samorzadu terytorialnego prowadzi si¢ ksiggi rachunkowe:

- dotyczace wykonania budzetu, nalezno$ci finansowych, zobowigzan finansowych, dochodow
funduszy pomocowych oraz operacji niekasowych wedtug planu kont stanowiacego zatagcznik

Nr 2 do ,,rozporzadzenia”.

- dla prowadzenia ewidencji podatkow 1 optat dla organéw podatkowych jst (zalacznik Nr 5 do
zarzadzenia) na podstawie planu kont wedlug rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.2010, Nr 208, poz. 1375).

Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej 1 wykaz kont ksigg pomocniczych oraz
opis przyjetych przez urzad gminy zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz powigzania z kontami ksiegi gtowne;.

1. Zakladowy plan kont budzetu Gminy Dabrowa Chelminska obejmuje nastepujace konta:
Konta bilansowe

Zesp6l 1 ,,Srodki pieniezne”

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
140 Srodki pieni¢zne w drodze

Zespot 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkoéw
240 Pozostate rozrachunki



250 Naleznosci finansowe
260 Zobowigzania finansowe
290 Odpisy aktualizujace naleznoSci

Zespot 9 ,,Dochody, wydatki, rozliczenia miedzyokresowe i wynik budzetu”
901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami

Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy.

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu gminy.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka, a bankiem. W razie
stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast
roéznice wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".

Réznica ta wyksiegowana jest na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wptywy z tytutu dochodow budzetowych pobieranych przez urzad gminy w korespondencji
z kontem 901. Rachunek jednostki ogranicza si¢ do realizacji wydatkow, a dochody jednostki
wplywaja bezposrednio na rachunek budzetu,

- wpltywy $rodkow pieni¢znych z tytutu dochoddéw zrealizowanych przez podlegte jednostki
budzetowe (Ma konto 222),

- wptywy z tytulu dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe (Ma 901),
a na koniec kwartatu w korespondencji z kontem 224,

- wplywy z tytulu subwencji, dotacji z budzetu panstwa, dotacji rozwojowych , dochodéw ze
srodkéw unijnych, dotacji z funduszy celowych, dotacji celowych z budzetu innych jednostek
samorzadu terytorialnego (Ma konto 901),

- dochody z odsetek zgromadzonych na rachunkach bankowych (Ma 901),

- wplywy z tytutu podatku VAT zgromadzonych na rachunkach bankowych (Ma 901),

- zwroty niewykorzystanych $rodkéw pieni¢znych dokonane przez jednostki budzetowe
(Ma konto 223),

- wplywy $rodkow pieni¢znych z rachunku lokat terminowych (Ma konto 140),

- otrzymane $rodki unijne jako sptata nalezno$ci budzetu (Ma konto 240),

- wptywy z przychodéw: z kredytéw bankowych (Ma konto 134), z pozyczek (Ma 260, zwroty
udzielonych pozyczek z budzetu (Ma konto 250).



Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przelewy $rodkéw pienigznych na rachunki jednostek budzetowych na realizacj¢ planowanych
wydatkow budzetowych (Wn konto 223),

- przelewy $rodkéw na rachunek wydatkow niewygasajacych (Wn 140 - rok poprzedni)

- wplyw $rodkow pienieznych na odrgbny rachunek bankowy lokat terminowych (Wn 140),

- zwrot niewykorzystanych dotacji w starym roku (Wn konto 901) i w nowym roku (Wn konto
224),

- zwroty nadptat podatkéw i optat (Wn konto 901),

- prefinansowanie projektow realizowanych w ramach programéw unijnych ze S$rodkow
wiasnych budzetu (Wn konto 240),

- rozchody $rodkéw z tytutu: udzielonych pozyczek (Wn konto 250), sptaty kredytow (Wn 134),
splaty pozyczek (Wn konto 260),

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote
wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank w rachunku budzetu.

Do konta 133 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng do rachunku budzetu, lokat terminowych
wg bankow, gospodarki odpadami, podatkéw od nieruchomosci 1 rolnego.

Na koniec roku saldo Wn konta 133 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w aktywach
w poz. I.1.1 ,,Srodki pienigzne budzetu” lub saldo Ma, ktére umieszcza si¢ w pasywach bilansu
w poz. [.1.1.

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu
(pokrycie przejsciowego deficytu, finansowanie planowanego deficytu, splate wczedniej
zaciggnigtych zobowigzan).

Po stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate (Ma konto 133) lub umorzenie kredytu (Ma konto
962).

Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy zaciagnigty w ztotych przekazany na
rachunek podstawowy (Wn konto 133).

Konto 134 moze wykazywaé¢ saldo Ma, oznaczajace zadluzenie z tytutdow zaciggnigtych
kredytéw na finansowanie budzetu. Saldo to jest wykazywane w pasywach bilansu z wykonania
budzetu w poz.l.1.1 ,,Zobowigzania finansowe krotkoterminowe (do 12 miesiecy)” i poz. 1.1.2.
,,Zobowigzania finansowe dtugoterminowe (powyzej 12 miesigcy)”.

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug umow kredytowych.

Sptata odsetek od kredytow nastepuje z rachunku biezacego jednostki — wydatki.

Konto 135 —,, Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkow na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka, a bankiem.
W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem,
natomiast réznice odnosi si¢ na konto 240 ,,pozostate rozrachunki” jako ,,sumy do wyjasnienia”
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkow na niewygasajace wydatki z rachunku
budzetu (Ma konto 140), dopisane odsetki bankowe (Ma 224 oraz dodatkowy zapis na podstawie
PK Wn 224 Ma konto 901) oraz zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajace
w roku nastepnym (Wn 140 Ma 135).



Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku srodkow na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225 oraz zwrot
niewykorzystanych $rodkéw na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 140.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkdéw pienieznych na rachunku
srodkdéw na niewygasajace wydatki.

Wydatki objete planem finansowym wydatkow niewygasajacych urzedu dokonywane sa
z rachunku $rodkow na niewygasajace wydatki.

Ewidencje¢ analityczng do konta 135 prowadzi si¢ w podziale na realizowane zadania z wydatkow
niewygasajacych.

W bilansie z wykonania budzetu saldo konta 135 wykazuje si¢ w aktywach bilansu w poz.I.1.1.
,.Srodki pienigzne budzetu”.

Konto 140 — ,,SrodKki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych w drodze, w tym migdzy innymi:

- $rodkdw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

- kwot wptlacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochodow budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym,

- przelewow dochodéow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastgpnym okresie sprawozdawczym,

- przelewy $rodkow z rachunku bankowego budzetu na inny rachunek budzetu (lokaty),

- wplywy $rodkéw na rachunki pomocnicze do rachunku biezacego budzetu,

- odsetki dopisane do lokaty 24 godzinnej,

- odsetki od wydatkoéw niewygasajacych i rozliczenie wydatkow niewygasajacych.

Zapisy na koncie 140 dokonywane sg na biezaco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na

stronie Ma - zmniejszenie stanu $Srodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Saldo konta 140 wykazuje si¢ w aktywach bilansu w poz. 1.1.3. ,,Pozostate §rodki pieni¢zne”.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych Rb-27S (Ma konto 901).

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek budzetu
dokonane przez jednostki budzetowe (Wn konto133).

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe 1 objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan
dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Ewidencje szczegdotowa do konta 222 prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych jednostek
budzetowych z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.



Jezeli jednostki nie przekazaty dochodéw do konca roku budzetowego, to w bilansie z wykonania
budzetu saldo konta 222 wykazuje si¢ w aktywach w poz. I1.3 ,Pozostale naleznosci
i rozliczenia”.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych (w tym urzedu gminy) w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokos$ci
wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych (Rb-28S) tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902 oraz zwrot niewykorzystanych $rodkéow w danym roku budzetowym
w korespondencji z kontem 133.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ wedlug jednostek budzetowych, ktorym
przelano na ich rachunki $rodki budzetowe przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegoélnosci:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkoéw z tytulu udziatow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji 1 subwencji,

4) rozrachunkoéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

5) rozrachunkéw z tytutu podatku VAT.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 224 prowadzi si¢ wedlug stanu nalezno$ci 1 zobowigzan dla

poszczegblnych tytuldw oraz wedtug poszczegdlnych budzetéw (np. urzedy skarbowe, z tytulu

funduszu alimentacyjnego, zaliczki alimentacyjnej, rozrachunki z tytulu dotacji i subwencji,

rozrachunki z tytutu udziatow w podatku dochodowym od 0séb fizycznych itp.).

Dochody przekazywane przez urzedy skarbowe w ciggu roku ksieguje si¢ zapisem Wn 133 Ma

901 (na koniec kwartatu ksigguje si¢ na podstawie PK Wn 224 Ma 901, wplyw na konto

w nastepnym miesigcu Wn 133 Ma 224).

Wpltyw subwencji o$wiatowej w miesigcu grudniu na miesigc styczen roku nastepnego

ksiggowany jest: Wn 133 Ma 224, na ostatni dzien grudnia na podstawie PK przeksiggowuje si¢

na konto 909 i w roku nastgpnym na konto 901 (w trakcie roku budzetowego Wn 133 Ma 901).

Dochody z tytulu udzialy w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych ksiggowany jest na koniec

okresu sprawozdawczego (miesigca) na podstawie PK Wn 224 Ma 901, wpltyw w nastepnym

miesigcu Wn 133 Ma 224,

Rozliczenie dochodéw do kwoty netto na podstawie PK Wn 901 Ma 224 (pod ostatnim dniem

miesigca).

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu

z tytulu pozostatych rozrachunkow.



Saldo Wn konta 224 w bilansie z wykonania budzetu wykazuje si¢ w aktywach w poz. 11.2.
,»Naleznosci od budzetow”, a saldo Ma w pasywach w poz. 1.2. ,,Zobowigzania wobec
budzetow”.

Konto 225 "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow'"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych (Ma konto 135).

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 (na podstawie sprawozdania z wydatkéw niewygasajacych) oraz
przelewy $rodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktéore oznacza stan nierozliczonych §rodkéw
przeznaczonych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

W bilansie z wykonania budzetu saldo Wn konta 225 wykazuje si¢ w aktywach w poz. II.3
,,Pozostate naleznosci i rozliczenia”.

Ewidencje szczegotowa do konta 225 prowadzi si¢ wedlug jednostek, ktorym przekazano $srodki
na realizacj¢ wydatkdw niewygasajacych.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250 , 260.

Na koncie 240 (strona Wn lub Ma) ujmuje si¢ przede wszystkim btedy w dokumentach
bankowych (Ma konto 133 lub 135). Konto 240 sluzy do ujmowania na nim naleznosci
wynikajacych z wnioskéw o ptatnosé ztozonych do instytucji posredniczacych w finansowaniu
wydatkéw ze srodkow budzetu Unii Europejskiej (zapis Wn 240 Ma 909).

Wptyw $rodkéw unijnych Wn 133 Ma 901 i zapiséw réwnorzedny Wn 909 Ma 240.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegbdlnych tytulow oraz wedlug kontrahentow. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 240 oznacza stan zobowigzan
z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Saldo Ma wykazuje si¢ w bilansie w wykonania budzetu w pasywach w poz. 1.3. ,,Pozostale
zobowigzania”, a saldo Wn w aktywach w poz. I1.3. ,,Pozostale naleznosci 1 rozliczenia”.

Konto 250 — ,,NaleznoS$ci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznos$ci finansowych,
a w szczeg6lnos$ci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i1 zwigkszenie nalezno$ci finansowych,
a na stronie Ma — ich zmniejszenie (w korespondencji z kontem 133).

Ewidencja szczegotowa do konta 250 prowadzona jest wg podmiotow, ktorym udzielono
pozyczki. W przypadku wystgpienia naleznos$ci finansowych, na ktore zostaty dokonane odpisy
aktualizujace, na stronie Ma konta 250 moga wystapi¢ odpisy zmniejszajace warto$¢ tych
odpisow.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo
Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.



Saldo Wn konta 250 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w aktywach w poz. 1I.1.1.
,Naleznosci finansowe krétkoterminowe (do 12 miesiecy) 1 poz. I1.1.2. ,,Naleznos$ci finansowe
dlugoterminowe (powyzej 12 miesigcy)”.

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczego6lnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych
(w korespondencji z kontem 133) oraz umorzenie zaciggnig¢tych pozyczek (w korespondencji
z kontem 962), a na stronie Ma warto$¢ zaciagnigtych zobowigzan finansowych
(w korespondencji z kontem 133).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 umozliwia ustalenie stanu zobowigzan
z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytuldéw zobowigzan (prowadzi si¢ z podziatem
na poszczegolne pozyczki).

Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Saldo Ma wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w pasywach w poz. I.1.1. lub I.1.2.
Odsetki od zaciagnietych pozyczek ptacone sa z wydatkow.

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma —
zwigkszenie wartosci odpisoOw aktualizujgcych naleznosci.

W budzecie moga wystapi¢ odpisy aktualizujace warto§¢ naleznosci przede wszystkim z tytulu
rozchodéw budzetu — udzielone pozyczki (Ma konto 250).

Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci powinny uwzglednia¢ prawdopodobienstwo ich zaplaty
1z tego wzgledu powinny by¢ tworzone w odniesieniu do naleznosci od dtuznikéw postawionych
w stan likwidacji lub upadtosci lub od dtuznikéw, w przypadku ktérych oddalono wniosek
o upadtos¢ z powodu niewystarczajacych $rodkow na prowadzenie postgpowania
upadto$ciowego.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ odpisanie nie$ciggalnych lub umorzonych naleznosci
z tytutu udzielonych pozyczek (Ma konto 250).

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ naliczenie odpisow aktualizujagcych od udzielonych
pozyczek (Wn konto 962).

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych nalezno$ci. Saldo zmniejsza
nalezno$ci finansowe (poz. II.1.1 aktywow).

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego i dochodow
jednostki budzetowej — urzgdu gminy.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢:
- przeniesione w koncu roku, sumy osiggnigtych dochodéw budzetu na konto 961 a takze zwroty
niewykorzystanych dotacji zwroconych w roku budzetowym oraz zwroty nadptat (Ma konto
133),
- zwroty dotacji w nowym roku ksieguje si¢ — Ma konto 224,

- rozliczenie dochodow do kwoty netto na podstawie PK — Ma konto 224 (pod ostatnim dniem
miesigca).



Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dochody budzetu:

- na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych (Wn konto 222),

- na podstawie informacji innych organéw, w zakresie dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego (Wn konto 224) (urzedy skarbowe),

- z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy (Wn konto 224),

- z tytulu rozrachunkéw dotyczacych rozliczen podatku VAT (Wn konto 133),

- z innych tytuldw, w szczegolnosci subwencje 1 dotacje (Wn konto 133),

- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej (Wn konto 133),

- dochody wlasne urzedu gminy jako jednostki budzetowej (Wn konto 133 — dochody
zrealizowane przez urzad gminy wplywaja bezposrednio na konto budzetu).

Dochody z tytutu udziatow w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, w trakcie roku, ksieguje

si¢ Wn 133 Ma 224, a na koniec okresu sprawozdawczego (miesigca) przeksiegowuje si¢ na

konto 901.

Wplyw z tytutu oplaty za zezwolenie na sprzedaz alkoholu w grudniu za rok nast¢pny ksieguje

si¢ w roku, ktorego dotyczy optata Wn 909 Ma 901.

Wplyw subwencji os§wiatowe] otrzymanej w grudniu na m-c styczen nastgpnego roku ksieguje si¢

Wn 133 Ma 224. Na koniec roku na podstawie PK ksigguje si¢ subwencje Wn 224 Ma 909.

W roku nastepnym na podstawie PK ksieguje si¢ Wn 909 Ma 901.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 901 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ osiggni¢tych dochodow budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich
sprawozdan budzetowych (Ma konto 223).

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw
budzetowych na konto 961.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 902 prowadzi si¢ z podziatem na jednostki budzetowe i wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych uchwata organu
stanowigcego gminy do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych (Ma konto 904).

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Strone konta Wn 903 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w pasywach w poz. 11.1.3
,Niewykonane wydatki”.

Konto 904 — ,,Niewygasajgce wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:



- wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych (Ma konto 225),

- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe (Ma
konto 901).

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Saldo konta 904 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w pasywach w poz. I1.3.
,»Rezerwa na niewygasajgce wydatki”.

Konto 909 - ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na koncie 909 ksigguje si¢ dochody tytutu subwencji oswiatowej, ktéra wplyneta w danym roku
budzetowym a dotyczy roku przysztego Wn 133 Ma 224 (wptyw na konto). Na dzien 31 grudnia,
na podstawie PK przeksiggowanie Wn 224 Ma 909. W roku nastepnym przeksiggowanie na
dochody roku biezacego Wn 909 Ma 901.

Na koncie 909 ksigguje si¢ takze rownowarto$¢ wydatkow sfinansowanych ze srodkoéw wtasnych
podlegajacych refundacji ze srodkéw unijnych (ksiggowanie na koniec roku Wn 240 Ma 909)
1 w roku nastepnym Wn 133 Ma 901 (wpltyw $rodkow) i rownorzednie Wn 909 Ma 240.

Na koncie 909 ksieguje si¢ réwniez zaleglosci z urzedéw skarbowych na podstawie ich
kwartalnych informac;ji:

- zalegto$ci Wn 224 Ma 909.

Na koncie 909 ksieguje si¢ réwniez oplate zezwolenie na sprzedaz alkoholu roku nastgpnego
(wplyw na konto w grudniu roku biezacego) Wn 133 Ma 909 (ksiegowanie w styczniu roku
nastepnego Wn 909 Ma 901).

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma. Saldo strony Wn oznacza stan rozliczen
mi¢dzyokresowych kosztow, za§ saldo Ma stan wymagalnych 1 otrzymanych w grudniu
dochodow budzetowych naleznych za styczen nastgpnego roku oraz przychodow przypisanych,
ktore w przysztych okresach spowoduja wykonanie dochodéw budzetowych.

Saldo Wn konta 909 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w aktywach w poz. III. "Inne
aktywa", za$ saldo Ma w pasywach w poz. 1. "Inne pasywa".

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Skumulowany wynik budzetu obejmuje okres od poczatku dziatalnosci do konca
roku poprzedzajacego rok budzetowy.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok, na stronie Wn lub
Ma konta 960 ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962 wedtug stanoéw na dzien
konczacy rok budzetowy.

Konto 960 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.



W bilansie z wykonania budzetu saldo konta 960 wykazuje si¢ w pasywach w poz. ILS5.
"Skumulowany wynik budzetu (+, -).

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie

poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu (Ma konto 902) oraz niewykonanych wydatkow

(Ma konto 903).

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie

zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu (Wn konto 901).

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,

a saldo Ma — stan nadwyzki za dany rok.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok poprzedni,

saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Jezeli w danym roku nie wystepuja wydatki niewykonane, saldo strony Wn w bilansie

z wykonania budzetu wykazuje si¢ w pasywach w poz. II.1. "Wynik wykonania budzetu (+,-)"

1w poz. II.1.2. "deficyt budzetu (-)", a saldo strony Ma w poz. II.1. "Wynik wykonania budzetu

(+,-)" 1w poz. II.1.1. "Nadwyzka budzetu (+)".

W przypadku wystapienia wydatkéw niewykonanych, saldo konta 961 w bilansie wykazuje sie

w poz. II.1. "Wynik wykonania budzetu (+,-)", z dalszym podziatem na wyniki wykazywane:

- w poz. IL1.3. "Niewykonane wydatki (-)", kwot¢ rowng saldu konta 903 przed
przeksiggowaniem na konto 961,

- pozostalg czes$¢ salda konta 961 w poz. II.1.1. "Nadwyzka budzetu (+)" w kwocie rownej
r6éznicy mig¢dzy dochodami i wydatkami lub w poz. II.1.2. "Deficyt budzetu (-)" w kwocie
réwnej réznicy wydatkoéw i dochodow.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 shuizy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi (np.: umorzenie udzielonych pozyczek — Ma
konto 250).

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne z wigzane z operacjami budzetowymi (mi¢dzy innymi kwoty umorzenia
zaciagnietych pozyczek z WFOS i GW — Wn konto 260).

Konto 962 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza nadwyzke¢ kosztow nad przychodami.

Saldo Ma oznacza nadwyzke przychodow nad kosztami.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 962
przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe
Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajgce plan dochodow budzetu.



Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 shuzy do ewidencji z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie podlegaja ewidencji na
kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci od innych budzetéw oraz sptatg zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznos$ci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych
budzetow, a saldo Ma konta 993- stan zobowigzan.

2. Zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej - Urzedu Gminy

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakltadowy plan kont opracowany na
podstawie planu kont stanowigcych zatacznik nr 3 do "rozporzadzenia".

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gléwnej 1 wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej.

Zaktadowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastgpujace konta :

I. Wykaz kont

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Wartosci niematerialne 1 prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych

072 Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)



Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow 1 energii

402 Ustugi obce

403 Podatki 1 optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne 1 inne $wiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane w budzetu

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy



Konta pozabilansowe

090 Obce srodki trwate oraz grunty w wieczystym uzytkowaniu
910 Porgczenia i gwarancje

976 Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami

977 Skutki obnizenia stawek podatkoéw

978 Skutki udzielonych ulg 1 zwolnien - bez ulg 1 zwolnien ustawowych
979 Skutki wydanych decyzji przez organ podatkow

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy wydatkow niewygasajacych

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Ksiegi pomocnicze prowadzi si¢ dla nastepujacych kont ksiegi gtlownej:

011 ,Srodki trwale” wedlug poszczegdlnych grup rodzajowych oraz stanowiska kosztow
1 zawiera:

- nazwe $rodka trwalego,

- numer inwentarzowy,

- date przyjecia do uzytkowania, numer i1 rodzaj dowodu,

- wartos$¢ poczatkowg $rodka trwatego,

- symbol klasyfikacji srodkow trwatych,

- metode 1 stawke amortyzacji,

- miejsce eksploatacji,

- datg rozchodu i numer dowodu,

- warto$¢ umorzenia na moment rozchodu,

- wartos$¢ ksiegowa netto rozchodowanego $rodka trwatego.

Do ewidencji szczegdtowej stosuje si¢ ksiegi inwentarzowe oraz program GRAVIS z Gdanska.

013 ,,Pozostate srodki trwate” wedtug poszczegdlnych rodzajow wyposazenia oraz lokalizacji,
w ksiggach inwentarzowych, w ewidencji ksiggowej wg miejsc przechowywania pozostalych

srodkow trwatych

020 ,,Wartosci niematerialne 1 prawne” wedtug zasad okreslonych dla srodkow trwatych oraz
z podziatlem na umarzane cz¢$ciowo 1 jednorazowo w momencie oddania do uzytkowania

030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytulow poszczegdlnych sktadnikéw

071 ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” wedlug zasad
okreslonych dla konta 011 1 020

080 ,.Srodki trwale w budowie (inwestycje)” wedtug dziatéw, rozdziatéw i paragrafow oraz
rodzajow realizowanych zadan inwestycyjnych

101 "Kasa" wedlug gotéwki w walucie polskiej (odrebnie dla wydatkéw odrgbnie dla wplat
z tytutlu optaty skarbowej odrebnie dla platnosci bezgotowkowe;j)

130 "Rachunek biezacy jednostki" wedtug klasyfikacji dochodéw 1 wydatkoéw okreslonej planem
finansowym jednostki



141 ,,Srodki pieniezne w drodze” z podziatem na pogotowie kasowe, refundacje podatku VAT,
optaty skarbowe i §rodki w drodze

201 ,,Rachunki z dostawcami 1 odbiorcami” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j i
kontrahentow

221 ,Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;

224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich” wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej 1 podmiotow, ktorym dotacje zostaty przekazane

225 ,, Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdlnych tytutdéw rozrachunkoéw z budzetami

226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” wedlug poszczegdlnych tytutdéw naleznosci
budzetowych

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” w podziatkach klasyfikacji budzetowej wedtug
poszczegolnych tytuldw rozrachunkéw

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegodlnych pracownikow oraz tytutow
rozrachunkow

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegdlnych tytutdéw rozrachunkéw, roszczen i rozliczen

290 ,,Odpisy aktualizujagce naleznosci” wedlug poszczegolnych tytuldéw naleznosci
1 w podziatach klasyfikacji budzetowej

310 ,,Materialy” wedtug lokalizacji zakupu 1 miejsca przechowywania

Zespot 4, Koszty wedhug rodzajow 1 ich rozliczenie” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
720 "Przychody z tytutu dochodow budzetowych” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
750 ,,Przychody finansowe” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej

751 "Koszty finansowe" z podziatem na kontrahentéw (banki, WFOS i GW)

760 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

761 ,,Pozostate koszty operacyjne” w przekroju pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdania
,Rachunek zyskow 1 strat wariant porownawczy”

800 ,,Fundusz jednostki” z podziatem na fundusz w srodkach trwatych 1 srodkach obrotowych

810 ,, Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje” wedlug zasad jak dla konta 224

840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow” wedtug poszczegolnych tytutow



851 ,Zakladowy fundusz S$wiadczen socjalnych” wedlug zrodet zwiekszen i1 kierunkow
zmniejszen

Zasady funkcjonowania kont ksi¢gi glownej i ksiag pomocniczych dla Urz¢du Gminy
w Dabrowie Chelminskiej.

Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

Konta zespotu 0 stuza do ewidencji:

- rzeczowych aktywow trwatych,

- wartosci niematerialnych i1 prawnych,

- dlugoterminowych aktywéw finansowych,
- umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig urzedu, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach:
013,014,0161017.

Do $rodkow trwalych umarzanych stopniowo zalicza si¢ $rodki trwate o wartosci okres$lonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu, czyli o warto$ci poczatkowej rownej 1 wyzszej niz
10 000,00 zt.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem ich umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody z inwestycji, w tym takze z tytutu ulepszen (Ma konto 080 - podstawa ksiegowania
jest dowdd OT wystawiony przez pracownikow merytorycznych realizujacych zadanie),

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych (w korespondencji z kontem 240),

3) otrzymane od innej jednostki, na podstawie decyzji wlasciwego organu (w dotychczasowe]
wartosci poczatkowej):

- wartos$¢ dotychczasowego umorzenia (Ma konto 071)

- warto$¢ nieumorzona (Ma konto 800),

4) nieodplatnie otrzymane z tytutu darowizny lub spadku (Ma konto 800),

5) przychody srodkoéw trwatych nowo ujawnionych w wyniku inwentaryzacji (Ma konto 240),

6) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny (Ma konto 800).

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wycofanie $srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia ( dotychczasowe umorzenie - Wn konto 071, czg$¢ nieumorzona — Wn konto 800),

2) sprzedaz lub nieodptatne przekazanie (dotychczasowe umorzenie — Wn konto 071, wartos¢
nieumorzona — Wn konto 800),

3) uyjawnione niedobory srodkow trwatych (Wn konto 800 nieumorzona czg¢s¢ wartosci srodkow
trwatych, dotychczasowe umorzenie Wn 071),

4) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny (Wn konto 800).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczeg6lnych obiektéw $rodkoéw trwatych:

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

4) ustalenie warto$ci gruntéw stanowigcych witasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.



Srodki trwate finansuje sie ze §rodkéw na wydatki inwestycyjne. Podlegaja inwentaryzacji raz
w ciaggu 4 lat, gdyz znajdujg si¢ na terenie strzezonym.

Na koncie 011 uymuje si¢ wszystkie srodki trwale bez wzgledu na to, czy sa uzywane, czy tez
czasowo lub trwale nieczynne.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $Srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej.

Ewidencj¢ analityczng do konta prowadzi si¢ w postaci kart poszczegdlnych obiektow
inwentarzowych - komputerowo (program firmy GRAVIS z Gdyni), z podzialem na grupy
odpowiadajace KST oraz stanowiska kosztow oraz w ksiggach inwentarzowych.

Do $rodkow trwatych umarzanych stopniowo zalicza si¢ miedzy innymi:

- nieruchomosci, w tym budynki 1 budowle,

- maszyny, urzadzenia, Srodki transportu i inne.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkoéw trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania
na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci

w miesigcu oddania ich do uzywania. Pozostate $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkow na biezace
wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt
finansowane sg ze §rodkow na inwestycje).

Na koncie 013 ujmuje si¢ réwniez srodki zakupione w wyniku realizacji przez Gming projektow
unijnych, meble 1 dywany (bez wzgledu na wartos¢). Na koncie 013 uymuje si¢ srodki trwate
o warto$ci wyzszej niz 100,00 zt do 9 999,99 zt.

Dla srodkéw o wartosci rownej 1 nizszej 100,00 zt prowadzi si¢ ewidencj¢ ilo§ciowa.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu 1 wartosci

poczatkowe] pozostatych s$rodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem

umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. s$rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub rozliczenia inwestycji (Ma konto 101, 201,
080),

2. ujawnione nadwyzki w wyniku inwentaryzacji (Ma konto 240),

3. nieodptatne otrzymanie uzywanych pozostatych $rodkéw trwalych (od jednostek
budzetowych na podstawie decyzji, w dotychczasowej warto$ci ewidencyjnej - Ma konto
072, darowizny od innych podmiotdéw 1 osob - Ma konto 760,

4. nieodptatnie otrzymanie nowych pozostatych srodkéw trwatych od jednostek budzetowych —
Ma konto 072,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, sprzedazy (Wn konto 072)

2. nieodptatnego przekazania (Wn konto 072),

3. ujawnione niedobory 1 szkody w korespondencji z kontem 072 (zapis rownolegly
dochodzonej kwoty roszczenia - Wn 240 Ma 840).

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ recznie w ksiedze inwentarzowej oraz komputerowo

(program firmy GRAVIS z Gdyni).

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢

W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je

o warto$¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072.



Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych 1 prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczeg6élnosci licencje, o przewidywanym
okresie uzywania dluzszym niz rok. Warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ w cenie
nabycia, nie dokonuje si¢ ich aktualizacji ani ulepszen.

Stopniowo umarza si¢ wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej 1 wyzszej
niz 10 000,00 zl, pozostale umarza si¢ jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.
Ewidencje¢ analityczng warto$ci niematerialnych 1 prawnych o wartosci rownej 1 wyzszej niz
10 000,00 zt prowadzi si¢ komputerowo (program firmy GRAVIS z Gdyni).

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia (w korespondencji z kontami 101, 201, 080, 300,
800), a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowe] wartosci
niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 lub 072.
Warto$ci niematerialne 1 prawne podlegaja inwentaryzacji w okresie czwartego kwartalu droga
porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ poczatkowa bedacych na stanie
warto$ci niematerialnych i prawnych. W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu
o zaksiggowane umorzenie dotyczace wartosci niematerialnych i prawnych. Do konta 020
prowadzi si¢ szczegdtowa ewidencje poszczegdlnych sktadnikéw wartosci niematerialnych
1 prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbednych do ustalenia umorzenia
podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz umorzenia pozostatych
warto$ci niematerialnych 1 prawnych (na koncie 072), a takze umozliwiajagcym rozliczenie oséb
odpowiedzialnych za ich stan.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywoéw finansowych, a w szczego6lnosci akeji 1 innych
dlugoterminowych aktywow finansowych nad ktorymi jednostka sprawuje kontrolg, o terminie
wykupu dluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci z przepisow
prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn ksieguje si¢ zwigkszenia (w korespondencji z kontami 130 lub 800), a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywow finansowych (w korespondencji z kontem
751).

Do konta 030 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa, ktéra umozliwia ustalenie wartosci
poszczegolnych rodzajow dlugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych posiadanych przez jednostke.

W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w wartosci wynikajacej z salda konta
030 skorygowanej o ewentualne saldo konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa
finansowe”

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych z tytutu ich umorzenia wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke, tj. okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych a warto$ci
niematerialnych i prawnych wedtug stawki 50 % w stosunku rocznym.



Rozpoczgcie umorzenia nastgpuje od miesigca nastepnego po przyjeciu do uzywania.

Naliczone umorzenie ksiggowane jest pod data 31.12 kazdego roku (Ma konto 071)
w korespondencji z kontem Wn 400 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosci wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkoéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych w wyniku:

- likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania (Ma konto 011, 020),

- rozchodowania z tytutu niedoboru (Ma konto 240)

- urzgdowego zmniejszenia warto$ci umorzenia wskutek aktualizacji $rodkow trwalych
(Ma konto 800),

Na stronie Ma ksieguje sig:

- naliczone za okres umorzenia $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
(Wn konto 400),

- umorzenie dotychczasowe S$rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
otrzymanych na podstawie decyzji z innej jednostki (Wn konto 011, 020),

- urzedowe zwickszenie umorzenia w wyniku aktualizacji warto$ci poczatkowej Srodkow
trwatych (Wn konto 080).

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkoéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie
011 1 warto$ci niematerialnych i prawnych z konta 020. Wobec tego w bilansie $rodki trwate
1 warto$ci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w warto$ci netto, tj. w wartosci poczatkowe;j
pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie. Ewidencje analityczng na koncie 071 prowadzi si¢
w podziale na umorzenie dla srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i1 prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych sSrodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre wyraza umorzenie wartosci poczatkowej bedacych
w uzywaniu pozostatych srodkoéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych
calkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072 musi si¢ réwna¢ sumie sald kont 013 i 020 w cze$ci odnoszacej sie
do pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 % w miesigcu wydania
do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa $srodkéw ujetych na kontach 013 i 020 i wobec
tego wartos$¢ bilansowa tych sktadnikéw jest zerowa.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stluzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycyjnych na uzyskane efekty. Przez $rodki trwate w budowie rozumie si¢, zaliczane
do aktywoéw trwatych, srodki trwate w okresie budowy, przebudowy, rekonstrukcji, rozbudowy,
modernizacji, montazu lub ulepszenia juz istniejagcego Srodka trwatego.

Do kosztéw inwestycji ujmowanych, na stronie Wn konta 080, zalicza si¢ w szczegdlnosci
koszty:



1) nabycia gruntow 1 innych sktadnikéw majatku trwatego oraz ich budowy i montazu,

2) dokumentacji projektowej dotyczacej budowy lub ulepszenia obiektdéw majatku trwatego,

3) oplat za uzytkowanie gruntow i terendw w okresie realizacji inwestycji,

4) przygotowanie terenu pod budowg, zatozenia zieleni 1 stref ochronnych,

5) nadzoru autorskiego, inwestorskiego 1 wynagrodzenia generalnego wykonawcy,

6) badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

7) przebudowy, rozbudowy, rekonstrukeji lub modernizacji, ktore powoduja zwigkszenie
wartos$ci uzytkowej srodka trwatego,

8) oplaty (w tym np.: notarialne, sgdowe),

9) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ustug,

10) dotyczace zakupow gotowych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 080 ksigguje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:

1) srodkéw trwatych,

2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie,

3) koszty inwestycji bez efektu rzeczowego.

Ewidencje szczegotowa do konta 080 prowadzi si¢ z podzialem na zadania inwestycyjne
w sposOb umozliwiajacy ustalenie kosztow nabycia lub wytworzenia z podzialem na
poszczegblne rodzaje efektow inwestycyjnych (obiektow) oraz w sposdb umozliwiajacy ustalenie
kosztéw finansowania zadan inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow Srodkéw trwatych
w budowie 1 ulepszen.

Zespot 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 stuzag do ewidenc;ji:

1. krajowych i zagranicznych $rodkoéw pieni¢znych przechowywanych w kasie ,
krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
krajowych 1 zagranicznych §rodkéw pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach,
udzielanych przez banki kredytow w krajowych 1 zagranicznych srodkach pienigznych,
innych krajowych i1 zagranicznych srodkéw pieni¢znych.

R

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej si¢ w kasie urzedu.

Na stronie Wn konta 101 uymuje wptywy gotowki 1 nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody
gotowki i niedobory kasowe.

W Urzedzie prowadzi si¢ raporty kasowe dla optaty skarbowej, wydatkow z rachunku biezacego
oraz raporty wysytki wplat bezgotowkowych.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sig:

- podjecie gotéwki z banku (Ma konto 141),

- wniesienia przez kontrahenta, podatnika platnosci kartg ptatniczg — raport wysytki (Ma 720,
750, 760, 221, 240).

Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ w szczelnosci:

- wyplata wynagrodzen (Ma konto 231),

- wyplata ekwiwalentow z zakresu BHP (Wn konta 234),

- wyplata §wiadczen z ZUS (Wn konto 231),

- wyplata zaliczek pracownikom (Wn konto 234),

- zakupy za gotdéwke materiatdw 1 ushug obciagzajacych koszty (Wn konto 201, 240, 234),



- pozyczki oraz $§wiadczenia pieni¢zne udzielone ze srodkow zaktadowego funduszy $wiadczen
socjalnych (Wn konto 234, 240),

- rozliczenie wyjazdow stuzbowych obcigzajacych koszty (Wn 409, 234),

- wyplata dodatkéw mieszkaniowych (Wn 240),

- wyplata diet radnych (Wn 240),

- niedobory kasowe (Wn 240).

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan gotowki w kasie.

Stan gotéwki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportu kasowego.
Inwentaryzacje gotéwki w kasie przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku obrotowego,
a ponadto w przypadku szkod losowych, wlaman, kradziezy i innych wydarzen mogacych
wplyna¢ na stan gotowki oraz w zwigzku z kazda zmiang kasjera, a poza tym w okresach
1 z czestotliwoscig niezbedna dla kontrolowania stanu gotowki przechowywanej w kasie w ciagu
roku.

Wszystkie operacje gotdwkowe ujmuje si¢ w dniu ich dokonania w raporcie kasowym.

Raport kasowy sporzadzany jest codziennie.

Zasady funkcjonowania kasy, wysoko$¢ pogotowia kasowego okreslono w instrukcji kasowe;.

Konto 130 — ,,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $§rodkdw pieni¢znych oraz obrotow na rachunku bankowym
urzedu jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu wydatkow budzetowych objetych planem
finansowym jednostki budzetowej i dochoddéw realizowanych przez urzad (dochody wptywaja
bezposrednio na rachunek budzetu Wn 133 Ma 901, 224; zapis réwnolegly w jednostce Wn 130
Ma 221 lub konta zespotu 7 lub 240).

Na stronie Wn konta 130 uymuje si¢ przede wszystkim:

- wpltywy $rodkdéw otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem
finansowym urz¢du (Ma konto 223),

- wplywy z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochoddéw budzetowych (ewidencja
szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z
kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem,

- rozrachunkow z tytutu podatku VAT (Ma 221,240, 141),

- zwroty wydatkéw (Ma konta zespotu 4 1 2), w tym mig¢dzy innymi: zwroty dokonywane przez
jednostki za ubezpieczenie majatku, zwroty z tytutu niewykorzystanych dotacji w danym roku
(Ma konto 224), refundacje prac spotecznie uzytecznych (dotyczy wydatkow ponoszonych przez
GOPS Ma konto 240).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ :

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym, jak réwniez §rodki pobrane z
kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegétowa wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wilasciwymi kontami zespotow:
1,2,3,4,7, lub 8.

- przekazanie dotacji budzetowych (Wn konto 224),

- rozrachunkow z tytutu podatku VAT (Wn 141),

- odsetki od kredytéw 1 pozyczek (Wn konto 240).

Ewidencja szczegdlowa wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki.

Optaty bankowe zwigzane ze zwrotem nadptat dochodow budzetowych, prowizje za prowadzenie
rachunku dochodéw, wydatkow, ZFSS obciazaja wydatki budzetowe jednostki budzetowe;.



Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie wyciggow bankowych. Na koncie 130
obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych
w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowoddéw ksiegowych, jezeli jest konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodéw 1 wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodow nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasytikacji budzetowe;j

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki.

Na koniec roku budzetowego niewykorzystane $rodki budzetowe przekazuje si¢ na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 223.

Ewidencj¢ analityczng do konta 130 (dochody i wydatki) prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 135 — ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stluzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia — w Urzedzie
Gminy jest to rachunek zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunek bankowy (w korespondencji
z kontem 234, 240, 851), a na stronie Ma — wyplaty $rodkdw z rachunku funduszu
(w korespondencji z kontem 101, 234, 201, 225, 240). Bledy w wyciagach bankowych 1 ich
korekty ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 240.

Saldo Wn konta 135 oznacza stan srodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunku bankowym
ZFSS.

Prowizje bankowe za dokonane przelewy oraz za prowadzenie rachunku ZFSS obciazaja wydatki
jednostki natomiast dopisane odsetki od srodkoéw na rachunku bankowym zwiekszaja fundusz.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienieznych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 w urzgdzie gminy prowadzi si¢ ewidencje obrotow sum depozytowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych (np. kaucje, wplaty wadiow
przetargowych, optaty za wydanie identyfikatora) w korespondencji z kontem 240, a po stronie
Ma rozchody z tych tytutéw w korespondencji z kontem 240.

Ewidencja do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow pieni¢znych, a takze
powinna zapewni¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pienieznych znajdujacych na
rachunku bankowym.

Na koncie 139 ksigguje si¢ operacje na podstawie dowodéw bankowych.

Konto 141 — ,,SrodKi pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $§rodkéw pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

Ewidencj¢ na koncie 141 prowadzi si¢ na biezaco w zakresie ewidencjonowania gotowki
podjetej z banku:

1) pobranie gotowki z banku (wyciag bankowy) ksigguje si¢ Wn 141 Ma 130,



2) raport kasowy ksigguje si¢ zapisem Wn 101 Ma 141,

3) wplyw na rachunek bankowy platno$ci realizowanych przez kontrahentéw, petentow karta
platnicza (pomniejszonych o kwotg prowizji banku) Wn 130 Ma 141,

4) kwota prowizji banku za obstuge systemu ptatnosci kartami ptatniczymi Wn 201 Ma 141

5) rozrachunki z tytutu podatku VAT (Wn 130 Ma 141 oraz Ma 141 Wn 130).

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robo6t 1 ustug wedlug poszczegdlnych kontrahentow, w tym réwniez zaliczek na
poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznos$ci z tytutu przychodow
finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ nalezno$ci jednostki budzetowej zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore sg uyymowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznos$ci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazan,
a uznaje za powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug kontrahentow i1 podziatek klasyfikacji budzetowe;.
a koncie 201 ujmuje si¢ zobowigzania gotdwkowe 1 bezgotowkowe .

Na koncie 201 ujmuje si¢ w zobowigzaniach starego miesigca, zobowigzania z tytulu dostaw
towarow 1 ustug, jezeli faktura, rachunek wptynety do urzedu w terminie do dnia 4 nastepnego
miesigca.

Wyzej wymienione terminy okreslono w sposdb umozliwiajacy uzgodnienie zapiséw ksiegowych
1 sporzadzenie sprawozdania Rb-28S.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate naleznos$ci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, w szczeg6lnosci:

1) przekazane kwoty zaliczek na poczet przysztych dostaw 1 ustug — w korespondencji z kontem
130, 135,

2) zaptata zobowigzan z tytulu dostaw towardéw i1 ustug — w korespondencji z kontem 101, 130,
135, 234, 240.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen, a przede wszystkim zobowigzania z tytulu dostaw robdt i ustug udokumentowane
fakturami, rachunki — w korespondencji z kontem 013, 020, 080, 310, zespot 4 lub konto 851
(VAT podlegajacy odliczeniu w korespondencji z kontem 225),

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o ewentualne odpisy aktualizujgce, ktore
dokonuje si¢ na koncie 290.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 jest przeznaczone do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytulu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych
1 zwroty nadptat, a na stronie Ma — wptaty naleznosci oraz odpisy /zmniejszenia/ naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez witasciwe
organy (urzedy skarbowe). Wplaty z urzedow skarbowych dokonywane sa na biezagco natomiast
przypisy naleznosci z tytutu dochodow, zalegtosci 1 nadptaty dokonywane sg na koniec kwartatu
na podstawie otrzymanych informacji.

Kwoty dochodow, nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu, stanowig nadptaty.



Nadptaty, powstale w roku biezacym, jak 1 w latach ubieglych, zwraca si¢ z tej podziatki
klasyfikacji dochoddw, na ktdrg zalicza si¢ biezace wpltywy tego samego rodzaju.
Oprocentowanie nadptat, zwigzanych z uchyleniem lub zmiang decyzji ustalajagcej wysokos¢
naleznosci budzetowych, pomniejsza dochody budzetowe z tytutu odsetek za zwtokg.

Odsetki od nieterminowych platnosci sa naliczane 1 ewidencjonowane w okresach
sprawozdawczych (miesigcznych).

Nie stosuje si¢ czynnosci egzekucyjnych, polegajacych na wysytaniu do zobowigzanych wezwan
do zaptaty oraz nie podejmuje si¢ w stosunku do zobowigzanych czynno$ci egzekucyjnych
przewidzianych prawem, jezeli nalezno$¢ nie przewyzsza kosztow wystania upomnienia.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przypis naleznosci z tytulu podatkéw 1 optat pobieranych przez urzad (Ma konta zespotu 7),

2) przypis odsetek za zwloke (Ma konto 750) i innych nalezno$ci ubocznych od podatkoéw i optat
w kwocie wptaconej w korespondencji z kontami zespotu 7,

3) naleznosci z tytutu ratalnej sprzedazy mieszkan przeniesionych z naleznosci
dlugoterminowych wysokosci raty naleznej za dany rok,

4) zwroty nadptat w korespondencji z kontem 130 1 dodatkowy zapis Wn 221 1 Ma konto 221 ze
znakiem minus. Dodatkowy zapis ujemny po obu stronach konta 221 stosowany jest rowniez
przy ksiggowaniu zwigkszania stanu nadptat lub zmniejszenie stanu zaleglosci w danym
miesigcu.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) odpisy z tytulu podatkow 1 oplat pobieranych przez urzad w korespondencji z kontami zespotu.
Do odpiséw stosuje si¢ dodatkowy zapis ujemny po obu stronach konta 221,

2) zaptata odsetek od naleznosci podatkowych (Wn konto 130),

3) odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokosci uprzednio
dokonanych odpiséw aktualizujacych (Wn konto 290).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: Wn — oznaczajace stan nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych oraz Ma — oznaczajace stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace wynikajace z konta 290.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspéfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich. Kwote zrealizowanych wydatkow budzetowych ustala
si¢ w oparciu o ewidencje analityczng do konta 130 (wydatki).

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkow
budzetowych  oraz wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich na konto 800, na podstawie sprawozdania Rb-28S
(miesigcznie).

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wpltywy $rodkoéw pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow
1 projektow realizowanych ze srodkdw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych 1 nie zwréconych do konca okresu
sprawozdawczego.



Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu srodkow
budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy

w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,

w korespondencji z kontem 810 oraz warto$¢ dotacji zwroéconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Nierozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych (dotacje zwrdcone w nastepnym roku budzetowym) sg ksiggowane: Wn konto 221
Ma konto 224).

Ewidencja szczegdélowa do konta 224 umozliwia ustalenie warto$ci przekazanych dotacji

1 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz podmiotéw, ktorym dotacje
zostaty udzielone.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lnosci z tytutu podatkow
1 rozrachunkdw na rzecz budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przelewy na rachunek urzedu skarbowego pobranych zaliczek na podatek dochodowy od o0so6b
fizycznych (Ma konto 130,135),

- zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych, potraconych z wynagrodzen,
w wyniku korekt (Ma konto 231),

- naliczony w fakturach i fakturach korygujacych dostawcow podatek VAT podlegajacy
odliczeniu (Ma konto 201),

- kwoty podatku VAT przekazane do urzedu skarbowego lub potragcone do wysokosci podatku
naliczonego do zwrotu (Ma konto 130),

- roczng korekte podatku od towaréw 1 uslug naliczonego rozliczanego wg wskaznika struktury
sprzedazy (zwigkszenie podatku od towardéw i1 ustug naliczonego) w korespondencji z kontem
(760)

- kwoty podatku dochodowego od o0séb fizycznych przekazane do urzedu skarbowego (Ma konto
130),

- przelew do budzetu prowizji za terminowe odprowadzanie podatku dochodowego od oséb
fizycznych (Ma konto 130).

Na stronie Ma konta 225 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- nalezny podatek VAT wynikajacy z wystawionych faktur VAT 1 faktur korygujacych,
od ktorych istnieje obowigzek odprowadzania podatku (Wn konto 221),

- kwoty podatku VAT naliczonego zwrocone przez urzad skarbowy; w organie: Wn konto 133
Ma konto 140; w jednostce: Wn konto 130 Ma konto 225. Przelew podatku z konta 133 na
zmniejszenie wydatkow jednostki: Wn konto 140 Ma konto 133 (w organie) i roéwnorze¢dne
ksiggowanie w jednostce Wn konto 141 Ma konto 130 oraz zmniejszanie wydatkoéw Wn konto
130 1 Ma konto 141. Do konta 130 w jednostce stosuje si¢ drugi zapis: Wn konto 130 i Ma konto
130 ze znakiem minus,

- nalezny podatek VAT od odwrotnego obcigzenia z kontem 020,080, zesp.4,



- roczng korekte podatku od towaréw 1 ustug naliczonego rozliczanego wg wskaznika struktury
sprzedazy (zmniejszenie podatku od towardow i ushug naliczonego) w korespondencji z kontem
(761),

- naliczone 1 potracone w listach plac zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych
(Wn konto 231).

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug kazdego
budzetu wedtug tytutoéw (rodzajéw podatkow).

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 225 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 — ""Dlugoterminowe naleznosci budzetowe'

Stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegbdlnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840 a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do krotkoterminowych w korespondencji z kontem
221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegbdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnos$ci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy
oraz zasitkdéw wyptacanych przez ZUS a takze skladek na PFRON i Fundusz Emerytur
Pomostowych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma ewidencjonuje si¢ zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu
rozrachunkow publicznoprawnych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) naliczone w listach ptac zasitki pokrywane ze §rodkow ZUS (Ma konto 231),
2) przelew sktadek do ZUS pomniejszony o wyplacone zasitki i zobowigzania wobec
PFRON i FEP (Ma konto 130),
3) wynagrodzenie przystugujace urzedowi za pobieranie i odprowadzanie sktadek do ZUS
(Ma konto 760).
4) Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ przede wszystkim:
5) potracenie w listach ptac skladek na ubezpieczenie spoleczne placonych przez
pracownikow (Wn konto 231),
6) naliczenie skladek na ubezpieczenia spoteczne, FP i FEP placone przez pracodawce
(Wn konto 405),
7) otrzymane zwroty nadptat sktadek ZUS (Wn konto 130).
Ewidencja szczegotowa do konta 229 prowadzona jest wedhug tytuldéw powstalych rozrachunkow
1 w podziatkach klasyfikacji budzetowe;.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci a saldo Ma stan
zobowigzan.



Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami urz¢du i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odrgbnych przepisow do
wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznos$ci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Konto 231 stuzy rowniez do rozliczen zasitkow pokrywanych ze srodkoéw ZUS.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen (Ma konto 101,130),

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika w korespondencji z kontem 225 (podatek),
229 (sktadki ZUS), 240 (skladki na dobrowolne ubezpieczenia osobowe, sktadki 1 splaty
pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej, splaty pozyczek z ZFSS),

- obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen (Ma konto 404),

- wyplaty zasitkéw ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen (Ma konto 101, 130).

Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen, a przede
wszystkim:

- naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto (Wn konto 404),

- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS (Wn konto 229).

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od pracownikow,
m.in. z tytulu nadptaconych wynagrodzen. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu
naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen. Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w podziatach
klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci
od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke §wiadczen odplatnych, nalezno$ci z tytutu
pozyczek z zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych, naleznosci 1 roszczen od pracownikow
z tytulu niedoboréw 1 szkod, zaptaconych zobowigzan wobec pracownikdéw, rozliczonych
zaliczek 1 zwrotow Srodkow pienigznych, wplywow naleznosci od pracownikow.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki 1 zwrot pracownikom wydatkéw poniesionych za jednostke
w korespondencji z kontem 101, 130, 135,

2) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych w korespondencji
z kontem 101,135,

3) naleznosci i1 roszczenia od pracownikéow z tytutu niedoboréw 1 szkdod w korespondenc;i
z kontem 240.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownika w imieniu jednostki w korespondencji z kontem 080,
konta zespotu 4, 851 lub 240,

2) wplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz wplaty dotyczace innych nalezno$ci
pracownikow w korespondencji z kontem 130,135,

3) splaty pozyczek z ZFSS w korespondencji z kontem 135,

4) odpisy naleznos$ci niesciggalnych, umorzonych i1 przedawnionych do wysokosci uprzednio
dokonanych odpisow aktualizacyjnych dotyczacych pozyczek udzielonych z zaktadowego
funduszu §wiadczen socjalnych w korespondencji z kontem 290.

Zasady wyplaty i rozliczania zaliczek zostaty okreslone w Instrukcji kasowej oraz Instrukcji
obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych.



Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sume¢ sald nalezno$ci, a saldo
Ma wykazuje stan zobowigzan wynikajacych z kont analitycznych.

Do konta 234 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna imienng dla poszczegodlnych pracownikow,
a w przypadku zwrotu wydatkéw poniesionych przez pracownika w imieniu jednostki — wedtug
podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan,
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234, do rozliczen z tytutu niedoborow 1 szkod, a takze do
ewidencji rozliczen z jednostkami w zakresie podatku od towaréw 1 ustug dotyczacego
dziatalnosci poszczegodlnych jednostek (bez Jednostki centralnej - Urzedu).

Na stronie Wn ksigguje si¢ nalezno$ci i roszczenia oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz splate 1 zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) btedne obcigzenia 1 korekty blednych uznan dokonanych przez bank, na podstawie wyciagow
bankowych w korespondenc;ji z kontem 130, 135, 139,

2) zwrot otrzymanych wadiow przetargowych 1 zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw oraz
zatrzymane 1 przekazane na rachunek jednostki w korespondencji z kontem 139,

3) uyymuje si¢ przypis naleznosci od podlegtych jednostek na podstawie czgsciowej deklaracji
w korespondencji z kontem (225)

4) zobowigzania z tytulu pozyczek z funduszu socjalnego dla pracownikow GOPS 1 emerytow
(Ma konto 135).

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wplaty wadiow przetargowych i1 zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw w korespondencji
z kontem 139,

2) wplywy z podlegtych jednostek srodkow tytulem zaptaty podatku VAT w korespondencji
z kontem (130),

3) zobowigzania z tytutu potracen dokonanych na listach ptac na rzecz jednostek innych niz
budzet 1 ZUS w korespondencji z kontem 231 (np. PZU, KZP, zaje¢cia komornicze),

4) niesluszne uznania i1 korekty mylnych obcigzen bankowych w korespondencji z kontem
130,135,139.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug poszczegdlnych naleznosci 1 zobowigzan.

Do konta prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegdblowa wg podlegtych  jednostek.
Na koncie 240 moga wystepowaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci 1 zobowigzan
(w tym stan naleznos$ci od jednostek podleglych z tytutu VAT wykazanych w miesigcznych
deklaracjach VAT-7, lecz nieprzekazanych), a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu pozostatych
rozrachunkow (w tym stan podatku podlegajacego zwrotowi przez urzad skarbowy, nierozliczony
z jednostkami podleglymi).

Saldo konta podlega wytaczeniu w ramach tagcznego sprawozdania finansowego.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyja$nienia” .

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytulu dochodow budzetowych 1 innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6dlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan niewyjasnionych wptat.



Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznos$ci”.

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznos$ci z tytutu
podatkow 1 optat (nie rzadziej niz na koniec roku w korespondencji z kontami zespotu 7).

Na stronie Ma konta 290 ksieguje si¢ zwigkszenie warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznos$ci
w korespondencji z kontami zespotu 7.

Saldo konta 290 na koniec roku pomniejsza stan naleznosci pozostatych.

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Zespol 3 - "Materialy i towary"

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towarow, robot i ushug.

Na stronie Wn konta 300 ksieguje si¢ przedptaty na niefakturowane dostawy towardow i ustug
w korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma ujmuje si¢ rozliczenie zakupu w korespondencji
z kontem 201.

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materialow oraz ustalenia na dzien bilansowy stanu
materiatlow odpisanych w koszty na dzien ich zakupu.

Na tym koncie ujmuje si¢ zapasy materiatow, ktore podlegaja inwentaryzacji na koniec roku
obrachunkowego (np.: opal, pompy, wodomierze itp.). Przychodu materialow dokonuje si¢
w cenie zakupu.

Na stronie Wn konta 310 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci stanu zapasu materiatow,
a na stronie Ma jego zmniejszenia. Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan
zapasOw materiatow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 310 to:

1) przychod materialow z zakupu — w korespondencji z kontem 101, 201, 234,

2) materialy otrzymane nieodptatnie — w korespondencji z kontem 760,

3) nadwyzki inwentaryzacyjne w korespondencji z kontem 240,

4) ustalony na dzien bilansowy stan materiatéw odpisanych w koszty na dzien ich zakupu -
w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:

1) rozchody materialow zwigzane ze zuzyciem w ramach dziatalnos$ci biezacej jednostki —
w korespondencji z kontem 401,

2) niedobory 1 szkody — w korespondencji z kontem 240,

3) nieodptatne przekazanie i sprzedaz w korespondencji z kontem 761.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedtug miejsca znajdowania si¢ zapasOw materialow
oraz z podziatem na rodzaje materiatow. Do ewidencji szczegotowej stuza réwniez kartoteki
ilosciowo-wartos$ciowe.

Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji $rodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe s3a dokonywane stopniowo wedhug stawek
amortyzacyjnych.



Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem
071, a na stronie Ma — przeniesienie kosztdéw amortyzacji na wynik finansowy w korespondencji
z kontem 860.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzowane sa jednorazowo za okres
catego roku.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Stuzy do ewidencji kosztdéw zuzycia materiatow i energii na cele dzialalno$ci podstawowej,
pomocniczej 1 ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow 1 energii, a na
stronie Ma - ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatow 1 energii
oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materialow 1 energii na konto 860.

Koszty uyymowane na koncie 401 obejmujg nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowe;j:

1) § 421 - zakup materiatow 1 wyposazenia

2) § 422 - zakup $rodkdw zywnosci

3) § 426 - zakup energii.

Konto 402 - "Ushugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowe;j jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, na stronie Ma - ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych
na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na koncie 402 obejmujg koszty klasyfikowane w paragrafach:
1) § 427 - zakup ustug remontowych
2) § 430 - zakup ustug pozostatych
3) § 433 - zakup ustug przez JST od innych JST
4) § 435 - zakup ustug dostepu do sieci Internet
5) § 436 - optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej
6) § 437 - oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych w
stacjonarnej publicznej sieci telefoniczne;
7) § 439 - zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz 1 opinii.

Konto 403 - "' Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, od
nieruchomosci 1 od $rodkoéw transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze oplat: notarialnej, skarbowej 1 administracyjnej oraz sktadek 1
wplat do organizacji mi¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie
Ma - zmniejszenie poniesionych kosztow, oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 403 obejmuja koszty klasyfikowane w paragrafie:

1) 451 - oplaty na rzecz budzetu panstwa.



Konto 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztoéw dziatalno$ci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na koncie 404 obejmuja koszty klasyfikowane w paragrafach:

1) §401 - wynagrodzenia osobowe pracownikéw

2) § 404 - dodatkowe wynagrodzenie roczne

3) § 410 - wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

4) § 417 - wynagrodzenia bezosobowe.

Konto 405 "Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"
Konto 405 sluzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu ubezpieczen
spolecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow 1 oso6b fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg
zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
1 $wiadczen na rzecz pracownikow i1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego
1 §wiadczen na rzecz pracownikow 1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Na koncie 405 ujmuje si¢ koszty odpowiadajace paragrafom wydatkow:

1) § 302 - wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

2) §411 - sktadki na ubezpieczenia spoleczne

3) § 412 - sktadki na FP

4) § 414 - sktadki na PFRON

5) § 428 - zakup ustug zdrowotnych

6) § 444 - odpis na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

7) § 478 — sktadki na fundusz emerytur pomostowych.

Konto 409 - ""Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnos$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zwroty za uzywanie
samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, odprawy z tytulu
wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczonych do kosztow dziatalno$ci finansowe;j
1 pozostalych kosztow operacyjnych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszt z ww. tytulow, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
Na koncie 409 ujmuje si¢ koszty odpowiadajace paragrafom wydatkow:
1) § 285 - wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 % uzyskanych wptywow
z podatkow,
2) § 290 - wplaty gmin i powiatow na rzecz innych JST oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkoéw
powiatow na dofinansowanie zadan biezacych,



3) § 291 - zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy,
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

4) § 304 - nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczane do wynagrodzen,

5) § 441 - podrdze stuzbowe krajowe

6) § 443 - rézne optaty 1 sktadki

7) § 458 - pozostate odsetki

8) § 459 - kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych

9) § 460 - kary 1 odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych 1 innych jednostek
organizacyjnych

10) § 461 - koszty postepowania sgdowego 1 prokuratorskiego

11) § 470 - szkolenia pracownikow.

Konto 410 - "Inne Swiadczenia finansowane z budzetu"
Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz osob fizycznych finansowanych z budzetu.
Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu wyplat dodatkéw
mieszkaniowych, dodatkéw energetycznych, zasitkdw z pomocy spolecznej, stypendiow i innych
form pomocy dla uczniow.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztoéw z wyzej wymienionych tytutow, a na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Na koncie 410 ujmuje si¢ koszty odpowiadajace paragrafom wydatkow:

1) § 303 - rézne wydatki na rzecz osoéb fizycznych,

2) § 311 - swiadczenia spoteczne (w urzgdzie - dodatki mieszkaniowe, dodatek

energetyczny)

3) §324 - stypendia dla uczniow

4) § 326 - inne formy pomocy dla uczniow

5) §419 - nagrody konkursowe.

Zespot 7 -"Przychody, dochody i koszty"

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezpo-
srednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢
podatki sktadki, optaty i inne dochody budzetu gminy nalezne na podstawie odrebnych ustaw
(dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowe;j).

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych (w korespondencji
z kontem 221), odpisy aktualizujgce naleznos$ci w korespondencji z kontem 290, a na stronie
Ma przypisy z tytutu dochodéw budzetowych (w korespondencji z kontem 221) i wptaty docho-
doéw nieprzypisanych w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rowniez zwroty nadptat z tytulu dochodéw nieprzypisanych (np. optata
skarbowa — Ma konto 130) oraz zwroty dotacji, subwencji w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przycho-
dow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegotowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobiera-
nych przez inne organy ewidencj¢ szczegdlowa stanowiag sprawozdania o dochodach budzeto-
wych sporzadzane przez te organy.



W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Ma konta 860. W rachunku zyskow 1 strat saldo
konta 720 wykazuje si¢ w pozycji ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw warto$ciowych, przychody z udzialow i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki za zwloke¢ w zaptacie naleznosci oraz odsetki od
srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku jednostki i od lokat terminowych (Wn konto
221) z wyjatkiem odsetek od $rodkéw ZFSS, ktore powiekszaja fundusz i odsetek od sum
depozytowych (konto139), powigkszajac $rodki na rachunku sum,

2) przypisane odsetki za zwloke od naleznosci podatkowych w korespondencji z kontem 221.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w przekrojach pozwalajacych na sporzadzenie rachunku
zyskow 1 strat. Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta
860 (Wn 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji
1 papierow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw 1 pozyczek.

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

1) odsetki od pozyczek i kredytow zaciagnigtych przez gming (Ma 130),

2) odsetki od nieterminowej zaptaty zobowigzan (Ma 130),

3) odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow finansowych, w tym réwnowartosé
nalezno$ci z tytulu naliczonych, a niezaptaconych do dnia bilansowego odsetek za zwloke
w korespondencji z kontem 290.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860,
w korespondencji ze strong Ma konta 751.

Ewidencje szczegdtowa do konta 751 prowadzi si¢ w przekrojach pozwalajacych na sporzadzenie
rachunku zyskow 1 strat.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnosciag
jednostki, w tym wszystkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.
Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody ze sprzedazy sktadnikow majatkowych , wartosci niematerialnych 1 prawnych,
w korespondencji z kontem 221,

2) otrzymane lub nalezne odszkodowania kary 1 grzywny oraz wczesniej odpisane naleznosci,
w korespondencji z kontem 130,

3) otrzymane nieodptatnie lub w formie darowizn: materialy (Wn 310), srodki trwale o niskie;j
warto$ci (Wn 013)

4) prowizja w wysokosci 0,3 % dla ptatnika za terminowe odprowadzanie podatku,
w korespondencji z kontem 130



5) zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku z zaptatg (Wn 290)

6) roczna korekta podatku VAT naliczonego (Wn 225)

7) zaokraglenia groszowe dotyczace podatku VAT (Wn 225) — deklaracja VAT sporzadzana jest
w pelnych ztotych.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong¢ Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Ewidencje¢ analityczng do konta 760 prowadzi si¢ w przekrojach pozwalajacych na sporzadzenie
rachunku zyskow 1 strat.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalno$cia
jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe (z wyjatkiem nalezno$ci z tytutu przychodow
finansowych), w korespondencji z kontem 290

2) zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania 1 koszty postepowania spornego,
w korespondencji z kontami zespotu 1,2

3) odpisane, przedawnione, umorzone i niesciggni¢te naleznosci, w korespondencji z kontem
290

4) roczna korekta podatku VAT naliczonego (Ma 225)

5) zaokraglenia groszowe dotyczace podatku VAT (Ma konta 225) — deklaracja VAT
sporzadzana jest w petnych ztotych.

Na koniec roku obrotowego pozostale koszt operacyjne przeksiggowuje si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywoéw trwatych i obrotowych jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie z konta 860 straty bilansowej roku ubieglego — pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego,

2) przeksiggowanie zrealizowanych dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 130,
240 (miesigcznie)

3) przeksiggowanie na koniec roku obrotowego rownowartosci przekazanych 1 rozliczonych
w danym roku budzetowym dotacji z konta 810,

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

5) warto$¢ nieumorzong zlikwidowanych, sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych $rodkéw
trwatych oraz wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego (aportu) srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz $srodkow trwatych w budowie

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

8) rownowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od Ssrodkoéw



trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy
zaktad budzetowy otrzymal §rodki pieni¢zne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwickszenia funduszu, w szczegoélnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego urzedu
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych z konta 223
(miesigcznie),

3) warto$¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych

1 prawnych oraz $rodkow trwalych w budowie, w korespondencji z kontem 011, 020,080,

4) zwigkszenie dotychczasowej wartosci bilansowej podstawowych srodkéw trwatych w wyniku
aktualizacji ich wartosci, w korespondencji z kontem 011,

5) rownowartos¢ wydatkow budzetowych na sfinansowanie wiasnych inwestycji, zakupu
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 810,

6) roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych,

7) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

8) wartos¢ objetych akceji 1 udziatow,

9) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu gminy.

Ewidencj¢ analityczng do konta 800 prowadzi si¢ z podzialem na fundusz w $rodkach
obrotowych 1 fundusz w §rodkach trwatych.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji objetych planem finansowym wydatkow urzedu

1 przekazywanych z rachunku urzedu, a w szczegdlnosci:

- dotacji celowych przekazywanym innym jednostkom samorzadu terytorialnego na podstawie
zawartych porozumien i umow,

- dotacji przekazywanych podmiotom niezaliczanym do sektora finansow publicznych

1 niedziatajagcych w celu osiagnigcia zyskow, na realizacje zadan zleconych, na podstawie umow,
- dotacji podmiotowych w zakresie okreslonym w odrebnych ustawach.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

2) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych na finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem
800.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810
na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 prowadzi si¢ w zakresie udzielonych dotacji wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢:

- wyksiegowanie naleznosci dlugoterminowych w wysoko$ci raty naleznej za rok biezacy
w korespondencji z kontem 226,



- przeksiegowanie subwencji o$wiatowej na rok nastepny, ktéra wptyneta w grudniu roku
biezacego w korespondencji z kontem 720,

- przeksiggowanie oplaty za zezwolenie na sprzedaz alkoholu na rok nastepny, ktdra wplyneta
w grudniu roku biezacego w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 840 ksieguje si¢ przypis dlugoterminowych naleznosci budzetowych

w korespondencji z kontem 226 oraz subwencje oSwiatowa 1 optat¢ za zezwolenie na sprzedaz
alkoholu na rok nastepny (wplyw w grudniu) w korespondencji z kontem 130.

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".
Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej
jednostki (z wyjatkiem kosztéw 1 przychodow podlegajacych stfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegotowa do konta pozwala na wyodrebnienie stanu zwigkszen i zmniejszen
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych z podzialem wedtug zrodet zwigkszen 1 kierunkow
zmniejszen, wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow
przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Do konta 851 prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczng w rozbiciu na:

1. Zrodta przychodow:

1) 851-1 odpis na dziatalno$¢ socjalng pracownikoéw urzedu gminy,

2) 851-2 odpis na fundusz mieszkaniowy dla pracownikéw urzgdu gminy,

3) 851-3 wptywy z oprocentowania pozyczek mieszkaniowych dla pracownikéw urzedu gminy,
4) 851-4 wptywy z odsetek dopisanych do rachunku bankowego,

5) 851-5 przychody i koszty operacji bankowych,

6) 851-6 odpis na dzialalno$¢ socjalng pracownikow GOPS,

7) 851-7 odpis na fundusz mieszkaniowy dla pracownikéw GOPS,

8) 851-8 wpltywy z oprocentowania pozyczek mieszkaniowych pracownikéw GOPS.

II. Zrodta rozchodow:

1) 851-11 dzialalno$¢ socjalna- urlop we wlasnym zakresie-pracownicy UG,

2) 851-12 dzialalnos¢ socjalna- udzielone zapomogi losowe-pracownicy UG,

3) 851-13 dziatalno$¢ socjalna-$wiadczenia pieni¢zne-pracownicy UG,

4) 851-14 dziatalnos¢ socjalna-$wiadczenia pieni¢zne-emeryci UG,

5) 851-15 dziatalno$¢ socjalna-imprezy rekreacyjno-kulturalne-pracownicy UG,

6) 851-16 dziatalnos$¢ socjalna-imprezy rekreacyjno-kulturalne-emeryci UG,

7) 851-61 dzialalno$¢ socjalna-urlop we wiasnym zakresie-pracownicy GOPS,

8) 851-62 dziatalno$¢ socjalna-§wiadzcenia pieni¢zne-pracownicy GOPS,

9) 851-63 dziatalnos¢ socjalna-$§wiadzcenia pieni¢zne-emeryci GOPS,

10) 851-64 dziatalno$¢ socjalna-imprezy rekreacyjno-kulturalne-pracownicy GOPS,

11) 851-65 dziatalno$¢ socjalna-imprezy rekreacyjno-kulturalne-emeryci GOPS.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410



2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow
operacyjnych w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
stratg netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo podlega przeksiegowaniu na konto 800, w roku nastgpnym — pod data przyjecia
sprawozdania finansowego.

Konto 090 - "Obce $rodki trwale "

Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej sprzetu otrzymanego przez jednostk¢ na podstawie
umowy najmu, uzyczenia, uzytkowania i innych uméw w tym leasingu. Do konta 090 prowadzi
si¢ ewidencj¢ analityczng wedtug poszczegdlnych obcych srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢:

1) warto$¢ poczatkowa obcych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta dokonuje si¢ zmniejszenia (np. wyksiggowanie ze wzgledu na zakonczenie
umowy),

Zapisow na koncie 090 dokonuje si¢ w oparciu o dane z referatu gospodarki przestrzennej oraz
z referatu organizacyjnego.

Konto 090 nie jest wykazywane w bilansie jednostki.

Konto 910 - ,,Pore¢czenia i gwarancje”

Konto 910 stuzy do ewidencji gwarancji ubezpieczeniowych, bankowych oraz porgczen
udzielonych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci, wnoszonych przez
wykonawce w celu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje si¢ wniesienie zabezpieczenia w postaci gwarancji
ubezpieczeniowych, bankowych oraz porgczen udzielonych przez w/w podmioty, a na stronie Ma
— zwrot lub zmniejszenie zabezpieczenia w postaci gwarancji ubezpieczeniowych, bankowych
oraz poreczen udzielonych przez pomioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ rgcznie w rejestrze, wedtug kontrahentdw 1 poszczegdlnych
tytulow. Konto nie jest wykazywane w bilansie jednostki.

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami

w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta sg ujmowane naleznosci, a na stronie Ma zobowigzania od innych

jednostek, wedlug stanu na koniec roku obrotowego. Na stronie Wn ujmowane sg réwniez
zmniejszenia funduszu samorzadowej jednostki budzetowej jednostek z tytutu przekazania
srodkow trwalych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych od innych jednostek, a na stronie Ma zwigkszenia
funduszu jednostki wynikajace z otrzymanych §rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych
1 prawnych od innych jednostek.

Zapisy na koncie 976 stanowia podstawe do wykazania danych podlegajacych wylaczeniu

w jednostkowym sprawozdaniu finansowym w informacjach uzupetniajacych istotnych do oceny

rzetelnosci 1 przejrzystosci sytuacji finansowe;:



- w jednostkowym bilansie — w zakresie nalezno$ci od innych jednostek objetych tacznym
bilansem 1 w zakresie zobowigzan wobec tych jednostek,

- w zestawieniu zmian w funduszu jednostek — w zakresie $rodkéw trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych, przekazanych nieodptatnie do innych jednostek objetych tacznym
zestawieniem zmian w funduszu jednostki oraz otrzymanych nieodptatnie od tych jednostek.
W celu zbilansowania obrotdw strony Wn i Ma konta zamieszcza si¢ po sporzadzeniu
sprawozdania finansowego pod datg 31 grudnia dodatkowy zapis na stronie Wn lub Ma w kwocie
odpowiadajacej wysokosci salda konta 976.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug jednostek budzetowych.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw oraz
jego korekty z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.
Do konta nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej (wydatki wedtug klasyfikacji budzetowe;).

Na stronie Ma konta 980 ksigguje sig:

1) wartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych,

2) wartos¢ wydatkow niewygasajacych, ktore ujeto w planie do ich realizacji w roku nastgpnym,
3) wartos¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byty w planie.

Na koniec roku obrotowego konto 980 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug klasytikacji budzetowe;.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku budzetowego
oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn ujmuje si¢:

1) réwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rbwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezagcym.

Do konta 998 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej,
ktora powinna zapewni¢ w szczego6lnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

W ciagu roku moga by¢ dokonywane korekty powodujace zmniejszenie zaangazowania.
Zaangazowania wydatkoéw budzetowych dokonujg pracownicy merytoryczni realizujacy wydatki
budzetowe na przyjetym w jednostce druku.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszltych lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegotowa wedtug podzialek klasyfikacji, ktora
powinna zapewni¢ w szczegOlno$ci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ zaangazowania
wydatkow budzetowych lat przysztych.
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