ZARZADZENIE NR 0050.74.2020
WOJTA GMINY DABROWA CHELMINSKA

z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie
Gminy, jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych i Radach Soleckich

Na podstawie art. art 26 ust. 1 1 art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1577, 1680 oraz z 2020 r. poz. 568)
oraz art. 12 Zarzadzenia Nr 0050.82.2012 Wojta Gminy Dabrowa Chetlminska z dnia
20 listopada 2012 r. zmienionego Zarzadzeniem Nr 0050.90.2016 Wojta Gminy Dabrowa
Chelminska z dnia 26 pazdziernika 2016r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
inwentaryzacyjnej zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacje roczng aktywow 1 pasywoéw za rok 2020 przeprowadza si¢
wedtug nastepujacego planu:

1) droga spisu z natury:
a) s$rodki pieniezne, papiery wartosciowe (akcje), druki $cistego zarachowania
1 depozyty w kasie Urzedu oraz materiaty (opal, pompy, wodomierze),
b) $rodkow trwatych i1 pozostatych §rodkéw trwatych,
2) drogg uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow i pozyczek (w tym
udzielonych),
b) naleznos$ci (z wyjatkiem spornych 1 watpliwych),
3) w formie poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami i rozrachunkow publicznoprawnych,
¢) innych niewymienionych wyzej aktywow 1 pasywow, w tym:
- grunty,
- warto$ci niematerialne i prawne,
- $rodki trwale w budowie,
- fundusze (konto 8001 851).

§ 2.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Matgorzata Kopaczewska

2) Czionek — Iwona Hentrich

3) Czlonek — Patrycja Krauze.
2. Do zespotow spisowych powotuje osoby zgodnie z harmonogramem stanowigcym
zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje¢ Skarbnika Gminy oraz przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Zespotow Spisowych.

§ 4.1. Zespoly Spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji
w terminie 5 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.
Nastepnie przekazuja arkusze inwentaryzacyjne Skarbnikowi Gminy celem wyceny oraz
ustalenia roznic inwentaryzacyjnych.



2. Skarbnik Gminy przekazuje Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej zestawienie
roéznic inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 20 stycznia 2021 r.

3. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza koncowe sprawozdanie z przebiegu i wyniku
inwentaryzacji w terminie do dnia 31 stycznia 2021 r.

§ 5. Zobowigzuje pracownikdw Referatu Finansow do prawidlowego 1 terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz wustalenia rdznic
inwentaryzacyjnych.

§ 6.1. Zobowigzuj¢ przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1) weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,

2) sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych,

3) przedstawienia wnioskow dotyczacych rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,

4) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

2. Przewodniczagcy Komisji przedstawia sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji
Skarbnikowi Gminy.

3. Przewodniczacy Komisji, po uzyskaniu akceptacji Skarbnika Gminy, przedktada Wojtowi
Gminy sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji w celu zatwierdzenia w terminie do dnia
31 stycznia 2021 r.

§ 7. Zobowiazuj¢ Skarbnika Gminy do ujg¢cia rdznic inwentaryzacyjnych w ksiggach
rachunkowych 2020 roku.

§ 8. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy
1 Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega w sposdb zwyczajowo
przyjety.



Zakacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 0050.74.2020

Wojta Gminy Dgbrowa Chelminska

z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2020 r.

Lp. Pole spisowe Spis na dzien | Terminy Sklad zespotu spisowego
od - do
SPIS Z NATURY
1. | Srodki pienigzne, papiery | 31.12.2020 31.12.2020 |Przewodniczacy -
wartosciowe (akcje), Katarzyna Ostrowska
druki $cistego Czlonek- Anna Banka
zarachowania, depozyty
w kasie Urzedu Gminy,
materiaty (opal, pompy,
wodomierze)
2. | Srodki trwate i pozostate 30.11.2020 2.12.2020 | Przewodniczacy -
srodki trwate - 18.12.2020 |Joanna Lukasik
(wWyposazenie) w Czlonek- Karolina
Urzedzie Gminy Mikulska
Czlonek- Hanna
Kociniewska
3. | Srodki trwale i pozostate 30.11.2020 2.12.2020 | Przewodniczacy -
srodki trwate w - 11.12.2020 |Karolina Osak
jednostkach OSP Czlonek- Katarzyna
Ostrowska
4. | Srodki trwate, pozostate 30.11.2020 2.12.2020 | Przewodniczacy -
srodki trwate w Radach - 17.12.2020 | Barbara Pidrkowska
Soteckich Czlonek- Beata Zielinska-
Golembiewska
5. | Budynki, lokale, wiaty 30.11.2020 2.12.2020 | Przewodniczacy — Mariusz
przystankowe i zatoki - 17.12.2020 |Bulinski
postojowe, place zabaw, Cztonek- Krystian
miejsca rekreacji, boiska Blamowski
1 bieznie
6. | Sktadniki majatkowe 30.11.2020 7.12.2020 | Przewodniczacy -
bedace wiasnoscig innych Beata Zielinska-
jednostek (Urzad Gminy) Gotembiewska
Cztonek- Szymon Kalawski
POTWIERDZENIA SALD
7. | Srodki na rachunkach 31.12.2020 | w terminach |Przewodniczacy -
bankowych, kredyty otrzymanych |Katarzyna Lewandowska
1 pozyczki od bankéw | Cztonek- Sylwia
i WFOS i GW | Széstakowska
8. | Naleznos$ci od 0sob 30.11.2020 3.12.2020 | Przewodniczacy -
prawnych z tytutu -31.12.2020 |Lidia Michalska
umow cywilnoprawnych Cztonek- Anna Bosacka




WERYFIKACJA SALD

9. |Rozrachunki z 31.12.2020 4.01.2021 | Przewodniczacy -
pracownikami, - 15.02.2021 |Katarzyna Lewandowska
rozrachunki Cztonek- Sylwia
publicznoprawne oraz Széstakowska
z innych tytutow

10. | Grunty, w tym oddane 30.11.2020 3.12.2020 | Przewodniczacy -

w wieczyste uzytkowanie -31.01.2021 |Krystian Blamowski
1 trwaty zarzad Cztonek- Anna Gworek

11. | Srodki trwate, w tym: 30.11.2020 03.12.2020 | Przewodniczacy -
sieci wodociggowe i -31.01.2021 | Aneta Lewandowska
kanalizacyjne, drogi, Cztonek - Joanna
oswietlenie itp. Pawlowska- Kadziela

12. | Srodki trwate w budowie 31.12.2020 4.01.2021 | Przewodniczacy -
(inwestycje) 1 fundusze -31.01.2021 |Mariusz Bulinski

Czlonek- Karolina Osak

13. | Warto$ci niematerialne 31.12.2020 4.01.2021 | Przewodniczacy -

1 prawne -31.01.2021 | Stawomir Zielinski
Czlonek- Szymon Kalawski




