Zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 0050.88.2020

Wojta Gminy Dgbrowa Chetminska
z dnia 31 grudnia 2020 1.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Zakladowy plan kont

+ W jednostce budzetowej

Jednostka (Urzad Gminy) prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakiadowy plan kont opracowany
na podstawie planu kont stanowigcego zatacznik Nr 3 do ,rozporzadzenia”.

+ W jednostce samorzadu terytorialnego

W jednostce samorzadu terytorialnego prowadzi si¢ ksiggi rachunkowe:
- dotyczace wykonania budzetu, naleznodei finansowych, zobowigzan finansowych, dochodow

funduszy pomocowych oraz operacji niekasowych wedtug planu kont stanowigcego zatgcznik Nr 2
do ,rozporzadzenia”.

- dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organdéw podatkowych jst (zatgcznik Nr 5 do
zarzadzenia) na podstawie planu kont wediug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow podatkowych

jednostek samorzadu terytorialnego .

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi glownej i wykaz kont ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez urzad gminy zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag

pomocniczych oraz powigzania z kontami ksiegi glownej.

1. Zakladowy plan kont budietu Gminy Dgbrowa Chelmifiska obejmuje nastgpujgce konta:

Konta bilansowe

Zespol 1 ,,Srodki pieni¢gZzne”

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek érodkéw na niewygasajgce wydatki
140 Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 ,Rozrachunki i rozliczenia”

222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe



260 Zobowigzania finansowe
290 Qdpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 9 ,,Dochody, wydatki, rozliczenia miedzyokresowe i wynik budzetu”
901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami

Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy.

Konto 133 - ,Rachunek budietu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu gminy.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, zwiazku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka, a bankiem. W razie stwierdzenia blgdu
w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajgce
z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia”.

Réznica ta wyksiegowana jest na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
bledu,

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wplywy z tytulu dochodéw budzetowych pobieranych przez urzad gminy korespondencji
z kontem 901. Rachunek jednostki ogranicza sie do realizacji wydatkéw, a dochody jednostki
wplywajg bezposrednio na rachunek budzetu,

- wphywy srodkow pienieznych z tytulu dochodéw zrealizowanych przez podlegle jednostki
budzetowe (Ma konto 222),

- wplywy z tytulu dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe (Ma 901),
a na koniec kwartatu w korespondencji z kontem 224,

- wplywy z tytutu subwencji, dotacji z budzetu panstwa, dotacji rozwojowych , dochodow ze
srodkéw unijnych, dotacji z funduszy celowych, dotacji celowych z budzetu innych jednostek
samorzadu terytorialnego (Ma konto 901),

- dochody z odsetek zgromadzonych na rachunkach bankowych (Ma 901,

- wptywy z tytulu podatku VAT zgromadzonych na rachunkach bankowych (Ma 901),

- zwroty niewykorzystanych $rodkéw pienieznych dokonane przez jednostki budzetowe

(Ma konto 223),

- wplywy $rodkdw pienigznych z rachunku lokat terminowych (Ma konto 140),

- otrzymane Srodki unijne jako splata naleznosci budzetu (Ma konto 240),

- wplywy z przychodéw: z kredytéw bankowych (Ma konto 134), z pozyczek (Ma 260, zwroty
udzielonych pozyczek z budzetu (Ma konto 250).

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ w szczeg6inosci:

- przelewy $rodkéw pienigznych na rachunki jednostek budzetowych na realizacje planowanych




wydatkéw budzetowych (Wn konto 223),

- przelewy $rodkéw na rachunek wydatkow niewygasajacych (Wn 140 - rok poprzedni)

- wptyw srodkow pienigznych na odr¢bny rachunek bankowy lokat terminowych (Wn 140},

- zwrot niewykorzystanych dotacji w starym roku (Wn konto 901} i w nowym roku (Wn konto 224),

- zwroty nadplat podatkéw i optat (Wn konto 901),

- prefinansowanie projektow realizowanych w ramach programéw unijnych ze $rodkéw wiasnych
budzetu (Wn konto 240),

- rozchody $rodkéw z tytuhu: udzielonych pozyczek (Wn konto 250), splaty kredytow (Wn 134),
sptaty pozyczek (Wn konto 260),

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote
wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank w rachunku budzetu.

Do konta 133 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng do rachunku budzetu, lokat terminowych wg
bankow, gospodarki odpadami, podatkéw od nieruchomosci i rolnego.

Na koniec roku saldo Wn konta 133 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w aktywach

w poz. L1.1 ,.Srodki pienigzne budzetu” lub saldo Ma, ktére umieszcza si¢ w pasywach bilansu w

poz. L.1.1.

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu (pokrycie
przejsciowego deficytu, finansowanie planowanego deficytu, splate wczesniej zaciagnigtych
zobowiazan).

Po stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptatg (Ma konto 133) lub umorzenie kredytu (Ma konto 962).

Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy zaciagnigty w ztotych przekazany na rachunek
podstawowy (Wn konto [33).

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace zadluzenie z tytutéw zaciagnigtych kredytow
na finansowanic budzetu. Saldo to jest wykazywane w pasywach bilansu z wykonania budzetu
w poz.l.1.1 ,,Zobowigzania finansowe krotkoterminowe (do 12 miesigcy)” i poz. 1.1.2.

. Zobowigzania finansowe diugoterminowe (powyzej 12 miesiecy)”.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug umow kredytowych.

Splata odsetek od kredytdw nastepuje z rachunku biezacego jednostki - wydatki.

Konto 135 - ,, Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkow
na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka, a bankiem. W razie stwierdzenia
bledu w dowodzie bankowym ksigguje sig¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice odnosi sig
na konto 240 ,,pozostale rozrachunki” jako ,,sumy do wyjasnienia” Na stronie Wn konta 135 ujmuje
sic wplywy $rodkow na niewygasajace wydatki z rachunku budzetu (Ma konto 140}, dopisane odsetki
bankowe (Ma 224 oraz dodatkowy zapis na podstawie PK Wn 224 Ma konto 901} oraz zwrot
niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajace w roku nastgpnym (Wn 140 Ma 135).

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku srodkow na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225 oraz zwrot niewykorzystanych
érodkéw na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 140.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan Srodk6w pienieznych na rachunku srodkow
na niewygasajace wydatki.

Wydatki obj¢te planem finansowym wydatkéw niewygasajacych urzedu dokonywane sg rachunku
$rodkdw na niewygasajace wydatki.




Ewidencje analityczng do konta 135 prowadzi si¢ w podziale na realizowane zadania z wydatkow

niewygasajacych.
W bilansie z wykonania budzetu saldo konta 135 wykazuje si¢ w aktywach bilansu w poz.l.1.1.

. Srodki pieni¢zne budzetu”.

Konto 140 — ,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym migdzy innymi:

- $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy Srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objgte wyciagiem bankowym z datg nasigpnego
okresu sprawozdawczego,

- kwot wplacanych przez inkasentéw za poérednictwem poczty lub bezposrednio do banku tytulu
dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym,

- przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu nastgpnym
okresie sprawozdawczym,

- przelewy $rodkow z rachunku bankowego budzetu na inny rachunek budzetu (lokaty),

- wplywy $rodkéw na rachunki pomocnicze do rachunku biezacego budzetu,

- odsetki dopisane do lokaty 24 godzinnej,

- odsetki od wydatkéw niewygasajacych i rozliczenie wydatkéw niewygasajacych.

Zapisy na koncie 140 dokonywane sg na biezaco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie

Ma - zmniejszenie stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pienigznych w drodze.

Saldo konta 140 wykazuje sie w aktywach bilansu w poz. 1.1.3. ,,Pozostate érodki pienigzne”.

Konto 222 ~ ,,Rozliczenie dochodéw budietowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budZetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych Rb-27S (Ma konto 901). Na
stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu dokonane
przez jednostki budzetowe (Wn konto133).

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie
przekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych
przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjgtych okresowymi
sprawozdaniami.

Ewidencje szczegdtows do konta 222 prowadzi sig¢ wedtug poszczegélnych jednostek budzetowych
z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Jezeli jednostki nie przekazaly dochodéw do konca roku budzetowego, to w bilansie
z wykonania budzetu saldo konta 222 wykazuje si¢ w aktywach w poz. 11.3 ,Pozostale naleznodci

i rozliczenia™.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczet z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te

jednostki wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw

jednostek budzetowych (w tym urzedu gminy) w korespondencji z kontem 133.




Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych (Rb-28S) tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902 oraz zwrot niewykorzystanych srodkéw w danym roku budzetowym
w korespondencji z kontem 133,

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi sig wedtug jednostek budzetowych, ktérym przelano
na ich rachunki $rodki budzetowe przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow

budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegélnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytulu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

5) rozrachunkéw z tytutu podatku VAT,

Ewidencje szczegolowa do konta 224 prowadzi si¢ wedtug stanu naleznosci i zobowigzaf dla

poszczegblnych tytuidow oraz wedlug poszezegdlnych budzetéw (np. urzedy skarbowe, z tytulu

funduszu alimentacyjnego, zaliczki alimentacyjnej, rozrachunki z tytulu dotacji i subwencji,

rozrachunki z tytutu udziatléw w podatku dochodowym od 0sdb fizycznych itp.).

Dochody przekazywane przez urzedy skarbowe w ciggu roku ksigguje si¢ zapisem Wn 133 Ma 901

(na koniec kwartalu ksieguje sie na podstawie PK Wn 224 Ma 901, wplyw na konto

w nastepnym miesigcu Wn [33 Ma 224).

Wpltyw subwencji oswiatowe] w miesiacu grudniu na miesige styczen roku nastgpnego ksiggowany

jest: Wn 133 Ma 224, na ostatni dzien grudnia na podstawie PK przeksiggowuje si¢ na konto 909

i w roku nastgpnym na konto 901 (w trakcie roku budzetowego Wn 133 Ma 901). Dochody z tytulu

udzialy w podatku dochodowym od o0séb fizycznych ksiggowany jest na koniec okresu

sprawozdawczego (miesigca) na podstawie PK Wn 224 Ma 901, wplyw w nastgpnym miesiagcu Wn

133 Ma 224.

Rozliczenie dochodéw do kwoty netto na podstawie PK Wn 901 Ma 224 (pod ostatnim dniem

miesiaca).

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda,

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu

z tytutu pozostatych rozrachunkow,

Saldo Wn konta 224 w bilansie z wykonania budzetu wykazuje si¢ w aktywach w poz. I1.2.

w~Naleznoscei od budzetow™, a saldo Ma w pasywach w poz. 1.2. ,, Zobowigzania wobec budzetow™.

Konto 225 "Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku na pokrycie niewygasajacych

wydatkéw jednostek budzetowych (Ma konto 135).
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe

w korespondencji z kontem 904 (na podstawie sprawozdania z wydatkéw niewygasajacych) oraz

przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.
Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkéw przeznaczonych

jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkdw.




W bilansie z wykonania budzetu saldo Wn konta 225 wykazuje sig w aktywach w poz. I1.3 ,,Pozostate

naleznodci i rozliczenia”.
Ewidencje szczegélows do konta 225 prowadzi si¢ wedtug jednostek, ktérym przekazano srodki na

realizacje wydatkow niewygasajacych.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych 2z realizacjy budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczert ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Na koncie 240 (strona Wn lub Ma) ujmuje si¢ przede wszystkim bledy w dokumentach bankowych
(Ma konto 133 Iub 135). Konto 240 sluzy do ujmowania na nim naleznosci wynikajgcych
z wnioskéw o platnoéé zlozonych do instytucji posredniczacych w finansowaniu wydatkow ze
srodkéw budzetu Unii Europejskiej (zapis Wn 240 Ma 909).

Wplyw érodkéw unijnych Wn 133 Ma 901 i zapisow réwnorzgdny Wn 909 Ma 240.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedlug
poszczegdlnych tytuléw oraz wedlug kontrahentéw. Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo
Wn konta 240 oznacza stan naleznodci, a saldo Ma konta 240 oznacza stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Saldo Ma wykazuje si¢ w bilansie w wykonania budzetu w pasywach w poz. 1.3. ,,Pozostale
zobowigzania”, a saldo Wn w aktywach w poz. I1.3. ,,Pozostale naleznosci i rozliczenia”.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegblnosei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma — ich zmniejszenie (w korespondencji z kontem 133).

Ewidencja szczegdtowa do konta 250 prowadzona jest wg podmiotéw, ktdrym udzielono pozyczki.
W przypadku wystapienia naleznosci finansowych, na ktore zostaty dokonane odpisy aktualizujace,
na stronie Ma konta 250 moga wystapi¢ odpisy zmniejszajace warto$¢ tych odpisow.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadptat z tytutu naleznosdci finansowych.

Saldo Wn konta 250 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w aktywach w poz. IL1.1.
_Naleznosci finansowe krétkoterminowe (do 12 miesigey) i poz. 11.1.2. ,Naleznosci finansowe
dhigoterminowe (powyzej 12 miesigcy)”.

Konto 260 — ,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjgtkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnigtych pozyczek.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych

(w korespondencji z kontem 133) oraz umorzenie zaciagnigtych pozyczek (w korespondencji

z kontem 962), a na stronie Ma warto$¢ zaciggnigtych =zobowigzah finansowych

(w korespondencji z kontem 133).

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 260 umozliwia ustalenie stanu zobowigzaf

z poszczegbinymi kontrahentami wediug tytuldw zobowiazan (prowadzi si¢ z podzialem na

poszczegdlne pozyczki).

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzaf
finansowych, a saldo Ma — stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Saldo Ma wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w pasywach w poz. I.1.1. lub L1.2. Odsetki
od zaciagnietych pozyczek ptacone sg z wydatkdw.




Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych naleznos$ci, a na stronie Ma —
zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

W budzecie moga wystapi¢ odpisy aktualizujgce warto§¢ naleznosci przede wszystkim z  tytulu
rozchoddw budzetu — udzielone pozyczki (Ma konto 250).

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci powinny uwzgledniaé prawdopodobienstwo ich zaplaty
i z tego wzgledu powinny by¢ tworzone w odniesieniu do naleznosci od diuznikéw postawionych
w stan likwidacji lub upadiosci lub od dhuznikéw, w przypadku ktdrych oddalono wniosek
o upadtosé z powodu niewystarczajacych srodkow na prowadzenie postgpowania upadtosciowego.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ odpisanie nieéciagalnych lub umorzonych naleznosci
z tytuhu udzielonych pozyczek (Ma konto 250).

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ naliczenie odpiséw aktualizujgcych od udzielonych pozyczek

(Wn konto 962).
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci. Saldo zmniejsza

naleznosci finansowe (poz. 11.1.1 aktywow).

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego i dochodéw
jednostki budzetowej ~ urzedu gminy.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig:

- przeniesione w koricu roku, sumy osiagnigtych dochodow budzetu na konto 961 a takze zwroty

niewykorzystanych dotacji zwréconych w roku budzetowym oraz zwroty nadptat (Ma konto 133),

- zwroty dotacji w nowym roku ksigguje si¢ — Ma konto 224,

- rozliczenie dochodéw do kwoty netto na podstawie PK — Ma konto 224 (pod ostatnim dniem
miesigca).

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dochody budzetu:

- na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych (Wn konto 222),

- na podstawie informacji innych organéw, w zakresie dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego (Wn konto 224) (urzedy skarbowe),

-z tytulu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy (Wn konto 224),

-z tytuhu rozrachunkéw dotyczacych rozliczen podatku VAT (Wn konto 133),

-z innych tytuldw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje (Wn konto 133),

- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej (Wn kento 133),

- dochody wiasne urzedu gminy jako jednostki budzetowej (Wn konto 133 — dochody zrealizowane
przez urzad gminy wplywaja bezpodrednio na konto budzetu).

Dochody z tytulu udziatéw w podatku dochodowym od osob fizycznych, w trakcie roku, ksieguje si¢

Whn 133 Ma 224, a na koniec okresu sprawozdawezego (miesigca) przeksiggowuje si¢ na konto 901.

Wplyw z tytulu oplaty za zezwolenie na sprzedaz alkoholu w grudniu za rok nastgpny ksieguje sig

w roku, ktérego dotyczy oplata Wn 909 Ma 901.

Wplyw subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu na m-¢ styczen nastgpnego roku ksieguje si¢ Wn

133 Ma 224. Na koniec roku na podstawie PK ksigguje si¢ subwencje Wn 224 Ma 909.

W roku nastepnym na podstawie PK ksigguje si¢ Wn 909 Ma 901.

Ewidencjg szczegdlows do konta 901 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnigtych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 shuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn



konta 902 ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych (Ma
konto 223).

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961.

Ewidencje szczegbtows do konta 902 prowadzi si¢ z podzialem na jednostki budzetowe i wediug
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sig na konto 961.

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych uchwalg organu
stanowigcego gminy do realizacji w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych (Ma konto 904).

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Strone konta Wn 903 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w pasywach w poz, I.1.3
~Niewykonane wydatki”.

Konto 904 — ,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych (Ma konto 225),

- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe
(Ma konto 901).

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub
do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

Saldo konta 904 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w pasywach w poz. [1.3. ,Rezerwa na
niewygasajace wydatki”.

Konto 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na koncie 909 ksieguje si¢ dochody tytutu subwencji oswiatowej, ktéra wplynegta w danym roku
budzetowym a dotyczy roku przysztego Wn 133 Ma 224 (wplyw na konto). Na dzien 31 grudnia, na
podstawie PK przeksiegowanie Wn 224 Ma 909. W roku nastgpnym przeksiegowanie na dochody
roku biezacego Wn 909 Ma 901.

Na koncie 909 ksieguje sie takze roéwnowarto$¢ wydatkéw sfinansowanych ze srodkéw wilasnych
podlegajagcych refundacji ze srodkéw unijnych (ksiggowanie na koniec roku Wn 240 Ma 909)
i w roku nastepnym Wn 133 Ma 901 (wplyw $rodkéw) i réwnorzednie Wn 909 Ma 240. Na koncie
909 ksieguje sie réwniez zaleglosdci z urzgdéw skarbowych na podstawie ich kwartalnych informacji:

- zaleglosci Wn 224 Ma 909.

Na koncie 909 ksieguje sie rowniez oplate zezwolenie na sprzedaz alkoholu roku nastepnego (wplyw
na konto w grudniu roku biezgcego) Wn 133 Ma 909 (ksiggowanie w styczniu roku nastgpnego Wn
909 Ma 901).

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma. Saldo strony Wn oznacza stan rozliczen
miedzyokresowych kosztéw, za$ saldo Ma stan wymagalnych i otrzymanych w grudniu dochodow
budzetowych naleznych za styczed nastgpnego roku oraz przychodéw przypisanych, ktore




w przysztych okresach spowodujg wykonanie dochoddéw budzetowych.
Saldo Wn konta 909 wykazuje sie w bilansie z wykonania budzetu w aktywach w poz. Hi. "Inne
aktywa", zas saldo Ma w pasywach w poz. III. "Inne pasywa".

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Skumulowany wynik budzetu obejmuje okres od poczatku dziatalnosci do konca roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok, na stronie Wn lub Ma
konta 960 ujmuje sie odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962 wedlug stanow na dzien
konczacy rok budzetowy.

Konto 960 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu, a saldo Ma konta 960 — stan
skamulowanej nadwyzki budzetu.

W bilansie z wykonania budzetu saldo konta 960 wykazuje si¢ w pasywach w poz. ILS.
"Skumulowany wynik budzetu (+, -).

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budietu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg

ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych

w ciggu roku wydatkéw budzetu (Ma konto 902) oraz niewykonanych wydatkéw (Ma konto 903).

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie

zrealizowanych w ciggu roku dochoddw budzetu (Wn konto 901).

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,

a saldo Ma — stan nadwyzki za dany rok.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok poprzedni,

saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Jezeli w danym roku nie wyst¢puja wydatki niewykonane, saldo strony Wn w bilansie

z wykonania budzetu wykazuje sie w pasywach w poz. Il.1. "Wynik wykonania budzetu (+,-)"

i w poz. IL1.2. "deficyt budzetu (-)", a saldo strony Ma w poz. IL1. "Wynik wykonania budzetu

(+,-)" i wpoz ILI1.1. "Nadwyzka budzetu (+)".

W przypadku wystagpienia wydatkéw niewykonanych, saldo konta 961 w bilansie wykazuje si¢

w poz, II.1. "Wynik wykonania budzetu (+,-)", z dalszym podziatem na wyniki wykazywane:

- wpoz. IL.1.3. "Niewykonane wydatki (-)", kwotg réwng saldu konta 903 przed przeksiggowaniem
na konto 961,

- pozostalg czes¢ salda konta 961 w poz. IL1.1. "Nadwyzka budzetu (+)" w kwocie rownej réznicy
migdzy dochodami i wydatkami lub w poz. 11.1.2. "Deficyt budzetu (-)" w kwocie réwnej réznicy
wydatkow i dochodow.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi (np.. réznice kursowe, umorzenie udzielonych
pozyczek, roznice wynikajgce z zaokraglen i rozliczen podatku VAT).

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne z wigzane z operacjami budzetowymi (np.: réznice Kursowe, Kwoty umorzenia




zaciagnietych pozyczek, réznice wynikajace z zaokraglen i rozliczen podatku VAT). Konto 962 moze
wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza nadwyzke kosztéw nad przychodami.

Saldo Ma oznacza nadwyzke przychodéw nad kosztami.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 962
przenosi sig na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochoddw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochoddw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sig na stronie Wn konta

991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace

planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie¢ zmiany budzetu, zmniejszajgce plan wydatkow budzetu lub

wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumeg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta

992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”
Konto 993 sluzy do ewidencji z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie podiegajg ewidencji na

kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetdéw oraz sptate zobowiazafi wobec innych

budzetow,
Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptlaty naleznosci

otrzymane od innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych

budzetdw, a saldo Ma konta 993- stan zobowigzan.
Zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej - Urzedu Gminy

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakiadowy plan kont opracowany na podstawie
planu kont stanowigcych zalacznik nr 3 do "rozporzadzenia”.

Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gldwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gléwnej.

Zakladowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastgpujgce konta:




I. Wykaz kont

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 Srodki trwale

013 Pozostale srodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Diugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

072 Umorzenie pozostatych s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezgcy jednostki

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zesp6l 2 - Rozrachunki i roszezenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznodci z tytutu dochoddw budzetowych
222 Rozliczenie dochodbéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnodci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu
310 Materialy

Zespotl 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Uslugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 Pozostale koszty rodzajowe

410 Inne swiadczenia finansowane w budzetu




Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnodci z budzetu Srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 Zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 Obce $rodki trwate oraz grunty w wieczystym uzytkowaniu
910 Poreczenia i gwarancje

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

977 Skutki obnizenia stawek podatkéw

978 Skutki udzielonych ulg i zwolnien - bez ulg i zwolnien ustawowych
979 Skutki wydanych decyzji przez organ podatkow

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy wydatkdw niewygasajacych

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysziych lat

Ksiegi pomocnicze prowadzi si¢ dla nastepujacych kont ksiegi glownej:

011 ,Srodki trwale” wedlug poszczegdlnych grup rodzajowych oraz stanowiska kosztow
1 zawiera:

- nazwe $rodka trwalego,

- numer inwentarzowy,

- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,

- wartos¢ poczatkows srodka trwatego,

- symbol klasyfikacji srodkéw trwatych,

- metode i stawke amortyzacji,

- miejsce eksploatacii,

- datg rozchodu i numer dowodu,

- wartosé umorzenia na moment rozchodu,

- wartos¢ ksiggowa netto rozchodowanego srodka trwatego.

Do ewidencji szczegotowej stosuje sig¢ ksiggi inwentarzowe oraz program GRAVIS z Gdanska.

013 ,,Pozostate srodki trwale” wedtug poszczegdlnych rodzajow wyposazenia oraz lokalizacji,
w ksiegach inwentarzowych, w ewidencji ksiggowej wg miejsc przechowywania pozostatych

srodkow trwatych

020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” wedltug zasad okreslonych dla srodkéw trwatych oraz
z podzialem na umarzane czgsciowo i jednorazowo w momencie oddania do uzytkowania




030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” wedlug tytulow poszczegdlnych skiadnikéw

071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedhig zasad
okreslonych dla konta 011 i 020

072 Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” wedtug dzialéw, rozdzialéw i paragraféw oraz rodzajow
realizowanych zadan inwestycyinych

101 "Kasa" wedtug gotéwki w walucie polskiej (odrebnie dla wydatkow odrebnie dla wpfat
z tytulu oplaty skarbowej)

130 "Rachunek biezacy jednostki" wedhug klasyfikacji dochodéw i wydatkow okreslonej planem

finansowym jednostki
141 ,Srodki pieniezne w drodze” z podziatem na pogotowie kasowe, refundacje podatku VAT, optaty

skarbowe i srodki w drodze

201 ,,Rachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej
i kontrahentow

221 ,Naleznosci z tytutu dochoddow budzetowych” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej

224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoéei z budzetu srodkéw europejskich™ wedbug
podziatek klasyfikacji budzetowej | podmiotoéw, ktérym dotacje zostaty przekazane

225 ,Rozrachunki z budzetami” wedlug poszczegolnych tytutéw rozrachunkéw z budzetami

226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe” wedlug poszezegdinych tytuldéw naleznosci
budzetowych

229 ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” w podziatkach klasyfikacji budzetowej wediug
poszczegoblnych tytuldw rozrachunkdw

231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedtug poszczegélnych pracownikéw oraz tytutéw
rozrachunkoéw

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegdlnych tytutéw rozrachunkdw, roszezen i rozliczen

290 ,,0Odpisy aktualizujace naleznosci” wedtug poszczegdlnych tytutéw naleinoscei
i w podziatach klasyfikacji budzetowe]

310 ,Materiaty” wedlug lokalizacji zakupu i miejsca przechowywania
Zespét 4, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
720 ,,Przychody z tytulu dochoddw budzetowych” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej

750 ,,Przychody finansowe” wedtug podzialtek klasyfikacji budzetowej




750 ,,Koszty finansowe" z podziatem na kontrahentéw (banki, WFOS i GW)
760 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej

761 ,,Pozostale koszty operacyjne” w przekroju pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdania.
Rachunek zyskéw i strat wariant poréwnawczy”

800 ,,Fundusz jednostki” z podzialem na fundusz w srodkach trwalych 1 $rodkach obrotowych

810 ,, Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje” wedlug zasad jak dla konta 224

840 ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddw” wedlug poszczegdlnych tytutdéw
851 ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych” wedtug Zrodet zwigkszen i kierunkdw zmniejszen

Zasady funkcjonowania kont ksiegi gléwnej i ksiag pomocniczych dla Urzedu Gminy

w Dabrowie Chelminskiej. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

Konta zespotu 0 stuza do ewidencji:

- rzeczowych aktywow trwalych,

- wartodci niematerialnych i prawnych,- dlugoterminowych aktywoéw
finansowych, - umorzenia skladnikéw aktywow trwatych.

Kento 011 ~ ,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeft 1 zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkéw
trwalych zwiazanych z wykonywang dzialalnoscia urzedu, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach:
013,014,0161017.

Do srodkéw trwalych umarzanych stopniowo zalicza si¢ srodki trwale o wartosci okreslonej
w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla kidrych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu, czyli o wartosei poczgtkowej réwnej i wyzsze] niz
10 000,00 zt.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem ich umorzenia, ktdére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegoinoscei:

1) przychody z inwestycji, w tym takze z tytutu ulepszen (Ma konto 080 - podstawg ksiggowania jest

dowdd OT wystawiony przez pracownikow merytorycznych realizujacych zadanie),

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych (w korespondencji z kontem 240),

3) otrzymane od innej jednostki, na podstawie decyzji wiasciwego organu (w dotychczasowej
wartosci poczatkowej):

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia (Ma konto 071)

- warto$¢ nieumorzona (Ma konto 800},

4) nieodplatnie otrzymane z tytutu darowizny Iub spadku (Ma konto 800),

5) przychody srodkéw trwalych nowo ujawnionych w wyniku inwentaryzacji (Ma konto 240),

6) zwigkszenia wartosci poczatkowe] srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny (Ma konto 800).

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdinosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszezenia lub
zuzycia (dotychczasowe umorzenic - Wn konto 071, cz¢éc¢ nieumorzona -~ Wn konto 800),




2) sprzedaz lub nicodplatne przekazanie (dotychczasowe umorzenic — Wn konto 071, wartos¢
nieumorzona - Wn konto 800),

3) ujawnione niedobory $rodkdw trwaltych (Wn konto 800 nieumorzona czgs¢ wartosci srodkow
trwatych, dotychczasowe umorzenie Wn 071),

4) zmniejszenia wartosci poczgtkowe] Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny {Wn konto 800).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektéw srodkow trwatych,

2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

4) ustalenie wartosci gruntdw stanowiacych wlasnosc¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Srodki trwale finansuje sie ze $rodkow na wydatki inwestycyjne, podlegaja inwentaryzacji.
Na koncie 011 ujmuje sie wszystkie srodki trwale bez wzgledu na to, czy sg uzywane, czy tez
czasowo lub trwale nieczynne.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkéw trwalych w wartosci
poczgtkowej.

Ewidencje analityczng do konta prowadzi si¢ w postaci kart poszczegdlnych obiektéw
inwentarzowych - komputerowo (program firmy GRAVIS z Gdyni), z podzialem na grupy
odpowiadajace KST oraz stanowiska kosztéw oraz w ksiggach inwentarzowych.

Do srodkéw trwatych umarzanych stopniowo zalicza si¢ miedzy innymi: nieruchomosci, w tym
budynki i budowle, maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwaltych nie podlegajacych ujgciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziafalnosci podstawowej jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu oddania
ich do uzywania. Pozostale srodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sa ze $rodkéw na
inwestycje).

Na koncie 013 ujmuje sie rowniez srodki zakupione w wyniku realizacji przez Gming projektow

unijnych, meble i dywany (bez wzgledu na wartoéé). Na koncie 013 ujmuje si¢ srodki trwale

o wartodci wyzszej niz 100,00 zt do 9 999,99 zt.

Dla $rodkéw o wartosci rownej i nizszej 100,00 zt prowadzi si¢ ewidencjg ilosciowa.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowe] pozostatych $rodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) s$rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub rozliczenia inwestycji (Ma konto 101, 201, 080),

2) ujawnione nadwyzki w wyniku inwentaryzacji (Ma konto 240},

3) nieodplatne otrzymanie uzywanych pozostatych $rodkéw trwalych (od jednostek budzetowych na
podstawie decyzji, w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej - Ma konto 072, darowizny od
innych podmiotow i 0séb - Ma konto 760,

4) nieodplatnie otrzymanie nowych pozostatych srodkow trwatych od jednostek budzetowych — Ma
konto 072,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, sprzedazy (Wn konto 072)

1) nieodplatnego przekazania (Wn konto 072),




2) ujawnione niedobory i szkody w korespondencji z kontem 072 (zapis réwnolegty dochodzonej
kwoty roszczenia - Wn 240 Ma 840).

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ recznie w ksigdze inwentarzowej oraz komputerowo (program

firmy GRAVIS z Gdyni).

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére wyraza warto$¢ érodkow trwatych znajdujacych sig

w uzywaniu w wartoscei poczatkowej.

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je

o wartos¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072.

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegblnosci licencje, o przewidywanym okresie uzywania
dtuzszym niz rok. Wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ w cenie nabycia, nie dokonuje si¢ ich
aktualizacji ani ulepszen.

Stopniowo umarza si¢ wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej réwnej i wyzszej niz
10 000,00 zi, pozostale umarza si¢ jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania. Ewidencje
analityczng warto$ci niematerialnych i prawnych o wartodci réwnej 1 wyzszej niz 10 000,00 zt
prowadzi si¢ komputerowo (program firmy GRAVIS z Gdyni).

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia (w korespondencji z kontami 101, 201, 0680, 300,
800), a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu wartoéci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 lub 072. Wartosci niematerialne
i prawne podlegajg inwentaryzacji w okresie czwartego kwartatu droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ poczatkowa bgdacych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych. W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu
o zaksiegowane umorzenie dotyczace wartodci niematerialnych i prawnych. Do konta 020 prowadzi
si¢ szczegOtowy ewidencje poszczegdlnych skladnikéw wartod$ci niematerialnych i prawnych
z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbgdnych do ustalenia umorzenia podstawowych
wartoéci niematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz umorzenia pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych (na koncie 072), a takze umozliwiajgcym rozliczenie 0séb
odpowiedzialnych za ich stan.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, a w szczegolnosci akcji i innych
dtugoterminowych aktywéw finansowych nad ktérymi jednostka sprawuje kontrolg, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegolnosci z przepisow
prawa lub z okresélonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn ksieguje sie zwickszenia (w korespondencii z kontami 130 tub 800), a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu diugoterminowych aktywow finansowych (w korespondencji z kontem 751}).

Do konta 030 prowadzi sie ewidencjg szczegélows, ktdra umozliwia ustalenie wartosci
poszezegdinych rodzajow dhugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych posiadanych przez jednostke.

W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w wartosci wynikajacej z salda konta 030
skorygowanej o ewentualne saldo konta 073 ,Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa

finansowe”

Konto 071 ~ ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych” Konto
071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwalych oraz wartosci




niematerialnych i prawnych z tytulu ich umorzenia wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke, tj. okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych a wartosci
niematerialnych i prawnych wedtug stawki 50 % w stosunku rocznym.

Rozpoczecie umorzenia nastgpuje od miesigca nastgpnego po przyjeciu do uzywania.

Naliczone umorzenie ksiggowane jest pod datg 31.12 kazdego roku (Ma konto 071)
w korespondencji z kontem Wn 400 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w wyniku:

- likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego przekazania (Ma konto 011, 020),

- rozchodowania z tytutu niedoboru (Ma konto 240)

- urzedowego zmniejszenia wartosci umorzenia wskutek aktualizacji érodkéw trwatych (Ma konto
800),

Na stronie Ma ksigguje sig:

- naliczone za okres umorzenia srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Wn
konto 400),

- umorzenie dotychczasowe srodkéw trwatych oraz wartoéei niematerialnych i prawnych
otrzymanych na podstawie decyzji z innej jednostki (Wn konto 011, 020),

- urzedowe zwigkszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wartosci poczatkowej srodkow trwatych
(Wn konto 080).

Konto 071 moze wykazywad saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci srodkéw trwatych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.

Saldo konta 071 koryguje wartos¢ poczatkowa srodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie 011
i warto$ci niematerialnych i prawnych z konta 020, Wobec tego w bilansie $rodki trwale
i wartosci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, tj. w wartosci poczgtkowej
pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie. Ewidencje analityczng na koncie 071 prowadzi sig
w podziale na umorzenie dla srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umeorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowej bedacych
w uzywaniu pozostalych srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych
catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072 musi si¢ rownaé sumie sald kont 013 i 020 w czg¢sci odnoszacej si¢ do pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 % w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkows Srodkéw ujetych na kontach 013 i 020 i wobec tego
warto$¢ bilansowa tych skladnikow jest zerowa.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia kosztow
inwestycyjnych na uzyskane efekty. Przez srodki trwale w budowie rozumie sig, zaliczane do
aktywow trwalych, srodki trwale w okresie budowy, przebudowy, rekonstrukcji, rozbudowy,
modernizacji, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwalego.

Do kosztéw inwestycji ujmowanych, na stronie Wn konta 080, zalicza si¢ w szczeg6lnosci koszty:

1) nabycia gruntéw i innych skiadnikéw majatku trwalego oraz ich budowy i montazu,

2) dokumentacji projektowej dotyczacej budowy lub ulepszenia obiektéw majatku trwatego,




3) optat za uzytkowanie gruntéw i terenéw w okresie realizacji inwestycji,

4) przygotowanie terenu pod budowg, zalozenia zieleni i stref ochronnych,

5) nadzoru autorskiego, inwestorskiego i wynagrodzenia generalnego wykonawcy,

6) badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiardéw geodezyjnych,

7) przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji lub modernizacji, ktére powoduja zwigkszenie wartosci

uzytkowej srodka trwatego,

8) optaty (w tym np.: notarialne, sadowe),

9) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug, 10)

dotyczace zakupdw gotowych srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 080 ksieguje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegoéinosci:

1) srodkéw trwatych,

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptlatnie przekazanych srodkow trwalych w budowie,

3) koszty inwestycji bez efektu rzeczowego.

Ewidencje szczegétowg do konta 080 prowadzi si¢ z podziatem na zadania inwestycyjne
w sposéb umozliwiajacy ustalenie kosztow nabycia lub wytworzenia z podzialem na poszczegdine
rodzaje efektéw inwestycyjnych (obiektéw) oraz w sposdéb umozliwiajgcy ustalenie kosztow
finansowania zadan inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztéw srodkow trwatych

w budowie i ulepszen.

Zespot 1 - ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” Konta
zespolu 1 stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych przechowywanych w kasie ,
2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkdw pienigznych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konio 101 stuzy do ewidencji krajowej gotéwki znajdujacej sie w kasie urzedu.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje wplywy gotéwki i nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody
gotdwki i niedobory kasowe.

W Urzedzie prowadzi si¢ raporty kasowe dla optaty skarbowej, wydatkéw z rachunku biezacego oraz
raporty wysylki wplat bezgotéwkowych.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sig:

- podjecie gotowki z banku (Ma konto 141).

Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ w szczelnosei:

- wyplata wynagrodzen (Ma konto 231),

- wyplata ekwiwalentéw z zakresu BHP (Wn konta 234),

- wyplata éwiadczen z ZUS (Wn konto 231),

- wyplata zaliczek pracownikom (Wn konto 234),

- zakupy za gotdwke materiatéw i ustug obciazajacych koszty (Wn konto 201, 240, 234),

- pozyczki oraz $wiadczenia pienigzne udzielone ze srodkéw zakiadowego funduszy $wiadczen
socjalnych (Wn konto 234, 240),

- rozliczenie wyjazdéw stuzbowych obciazajacych koszty (Wn 409, 234),

- wyptata dodatkéw mieszkaniowych (Wn 240),

- wyptata diet radnych (Wn 240),

- niedobory kasowe (Wn 240).

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan gotéwki w kasie.




Stan gotdwki w kasie musi byé zgodny z saldem wynikajacym z raportu kasowego. Inwentaryzacj¢
gotowki w kasie przeprowadza si¢ na ostatni dzieri kazdego roku obrotowego, a ponadto w przypadku
szkéd losowych, wlaman, kradziezy i innych wydarzefi mogacych wplyna¢ na stan gotdwki oraz
w zwigzku z kazdg zmiang kasjera, a poza tym w okresach i z czgstotliwoscig niezbgdng dla
kontrolowania stanu gotowki przechowywanej w kasie w ciggu roku.

Wszystkie operacje gotdwkowe ujmuje si¢ w dniu ich dokonania w raporcie kasowym. Raport
kasowy sporzgdzany jest codziennie.

Zasady funkcjonowania kasy, wysokos$é pogotowia kasowego okreslono w instrukcji kasowe;.

Konto 130 - ,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
urzedu jednostki samorzadu terytorialnego z tytulu wydatkéw budzetowych objetych planem
finansowym jednostki budzetowej i dochodéw realizowanych przez urzad (dochody wplywaja
bezposrednio na rachunek budzetu Wn 133 Ma 901, 224; zapis réwnolegly w jednostce Wn 130 Ma
221 lub konta zespotu 7 fub 240).

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ przede wszystkim:
- wplywy $rodkéw otrzymanych na realizacje wydatkdéw budzetowych zgodnie z planem finansowym

urzgdu (Ma konto 223),
- wplywy z tytuht zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych (ewidencja szczegblowa
wedhig podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem

101, 221 lub innym wlasciwym kontem,

- rozrachunkow z tytutu podatku VAT (Ma 221,240, 141),

- zwroty wydatkow (Ma konta zespotu 4 i 2), w tym migdzy innymi: zwroty dokonywane przez
jednostki za ubezpieczenie majatku, zwroty z tytutu niewykorzystanych dotacji w danym roku (Ma
konto 224), refundacje prac spolecznie uzylecznych (dotyczy wydatkéw ponoszonych przez GOPS
Ma konto 240).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig :

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym, jak réwniez $rodki pobrane
z kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegélowa wedtug podzialek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z whasciwymi kontami zespotow:

1,2,3,4,7, lub 8.

- przekazanie dotacji budzetowych (Wn konto 224),

- rozrachunkow z tytulu podatku VAT (Wn 141),- odsetki od kredytéw i pozyczek (Wn konto 240).
Ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe] moze by¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki.

Oplaty bankowe zwigzane ze zwrotem nadptat dochodéw budzetowych, prowizje za prowadzenie
rachunku dochoddw, wydatkéw, ZFSS obcigzajg wydatki budzetowe jednostki budzetowej.

Zapisy na koncie 130 dokonywane sa na podstawie wyciggdw bankowych. Na koncie 130 obowigzuje
zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, Ze stosowana technika ksiggowosci ma zapewnic
mozliwo$é prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbgdne dane do sporzadzenia
sprawozdaf finansowych, budZetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach.
Dopuszczaine jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli jest
konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Ewidencja szczegbtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujgtych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje sie¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku
biezgcym jednostki.

Na koniec roku budzetowego niewykorzystane $rodki budzetowe przekazuje sig na rachunek budzetu,




w korespondencji z kontem 223.
Ewidencjg analityczng do konta 130 (dochody i wydatki) prowadzi si¢ wedfug podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

Konto 135 ~ ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — w Urzgdzie Gminy jest
to rachunek zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunek bankowy (w korespondencji
z kontem 234, 240, 851), a na stronic Ma - wyplaty $rodkéw z rachunku funduszu
(w korespondencji z kontem 101, 234, 201, 225, 240). Bledy w wyciagach bankowych i ich korekty
ksieguje sie w korespondencji z kontem 240.

Saldo Wn konta 135 oznacza stan $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunku bankowym
ZFSS.

Prowizje bankowe 2a dokonane przelewy oraz za prowadzenie rachunku ZFSS obciazajg wydatki
jednostki natomiast dopisane odsetki od §rodkéw na rachunku bankowym zwigkszajg fundusz.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Shizy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych, wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 w urzedzie gminy prowadzi si¢ ewidencje obrotéw sum depozytowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy $rodkdw pienigznych (np. kaucje, wptaty wadiéw
przetargowych, srodki funduszu realizujgcych zadania w trybie pozabudzetowym) w korespondencji
z kontem 240, a po stronie Ma rozchody z tych tytutéw w korespondencji z kontem 240.

Ewidencja do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow pienigznych, a takze powinna
zapewni¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujgcych na
rachunku bankowym.

Na koncie 139 ksieguje si¢ operacje na podstawie dowodow bankowych.

Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zwickszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu srodkow pienigznych w drodze.
Ewidencje na koncie 141 prowadzi sie na biezgco w zakresie ewidencjonowania gotéwki podjete]
z banku:

1) pobranie gotéwki z banku (wyciag bankowy) ksigguje si¢ Wn 141 Ma 130,

2) raport kasowy ksigguje si¢ zapisem Wn 101 Ma 141,

3) wplyw na rachunek bankowy platnosci realizowanych przez kontrahentdw, petentéw kartg
platnicza (pomniejszonych o kwotg prowizji banku) Wn 130 Ma 141,

1) kwota prowizji banku za obstuge systemu ptatnosci kartami platniczymi Wn 201 Ma 141,

2) raporty wysyiki dotyczace platnosci karta ptatnicza (Wn 141 Ma 240),

3)rozrachunki z tytutu podatku VAT (Wn 130 Ma 141 oraz Ma 141 Wn 130).
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, rob6t i ustug wedlug poszezegdlnych kontrahentéw, w tym réwniez zaliczek na
poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw

finansowych.




Na koncie 201 nie ujmuje sic naleznosci jednostki budzetowej zaliczanych do dochoddéw
budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje za powstate zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug kontrahentow i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na
koncie 201 ujmuje si¢ zobowigzania gotéwkowe i bezgotowkowe oraz zobowigzania starego
miesiaca, zobowigzania z tytulu dostaw towar6w i uslug, jezeli faktura, rachunek wptynety do urzedu
w terminie do dnia 4 nastgpnego miesigca.

Wyzej wymienione terminy okreslono w sposob umozliwiajacy uzgodnienie zapisow ksi¢gowych
i sporzadzenie sprawozdania Rb-28S.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowiazan, w szczegdlnosci:

1) przekazane kwoty zaliczek na poczet przysziych dostaw i ustug ~ w korespondencji z kontem130,

135,
2) zaplata zobowiazan z tytulu dostaw towarow i ustug —w korespondencji z kontem 101, 130,135,

234, 240.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ powstale zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i
roszczen, a przede wszystkim zobowigzania z tytutu dostaw rob6t i uslug udokumentowane
fakturami, rachunki — w korespondencji z kontem 013, 020, 080, 310, zespot 4 lub konto 851 (VAT
podlegajacy odliczeniu w korespondencji z kontem 225),

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o ewentualne odpisy aktualizujace, ktore dokonuje

si¢ na koncie 290.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 jest przeznaczone do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytulu dochoddw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych
i zwroty nadplat, a na stronie Ma - wplaty naleznosci oraz odpisy /zmniejszenia/ naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe organy
(urzedy skarbowe). Wplaty z urzgdow skarbowych dokonywane s na biezgco natomiast przypisy
naleznosci z tytulu dochodéw, zaleglosei i nadplaty dokonywane sg na koniec kwartalu na podstawie
otrzymanych informacji.

Kwoty dochodéw, nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu, stanowig nadplaty.

Nadpfaty, powstale w roku biezacym, jak i w latach ubiegtych, zwraca sie 2 tej podzialki klasyfikacji
dochoddéw, na ktéra zalicza sie biezace wplywy tego samego rodzaju.

Oprocentowanie nadptat, zwigzanych z uchyleniem lub zmiang decyzji ustalajacej wysokos¢
naleznoéci budzetowych, pomniejsza dochody budzetowe z tytufu odsetek za zwioke.

Odsetki od nicterminowych platnosci sq naliczane i ewidencjonowane w okresach sprawozdawczych
(miesiecznych).

Nie stosuje si¢ czynnosci egzekucyjnych, polegajacych na wysylaniu do zobowigzanych wezwan do
zaplaty oraz nie podejmuje si¢ w stosunku do zobowiazanych czynnosci egzekucyjnych
przewidzianych prawem, jezeli naleznos¢ nie przewyzsza kosztéw wystania upomnienia.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig w szczegolnosci:

1) przypis naleznosci z tytutu podatkdw i optat pobieranych przez urzad (Ma konta zespotu 7),

2) przypis odsetek za zwloke (Ma konto 750) i innych naleznogci ubocznych od podatkow i optat

w kwocie wptaconej w korespondencji z kontami zespotu 7,

3) naleznosci z tytutu ratalnej sprzedazy mieszkan przeniesionych z naleznosci dtugoterminowych
wysokosci raty naleznej za dany rok,



4) zwroty nadplat w korespondencji z kontem 130 i dodatkowy zapis Wn 221 i Ma konto 221 ze
znakiem minus. Dodatkowy zapis ujemny po obu stronach konta 221 stosowany jest réwnieZ przy
ksiegowaniu zwigkszania stanu nadptat lub zmniejszenie stanu zalegloéci w danym miesigcu.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczegdinosci:

1) odpisy z tytutu podatkéw i oplat pobieranych przez urzad w korespondencji z kontami zespotu.
Do odpiséw stosuje si¢ dodatkowy zapis ujemny po obu stronach konta 221,

2) zaptata odsetek od naleznosci podatkowych (Wn konto 130),

3) odpisanie naleznodci niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokodci uprzednio
dokonanych odpiséw aktualizujgcych (Wn konto 290).
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe)
moze byé tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda: Wn — oznaczajace stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz Ma — oznaczajace stan zobowigzan z tytulu nadptat w tych dochodach.
W bilansie wykazuje si¢ naleznoséci skorygowane o odpisy aktualizujace wynikajace z konta 290.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programdw i projektéw realizowanych
ze $rodkéw ecuropejskich. Kwote zrealizowanych wydatkéw budzetowych ustala si¢ w oparciu
o ewidencje analityczng do konta 130 (wydatki).

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich na konto 800, na podstawie sprawozdania Rb-28S (miesigcznie).

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wplywy $rodkdw pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw
i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych i nie zwroconych do konca okresu
sprawozdawczego.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanic przelewu na rachunek budzetu srodkow
budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkéw europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie wartoéé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810 oraz warto$¢ dotacji zwrdconych w tym samym roku budzetowym,
w korespondencji z kontem 130.

Nierozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych (dotacje zwrdcone w nastgpnym roku budzetowym) sa ksiggowane: Wn konto 221 Ma
konto 224).

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 umozliwia ustalenie wartosci przekazanych dotacji
i prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz podmiotdw, ktérym dotacje zostaty

udzielone.,

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytulu podatkow




i rozrachunkdw na rzecz budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przelewy na rachunek urzedu skarbowego pobranych zaliczek na podatek dochodowy od osdb
fizycznych (Ma konto 130,135),

- zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od o0séb fizycznych, potraconych
z wynagrodzen, w wyniku korekt (Ma konto 231),

- naliczony w fakturach i fakturach korygujacych dostawcow podatek VAT podlegajacy odliczeniu
{Ma konto 201),

- kwoty podatku VAT przekazane do urzedu skarbowego lub potracone do wysokosci podatku
naliczonego do zwrotu (Ma konto 130),

- roczng korekte podatku od towardw i ustug naliczonego rozliczanego wg wskaznika struktury
sprzedazy (zwigkszenie podatku od towaréw i ustug naliczonego) w korespondencji

z kontem (760)
- kwoty podatku dochodowego od os6b fizycznych przekazane do urzgdu skarbowego (Ma

konto130),

- przelew do budzetu prowizji za terminowe odprowadzanie podatku dochodowego od o0sdb
fizycznych (Ma konto 130).

Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegolnosci:

- nalezny podatek VAT wynikajacy z wystawionych faktur VAT i faktur korygujacych, od ktorych
istnieje obowiazek odprowadzania podatku (Wn konto 221),

- kwoty podatku VAT naliczonego zwrécone przez urzad skarbowy; w organie: Wn konto 133 Ma
konto 140; w jednostce: Wn konto 130 Ma konto 225, Przelew podatku z konta 133 na zmniejszenie
wydatkéw jednostki: Wn konto 140 Ma konto 133 (w organie) i réwnorzgdne ksiegowanie w
jednostce Wn konto 141 Ma konto 130 oraz zmniejszanie wydatkéw Wn konto 130 i Ma konto 141.
Do konta 130 w jednostce stosuje sie drugi zapis: Wn konto 130 i Ma konto 130 ze znakiem minus,

- nalezny podatek VAT od odwrotnego obciazenia z kontem 020,080, zesp.4,

- roczng korekte podatku od towaréw i uslug naliczonego rozliczanego wg wskaznika struktury
sprzedazy (zmniejszenie podatku od towarébw i ustug naliczonego) w korespondencji

z kontem (761),
- naliczone i potracone w listach ptac zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych (Wn konto

231).

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu naleznoéci i zobowiazan wedlug kazdego budzetu
wedlug tytutow (rodzajow podatkdw).

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 225 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 ~ "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Shuzy do ewidencji dfugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z budzetem. Na
stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci diugoterminowe naleznosei, w korespondencji z
kontem 840 a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

- przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza warto$é dhugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu poszczegdinych

naleznosci budzetowych.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczneprawne”
Konto 229 sluzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegdlnosei z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych, skiadek na Fundusz Pracy,




zasitkéw wyplacanych przez ZUS, skfadek na PFRON, Fundusz Emerytur Pomostowych i optaty PG
Wody Polskie.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma ewidencjonuje si¢ zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosei:
1) naliczone w listach plac zasitki pokrywane ze srodkéw ZUS (Ma konto 231),
2) przelew skladek do ZUS pomniejszony o wyplacone zasitki i zobowigzania wobec PFRON
i FEP (Ma konto 130),
3) wynagrodzenie przystugujace urzedowi za pobicranie i odprowadzanie sktadek do ZUS (Ma
konto 760).
4) Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ przede wszystkim:
5) potracenie w listach ptac skladek na ubezpieczenie spoleczne placonych przez pracownikéw
(Wn konto 231),
6) naliczenie skladek na ubezpieczenia spoleczne, I'P i FEP ptacone przez pracodawcg (Wn konto
405),
7) otrzymane zwroty nadptat sktadek ZUS (Wn konto 130).
Ewidencja szczegotowa do konta 229 prowadzona jest wedlug tytuldw powstatych rozrachunkow
i w podziatkach klasyfikacji budzetowej.
Konto 229 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan

zobowiazan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami urzgdu i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienieznych i $wiadezef rzeczowych, zaliczanych na mocy odrgbnych przepisow do
wynagrodzen, a w szczeg6lnodci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umdéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Konto 231 stuzy réwniez do rozliczen zasitkow pokrywanych ze srodkow ZUS.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen (Ma konto 101,130),

- potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika w korespondencji z kontem 225 (podatek), 229
(sktadki ZUS), 240 (sktadki na dobrowolne ubezpieczenia osobowe, sktadki i splaty pozyczek do
pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej, splaty pozyczek z ZESS),

- obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen (Ma konto 404),

- wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen (Ma konto 101, 130).

Na stronie Ma konta 231 ksieguje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen, a przede
wszystkim:

- naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto (Wn konto 404},

- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS (Wn konto 229).

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw, m.in.
z tytutu nadptaconych wynagrodzen. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a nie
wyplaconych wynagrodzef. Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ w podziatach kilasyfikacji
budzetowe;.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowigzah wobec pracownikéw z innych tytuldw niz
wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytutu pobranych do roziiczenia zaliczek, naleznosci od pracownikéw
z tytulu dokonanych przez jednostkg $wiadczen odptatnych, naleznosci z tytulu pozyczek
z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznodei i roszcze od pracownikoéw z tytutu
niedoboréw i szkod, zaptaconych zobowiazan wobec pracownikdw, rozliczonych zaliczek i zwrotéw




srodkow pieni¢znych, wplywow naleznosci od pracownikow,

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i zwrot pracownikom wydatkéw poniesionych za jednostke
w korespondencji z kontem 101, 130, 135,

2) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu s$wiadczert socjalnych w korespondencji

z kontem 101,135,

3) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd w korespondencji z kontem
240.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownika w imieniu jednostki w korespondencji z kontem 080,konta
zespotu 4, 851 lub 240,

2) wplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz wplaty dotyczace innych naleznosci pracownikow
w korespondencji z kontem 130,135,

3) splaty pozyczek z ZFSS w korespondencji z kontem 135,

4) odpisy nateznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokosci uprzednio
dokonanych odpisow aktualizacyjnych dotyczacych pozyczek udzielonych z zakltadowego funduszu
$wiadczen socjalnych w korespondencji z kontem 290.
Zasady wyplaty i rozliczania zaliczek zostaty okreslone w Instrukcji kasowej oraz Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn stanowi sume¢ sald naleznosci, a saldo Ma
wykazuje stan zobowigzan wynikajacych z kont analitycznych.

Do konta 234 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna imienna dla poszczegblnych pracownikow,
a w przypadku zwrotu wydatkéw poniesionych przez pracownika w imieniu jednostki — wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan, nieobjetych
ewidencjg na kontach 201-234, do rozliczet z tytutu niedobordw i szkéd, a takze do ewidencji
rozliczen z jednostkami w zakresic podatku od towardw i ustug dotyczgcego dzialalnosci
poszczegblnych jednostek (bez Jednostki centralnej - Urzedu).

Na stronie Wn ksieguje sie naleznosci i roszczenia oraz splatg¢ i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) bledne obcigzenia i korekty blednych uznan dokonanych przez bank, na podstawie wyciaggéw
bankowych w korespondencji z kontem 138, 135, 139,

2) zwrot otrzymanych wadiow przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw oraz
zatrzymane | przekazane na rachunek jednostki w korespondencji z kontem 139,

3) ujmuje si¢ przypis naleznosci od podleglych jednostek na podstawie czgsciowej deklaracji

w korespondencji z kontem (225},
4) zobowigzania z tytulu pozyczek z funduszu socjalnego dla pracownikéw GOPS i emerytéw (Ma

konto 1335),

5) wniesienia przez kontrahenta, podatnika ptatnodci karta ptatniczg (Ma 720).
Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wplaty wadiéw przetargowych i zabezpieczef nalezytego wykonania uméw w korespondencji

z kontem [39,
2) wptywy z podlegtych jednostek s$rodkéw tytulem zaplaty podatku VAT w korespondencji

z kontem (130),
3) zobowigzania z tytulu potracert dokonanych na listach plac na rzecz jednostek innych niz budzet

i ZUS w korespondencji z kontem 231 (np. PZU, KZP, zaj¢cia komornicze, PPK),




4) niesluszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych w  korespondenciji
z kontem130, 135, 139.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug poszczegélnych naleznosel i zobowigzaf.

Do konta prowadzi sie ewidencje szczegoétowa wg podleglych jednostek.

Na koncie 240 moga wystepowaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i zobowigzan
(w tym stan naleznoéci od jednostek podleglych z tytulu VAT wykazanych w miesigcznych
deklaracjach VAT-7, lecz nieprzekazanych), a saldo Ma - stan zobowigzan z tytulu pozostatych
rozrachunkéw (w tym stan podatku podlegajacego zwrotowi przez urzad skarbowy, nierozliczony
z jednostkami podlegtymi).

Saldo konta podlega wylaczeniu w ramach tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 245 - ,,Wplywy do wyjasnienia” .

Konto stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytuiow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wpfat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”.

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci z tytulu
podatkéw i oplat (nie rzadziej niz na koniec roku w korespondencji z kontami zespolu 7).
Na stronie Ma konta 290 ksieguje si¢ zwigkszenie warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci
w korespondencji z kontami zespotu 7.

Saldo konta 290 na koniec roku pomniejsza stan naleznosci pozostatych.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Zespol 3 - "Materialy i towary"

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towarow, robét i ushug.

Na stronie Wn konta 300 ksigguje sie przedplaty na niefakturowane dostawy towaréw i uslug
w korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma ujmuje si¢ rozliczenie zakupu w korespondencji

z kontem 201.

Konto 310 — ,,Materialy”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialdw oraz ustalenia na dzief bilansowy stanu
materiatéw odpisanych w koszty na dzien ich zakupu.
Na tym koncie ujmuje si¢ zapasy materiafow, ktére podlegajg inwentaryzacji na koniec roku
obrachunkowego (np.: opal, pompy, wodomierze itp.). Przychodu materiatéw dokonuje si¢ w cenie
zakupu.
Na stronie Wn konta 310 ewidencjonuje sie zwickszenie wartosci stanu zapasu materiatow,
a na stronie Ma jego zmniejszenia. Konto 310 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan zapaséw
materiatow.
Typowe zapisy na stronie Wn konta 310 to:

1) przychod materiatéw z zakupu — w korespondencji z kontem 101, 201, 234,

2) materialy otrzymane nieodptatnie — w korespondencji z kontem 760,

3) nadwyzki inwentaryzacyjne w korespondencji z kontem 240.




Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ w szczegoinosei:

1) rozchody materiatow zwigzane ze zuzyciem w ramach dziatalnosci biezgeej jednostki -
w korespondencji z kontem 401,

1) niedobory i szkody - w korespondencji z kontem 240,

2) nicodplatne przekazanie i sprzedaz w korespondencji z kontem 761.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug miejsca znajdowania si¢ zapasow materialow oraz
7 podziatem na rodzaje materialéw. Do ewidencji szczegdtowej stuza réwniez kartoteki ilosciowo-

wartosciowe,

Zespol 4 — ,Koszty wedltug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Shizy do ewidencji kosztéw amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wediug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071,
a na stronie Ma — przeniesienie kosztoéw amortyzacji na wynik finansowy w korespondencji z kontem

860.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzowane sa jednorazowo za okres cafego

roku.
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”
Stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a na stronie
Ma - ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialdw i energii oraz na
dziert bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii
na konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 401 obejmuja nastgpujace paragrafy klasyfikacji budzetowej:

1) §421 - zakup materiatow i wyposazenia

2) § 422 - zakup $rodkow Zzywnosci

3) § 424 — zakup srodkdéw dydaktycznych

4) § 426 - zakup energii.

Konto 402 - "'Uslugi ebce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosei
podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, na stronie Ma - ujmuje sig
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzient bilansowy przeniesienie kosztow ustug obeych na
konto 860.
Koszty ewidencjonowane na koncie 402 obejmuja koszty kiasyfikowane w paragrafach:

1) §427 -zakup ustug remontowych

2) §430 -zakup ustug pozostatych

3) §433 -zakup ustug przez JST od innych JST

4) §436 -oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchomej publicznej sieci

telefoniczne]




]

5) §439 -zakup ustug obejmujacych wykonanie ckspertyz, analiz i opinii.

Konto 403 - " Podatki i oplaty"

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegélnosei kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, od
nieruchomosci i od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opiat
o charakterze podatkowym, a takze oplat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz skladek
i wptat do organizacji miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma - zmniejszenie
poniesionych kosztéw, oraz na dzien bilansowy - przeniesienic kosztéw z tego tytutu na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na koncie 403 obejmujg koszty klasyfikowane w paragrafie:

§ 443 - rozne optaty i skladki

§ 448 - podatek od nieruchomosci

§ 450 - pozostale podatki

§ 451 - oplaty na rzecz budzetu panstwa.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen

z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy 0 pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronic Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuldw dokonywanych na listach plac).
Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 86(.
Koszty ewidencjonowane na koncie 404 obejmuja koszty klasyfikowane w paragrafach:

1) § 401 - wynagrodzenia osobowe pracownikow

2) § 404 - dodatkowe wynagrodzenie roczne

3) §410 - wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

4) § 417- wynagrodzenia bezosobowe.

Konto 405 "Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia®
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalnosci podstawowej z tytutu ubezpieczen spotecznych
oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umdw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzef,
Na stronie Ma konta ujmuje sie¢ zmnigjszenie kosztdw z tytulu ubezpieczenia spolecznego
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.
Na koncie 405 ujmuje sie koszty odpowiadajace paragrafom wydatkdw:

1) § 302 - wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia

2) § 411 - skiadki na ubezpieczenia spoleczne

3) § 412 - sktadki na FP

4) § 414 - sktadki na PFRON

5) § 428 - zakup ustug zdrowotnych

6) § 444 - odpis na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

7) § 470 - szkolenia pracownikdw

8) § 478 - skladki na fundusz emerytur pomostowych

9) § 471 — wplaty na PPK.




Konto 409 - ""Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujgcia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszty ubezpieczeri majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy
oraz innych kosztéw niezaliczonych do kosztéw dzialalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszt z ww. tytuldéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860

Na koncie 409 ujmuje si¢ koszty odpowiadajgce paragrafom wydatkow:

1) § 285 - wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 % uzyskanych wplywow
z podatkodw,

2) § 290 - wplaty gmin i powiatow na rzecz innych JST oraz zwigzkow gmin lub zwigzkow
powiatow na dofinansowanie zadan biezgcych,

3) § 291 - zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o kiérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

4) § 302 - ekwiwalent za uzywanie przez pracownikow wiasnej odziezy roboczej

5) § 441 - podroze stuzbowe krajowe

6) § 443 - rozne oplaty i skiadki

7) § 458 - pozostale odsetki

8) §459 - kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych

9) § 460 - kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych

10) § 461 - koszty postgpowania sgdowego i prokuratorskiego.

Konto 410 - "'Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 stuzy do ewidencji kosziéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz oséb fizycznych finansowanych z budzetu.
Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu wyptat dodatkéw mieszkaniowych,
dodatkow energetycznych, zasitkéw z pomocy spotecznej, stypendidéw i innych form pomocy dla
ucznidw.
Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z wyzej wymienionych tytulow, a na dzien
bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Na koncie 410 ujmuje si¢ koszty odpowiadajgce paragrafom wydatkow:

1y § 303 - rozne wydatki na rzecz osob fizycznych,

2) §304 - nagrody o charakterze szczeg6lnym niczaliczane do wynagrodzen,

3) § 311 - $wiadczenia spoteczne (w urzedzie - dodatki mieszkaniowe, dodatek

energetyczny)

4) §324 - stypendia dla ucznidw

5) §326 - inne formy pomocy dla uczniéw

6) §419 - nagrody konkursowe.

Zespo6l 7 -""Przychody, dochody i koszty"

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegodlnosei dochodéw, do ktorych zalicza si¢ podatki
skladki, optaty i inne dochody budzetu gminy nalezne na podstawie odrgbnych ustaw (dochody



zwiazane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej).

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych (w korespondencji
z kontem 221), odpisy aktualizujgce naleznosci w korespondencji z kontem 290, a na stronie Ma
przypisy z tytutu dochodéw budzetowych (w korespondencji z kontem 221) i wptaty dochodow
nieprzypisanych w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Wn ujmuje si¢ réwniez zwroty nadptat z tytutu dochoddéw nieprzypisanych (np. oplata
skarbowa — Ma konto 130) oraz zwroty dotacji, subwencji w korespondencji z kontem 1[30.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencia szczegblowa jest
prowadzona wediug zasad rachunkowosci podatkowej, natomijast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegélowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Ma konta 860. W rachunku zyskow i strat saldo
konta 720 wykazuje si¢ w pozycji ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”. Na koniec roku
konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegodlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowyeh, przychody z udzialow i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki za zwlokg w zaptacic naleznoscei oraz odsetki od §rodkéw
zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- odsetki od srodkow zgromadzonych na rachunku jednostki i od lokat terminowych (Wa konto 221)

z wyjatkiem odsetek od §rodkéw ZFSS, ktére powickszaja fundusz i odsetek od sum depozytowych
(konto139), powiekszajgc srodki na rachunku sum,

- przypisane odsetki za zwlok¢ od naleznosci podatkowych w korespondencji z kontem 221.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w przekrojach pozwalajacych na sporzadzenie rachunku
zyskow i strat. Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860
(Wn 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,, Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sig w szczegoélnosci wartoéé sprzedanych udziatdw, akceji
i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek.

Na stronie Wn ksieguje sig w szczegdinoscei:

- odsetki od pozyczek i kredytéw zaciagnigtych przez gming (Ma 130),

- odsetki od nieterminowej zaplaty zobowigzan (Ma 130),

- odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychoddéw finansowych, w tym réwnowartosé
naleznosci z tytutu naliczonych, a niezaplaconych do dnia bilansowego odsetek za zwloke
w korespondencji z kontem 290.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860,
w korespondencji ze strong Ma konta 751.

Ewidencje szczegdlowa do konta 751 prowadzi si¢ w przekrojach pozwalajacych na sporzgdzenie
rachunku zyskow i strat.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.




Konto 760 ~ ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwyklia dziatalnoseig
jednostki, w tym wszystkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegblnosei:

- przychody ze sprzedazy skladnikow majatkowych , wartosci niematerialnych i prawnych,
w korespondencji z kontem 221,

- otrzymane lub nalezne odszkodowania kary i grzywny oraz wczedniej odpisane naleznosci,
w korespondencji z kontem 130,

- otrzymane nicodptatnie lub w formie darowizn: materiaty (Wn 310), $rodki trwale o niskiej
wartosci (Wn 013)

- prowizja dla ptatnika za terminowe odprowadzanie podatku, w korespondencji z kontem 130

- zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwiazku z zaptata (Wn 290)

- roczna korekta podatku VAT naliczonego (Wn 225)

- zaokraglenia groszowe dotyczgce podatku VAT (Wn 225) — deklaracja VAT sporzadzana jest
w pelnych ztotych.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Ewidencje analityczng do konta 760 prowadzi si¢ w przekrojach pozwalajacych na sporzadzenie
rachunku zyskow i strat.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezpodrednio ze zwykla dzialalnoscia
jednostki.

W szczegdinosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

- odpisy akiualizujace naleznosci watpliwe (z wyjatkiem naleznosci z tytutu przychodéw
finansowych), w korespondencji z kontem 290

- zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postgpowania spornego, w korespondenciji

z kontami zespoiu 1,2
- odpisane, przedawnione, umorzone i nieéciagnigte naleznosci, w korespondencji z kontem

290

- roczna korekta podatku VAT naliczonego (Ma 225)

- zaokraglenia groszowe dotyczace podatku VAT (Ma konta 225) — deklaracja VAT sporzadzana jest
w petnych zlotych.

Na koniec roku obrotowego pozostale koszt operacyjne przeksiggowuje si¢ na konto 360.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, w szczegolnosci:
- przeksicgowanie z konta 860 straty bilansowej roku ubieglego — pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego,
- przeksicgowanic zrealizowanych dochodéw budzetowych w korespondenciji z kontem 130, 240

(miesiecznic)
- przeksicgowanie na koniec roku obrotowego réwnowartosci przekazanych i rozliczonych
w danym roku budzetowym dotacji z konta 810,




- rdznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

- warto$¢ nieumorzong zlikwidowanych, sprzedanych lub nicodplatnie przekazanych srodkéw
trwatych oraz wniesionych w formie wkladu niepienieznego (aportu) $rodkdéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkdw trwalych w budowie

- wartosé pasywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

- réwnowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zakiad budzetowy, a takze od $rodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaklad
budzetowy otrzymat $rodki pienigzne, w korespondencji ze strong Ma konta 760,

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu, w szczegdlnosei:

- przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego urzedu zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych z konta 223
{miesigcznie),

- wartos$¢ nieodptatnie otrzymanych Srodkow trwalych oraz wartosci niemateriainych i prawnych oraz
$rodkéw trwalych w budowie, w korespondencji z kontem 011, 020,080, 4) wigkszenie
dotychczasowe] wartosci bilansowej podstawowych $rodkow trwalych w wyniku aktualizacji ich
wartosci, w korespondenciji z kontem 011,

- réwnowarto$¢ wydatkéw budzetowych na sfinansowanie wiasnych inwestycji, zakupu $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 8§10,

- r&znice z aktualizacji wyceny $rodkdw trwatych,

- wartosé aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- wartos¢ objetych akeji i udzialow,

- wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu gminy.

Ewidencj¢ analityczng do konta 800 prowadzi si¢ z podzialem na fundusz w srodkach obrotowych
i fundusz w srodkach trwatych. Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji objetych planem finansowym wydatkéw urzedu
i przekazywanych z rachunku urzedu, a w szczegdlnosci:

- dotacji celowych przekazywanym innym jednostkom samorzgdu terytorialnego na podstawie
zawartych porozumien i uméw,

- dotacji przekazywanych podmiotom niezaliczanym do sektora finansow  publicznych
i niedzialajacych w celu osiagniecia zyskow, na realizacje zadan zleconych, na podstawie uméw, -
dotacji podmiotowych w zakresie okreslonym w odrebnych ustawach.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

- rGwnowartos$¢ wydatkow dokonanych na finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w konicu roku obrotowego salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Ewidencje analityczng do konta 810 prowadzi si¢ w zakresie udzielonych dotacji wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej.




840 - ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okresow oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje sig:

- wyksicgowanie naleznosci dlugoterminowych w wysokosci raty naleznej za rok biezacy
w korespondencji z kontem 220,

- przeksiggowanie subwencji oéwiatowej na rok nastepny, ktora wplyngta w grudniu roku biezacego
w korespondencji z kontem 720,

- przeksiggowanie oplaty za zezwolenie na sprzedaz alkoholu na rok nastgpny, ktéra wplynela w
grudniu roku biezacego w korespondencji z kontem 221.

Na stronic Ma konta 840 ksieguje si¢ przypis dlugoterminowych naleznosei budzetowych
w korespondencji z kontem 226 oraz subwencje o$wiatowg i oplate za zezwolenie na sprzedaz
alkoholu na rok nastepny (wplyw w grudniu) w korespondencji z kontem 130.

Konto 851 —,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalno$ci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztéow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegélowa do konta pozwala na wyodrebnienie stanu zwigkszen i zmniejszen
zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych z podziatem wedtug Zrédel zwigkszen i kierunkow
zmniejszen, wysokosci poniesionych kosztéw i wysokoéci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalnoéci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig¢ sume:

- poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410

- kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow
operacyjnych w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — stratg
netto, saido Ma — zysk netto.

Saldo podlega przeksiggowaniu na konto 800, w roku nastepnym — pod data przyjecia sprawozdania
finansowego.

Konto 090 - "Obce $rodki trwale

Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej sprz¢tu otrzymanego przez jednostk¢ na podstawie umowy
najmu, uzyczenia, uzytkowania i innych umdw w tym leasingu. Do konta 090 prowadzi si¢ ewidencjg
analityczna wedtug poszczegdlnych obeych $rodkow trwatych.

Na stronie Wn konta ujmuje warto$¢ poczatkowg obcych $rodkdw trwatych.

Na stronie Ma konta dokonuje si¢ zmniejszenia (np. wyksiggowanie ze wzgledu na zakonczenie
umowy),

Zapiséw na koncie 090 dokonuje si¢ w oparciu o dane z referatu gospodarki przestrzennej oraz
z referatu organizacyjnego.

Konto 090 nie jest wykazywane w bilansie jednostki.



Konto 910 - ,,Poreczenia i gwarancje”

Konto 910 stuzy do ewidencji gwarancji ubezpieczeniowych, bankowych oraz poreczenh udzielonych
przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosei, wnoszonych przez wykonawce w celu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje si¢ wniesienie zabezpieczenia w postaci gwarancji
ubezpieczeniowych, bankowych oraz poreczen udzielonych przez w/w podmioty, a na stronie Ma —
zwrot lub zmniejszenie zabezpieczenia w postaci gwarancji ubezpicczeniowych, bankowych oraz
porgczen udzielonych przez pomioty, o ktorych mowa w art. 6b ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosei,

Ewidencje szczegblows prowadzi si¢ recznic w rejestrze, wedlug kontrahentéw i poszczegélnych
tytutéw. Konto nie jest wykazywane w bilansie jednostki.

Konto 976 - ,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych 7 wzajemnych rozliczed migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta s3 ujmowane naleznosci, a na stronie Ma zobowigzania od innych jednostek,
wedlug stanu na koniec roku obrotowego. Na stronie Wn ujmowane sg réwnicz zmniejszenia
funduszu samorzadowej jednostki budzetowej jednostek z tytuhu przekazania $rodkéw trwatych

i wartosci niematerialnych i prawnych od innych Jednostek, a na stronie Ma zwickszenia funduszu
Jednostki  wynikajace z  otrzymanych $rodkow  trwalych i wartodci niematerialnych
i prawnych od innych jednostek.

Zapisy na koncie 976 stanowig podstawe do wykazania danych podlegajacych wylaczeniu
w jednostkowym sprawozdaniu finansowym w informacjach uzupetniajgcych istotnych do oceny
rzetelnosei i przejrzystosei sytuacii finansowe;:

- w jednostkowym bilansie — w zakresie naleznosci od innych jednostek objetych tacznym bilansem i
w zakresie zobowiazaii wobec tych jednostek,

- W zestawieniu zmian w funduszu jednostek - w zakresie $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, przekazanych nieodplatnie do innych jednostek objetych tgeznym
zestawieniem zmian w funduszu jednostki oraz otrzymanych nicodplatnie od tych jednostek.
W celu zbilansowania obrotéw strony Wn i Ma konta zamieszcza si¢ po sporzadzeniu sprawozdania
finansowego pod datg 31 grudnia dodatkowy zapis na stronie Wn lub Ma w kwocic odpowiadajacej
wysokosci salda konta 976.

Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ wediug jednostek budzetowych.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksigguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw oraz jego
korekty z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Do konta nie prowadzi sig ewidencji analitycznej (wydatki wedlug klasyfikacji budzetowej).

Na stronie Ma konta 980 ksigguje si¢:

- wartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

- wartos¢ wydatkow niewygasajacych, ktére ujgto w planie do ich realizacji w roku nastgpnym,
wartos¢ niezrealizowanych wydatkéw, ktére byty w planie.

Na koniec roku obrotowego konto 980 nie wykazuje salda.

Ewidencj¢ szczegélowa prowadzi si¢ wedhug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budietowych roku biezgcego”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku budzetowego oraz
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niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn ujmuje sig:

- rdéwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkdw, ktore bedg obcigzaly wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Do konta 998 prowadzi sic ewidencje szczegbtowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, ktéra
powinna zapewnié w szczeglnosei ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkéw. W ciggu roku moga
by¢ dokonywane korekty powodujace zmniejszenie zaangazowania. Zaangazowania wydatkow
budzetowych dokonujg pracownicy merytoryczni realizujacy wydatki budzetowe na przyjgtym
w jednostce druku. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢é zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkdw lat przysziych.

Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegblowa wedtug podziatek klasyfikacji, ktéra powinna
zapewni¢ w szczegbinosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku konto 999
moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych lat

przysztych. \
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