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ZASADY EWIDENCJONOWANIA DOCHODOW [ FINANSOWANIA WYDATKOW
DOTYCZACYCH PROJEKTOW REALIZOWANYCH 7 UDZIALEM SRODKOW
EUROPEJSKICH I INNYCH SRODKOW ZE ZRODEL ZAGRANICZNYCH

1. Zasady ogélne
1. Srodki europejskiej oraz inne srodki pochodzace ze #rodet zagranicznych jako srodki publiczne

ujmuje si¢ w budzecie gminy po stronie dochodéw i wydatkéw przy zastosowaniu wladciwych
paragraféw klasyfikacji budzetowej (czwarta cyfra paragrafu od 1 do 9).

2. Wydatki finansowane z udziatem $rodkéw europejskich oraz innych $rodkow pochodzacych ze
Zrodet zagranicznych realizowane sg z rachunku biezacego jednostki.

3. Odrebny rachunek bankowy zostaje otwarty gdy wynika, to z umowy.

4. Do dysponowania srodkami pienigznymi w ramach realizowanego projektu upowaznione sg osoby
zgodnie z kartamj wzoréw podpiséw.

I1. Prowadzenie ksigg rachunkowych

I. Ksiegi rachunkowe realizowanych projektéw prowadzi si¢ w siedzibie Urzedu Gminy
w Dgbrowie Chetminskiej ul. Bydgoska 21.

2. W celu wyodrebnienia ewidencji ksiggowej, realizowanych wydatkéw z rachunku biezgcego
Jednostki, nadaje sie kody ksiegowe (dziatanie) umozliwiajgce identyfikacj¢ operacji zwigzanych
z kazdym projektem.

3. Zasady ewidencji zdarzen gospodarczych na poszczegélnych kontach ksiggowych oraz zasady
sporzadzania sprawozdafi sa identyczne jak dla ksiag catosci jednostki.

4. Dokumenty finansowe zwigzane z projektem sg tworzone na podstawie wymogow wynikajgcych
z przepisow ogéinych, wymogdw instytucji wdrazajacych lub zarzadzajacych projektem.

5. Podstawa zapisu w ksicgach rachunkowych jest dowdd ksiggowy stwierdzajacy fakt dokonania
operacji zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem.

6. Dowdd ksiggowy przed ujeciem w ksiggach rachunkowych powinien by¢ sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, opatrzony datg i na dowdd sprawdzenia
podpisany przez osoby do tego upowaznjone. Podpisy na dowodach ksiegowych sklada si¢ odrecznie.
Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym oznacza réwniez Jjego sprawdzenie pod
wzgledem celowodci, gospodarnosei i legalnosci.

7. Kontrola dokumentacji prowadzona jest na biezaco. Platnosci nast¢puja w terminach i na zasadach
wynikajacych z zawartych uméw i zgodnie z planem finansowym.

8. Strona finansowa realizowanych projektéw monitorowana jest przez Skarbnika Gminy.

II1. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu

Dokumenty Zrédlowe projektu ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych urzedu sa na biezaco
gromadzone i przechowywane w segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej
z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych za pomocg programu ksiggowego WinFin
umozliwiajgcego ich odszukanie i sprawdzenie. \

2. Dokumenty przechowywane sg w Referacie Finanséw, a nastqpnie\zgodnie z zasadami
archiwizowania dokumentéw finansowych przekazywane do archiwum i przechowywane przez okres
wynikajgcy z umow i wymogow instytucji wdrazajacej tub zarzadzajgcej, ale nie \Qﬁtszy iz 5 lat.
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