Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.88.2021
Wojta Gminy Dgbrowa Chelminska
z dnia 31 grudnia 2021 .

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu
Gminy Dabrowa Chelminska dla samorzadowych instytucji kultury.

I. Przyznawanie dotacji podmiotowej i celowej.
1. Samorzadowe instytucje kultury Gminy Dabrowa Chetminska prowadza dziatalnos¢ w oparciu 0
powszechnie obowigzujace przepisy prawa, akty o ich utworzeniu i statuty nadane przez Rade Gminy
w Dabrowie Chetminskie;j.
2. Zgodnie z postanowieniami art. 28 ust. 3,w zwigzku z art.12 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej, Gmina Dgbrowa Chetminska przekazuje samorzadowej instytucji kultury
srodki finansowe w formie dotacji:
a) podmiotowej na dofinansowanie dzialalnoSci biezacej w zakresie realizowania zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,
b) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow
inwestycyjnych,
c) celowej na realizacj¢ wskazanych zadan i programow.
3. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji podmiotowej na dany rok
obowigzana jest do przedlozenia, w terminie i1 zakresie okre§lonym przez Wojta Gminy Dabrowa
Chetminska w odrebnym dokumencie, projektu planu finansowego zawierajacego:
a) planowane przychody wlasne z podziatem na zrodta ich uzyskania,
b) planowane koszty dziatalno$ci biezacej, z wyszczegodlnieniem wynagrodzen i pochodnych,
c) planowane remonty,
d) plan zadan i zakupow inwestycyjnych,
e) kwote dotacji podmiotowej 1 celowej, o jakg ubiega si¢ instytucja.
4. Wysokos$¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowych instytucji kultury ustalona zostaje w
oparciu o ztozony projekt planu finansowego na dany rok budzetowy po uwzglednieniu mozliwosci
finansowych Gminy Dgbrowa Chelminska.
5. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowych instytucji kultury okresla si¢ uchwalg budzetowa na
dany rok budzetowy.
6. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor samorzadowej instytucji kultury w trakcie roku moze
wystapi¢ o zwiekszenie lub zmniejszenie ustalonej w budzecie dotacji podmiotowej poprzez ztozenie
wniosku do Wgjta Gminy Dabrowa Chelminska, w terminie 14 dni przed planowang sesja Rady
Gminy Dabrowa Chetminska.
7. Decyzje dotyczaca zmiany kwoty dotacji podmiotowej podejmuje Rada Gminy Dabrowa
Chetminska.
8. Podstawg gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury jest plan finansowy ustalony
przez Dyrektora z zachowaniem wysokos$ci dotacji z gminy Dabrowa Chelminska.
9. Korekty planéw finansowych moga by¢ dokonywane przez Dyrektora samorzadowe;j instytucji
kultury, jesli nie zwigksza dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Dgbrowa Chelminska.
10. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:
pelnej realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i ustawg 0
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j,
a) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania srodkami finansowymi,
b) stosowania wszystkich obowiazujacych przepiséw prawa, w tym ustawy Prawo zamowien
publicznych,
C) sporzadzania okresowych sprawozdan, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

I1. Przekazywania i rozliczanie dotacji podmiotowej.
1. Dotacja na dziatalno$¢ biezaca przekazywana jest w transzach miesiecznych w wysokosci 1/12
dotacji rocznej w terminie do 15 dnia kazdego miesigca.



2. W okresach zwigkszonej realizacji zadan, objetych dotacjg na uzasadniony wniosek Dyrektora
samorzadowej instytucji kultury, Wojt Gminy Dabrowa Chetminska moze zwigkszy¢ miesieczng
kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, pomniejszajac raty kolejnych dotacji, o ktérych mowa
w ust. 1.

3. Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sg do zamieszczenia na zrodtowych dowodach ksie-
gowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkow z dotacji adnotacji:

., Wydatek finansowany z dotacji w kwocie ..........ccccccvveennen. 7l
Data............. Podpis osoby upowaznionej..............ccueeee... .

4. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy samorzagdowe;j instytucji kultury podlega
rozliczeniu.

5. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwilg ztozenia przez samorzadowg instytucje kultury
rozliczenia dotacji podmiotowej w terminie do 20 dnia stycznia nastgpnego roku. Wzor rozliczenia
dotacji podmiotowej stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

6. Rozliczenie powinno obejmowac:

a) przychody wg zrddta ich powstania,

b) wysokos¢ dotacji z Gminy Dabrowa Chetminska,

c¢) wydatki finansowane $rodkami wtasnymi,

d) wydatki finansowane §rodkami z dotacji.

7. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok obrotowy sporzadza si¢ na podstawie danych
wynikajacych z ksigg rachunkowych oraz dowodéw ksiggowych potwierdzajacych wydatki
poniesione w terminach do 31 grudnia roku budzetowego, na ktéry zostata przyznana dotacja.

8. Niewykorzystana do konca roku budzetowego cze$¢ dotacji podmiotowej podlega zwrotowi W
terminie do 31 stycznia nastepnego roku.

9. Gmina Dabrowa Chelminska ma prawo do kontroli wydatkéw finansowanych $rodkami z dotacji
przekazanej z budzetu.

I11. Przekazywania i rozliczanie dotacji celowej

1. Podstawa do przekazania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury jest umowa zawarta
pomiedzy Gming Dabrowa Chelminska, a samorzadowg instytucja kultury.

2. Przekazanie dotacji nastegpuje na pisemny wniosek samorzadowej instytucji kultury zawierajacy:
nazwe zadania, termin realizacji zadania, wysoko$¢ dotacji, kalkulacje kosztow z wyszczegdlnieniem
zrédet finansowania.

3. Sposob rozliczania dotacji celowej okresla umowa.

4. W terminie do 15 dni od dnia zakofczenia realizacji zadania, samorzadowa instytucja kultury
zobowigzana jest do rozliczenia dotacji celowej poprzez przedtozenie nastepujacych dokumentow:
a) sprawozdania z wykonania zadania wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do zarzadzenia,
b) zestawienia dokumentdéw potwierdzajacych realizacje zadania,

¢) potwierdzenia wydatkowania srodkow dotyczacych realizacji zadania,

d) potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwalego bedacego rezultatem inwestycji.

5. W przypadku uzyskania przez samorzadowa instytucj¢ kultury na podstawie obowigzujacych
przepisOw zwrotu podatku od towardéw 1 ustug za ustugi lub dostawy, z tytutu zadan lub zakupoéw
inwestycyjnych, Dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowigzany jest do zwrotu
rownowartosci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Gminy
Dabrowa Chelminska w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.

6. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych regulujace
zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej
wysokosci.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.88.2021
Wojta Gminy Dgbrowa Chelminska
z dnia 31 grudnia 2021 .

Rozliczenie dotacji podmiotowej za ............... rok
Stan srodkéw finansowych na rachunku bankowym na dzien 01.01 .....roku ................ zt.
|. Przychody wlasne
Lp. |Wyszczegodlnienie Kwota

Lacznie

I1. Wysokos¢ dotacji z Gminy Dgbrowa Chelminska

Plan Srodki przekazane
1. Wydatki
Lp. |Wyszczegolnienie Wydatki | Wydatki Wydatki finansowane
lacznie finansowane |srodkami wlasnymi
srodkami
z dotacji
1. Zuzycie materialow 1 energii
2. Ustugi obce
3. Podatki i optaty
4. Wynagrodzenia
5. Ubezpieczenie spoleczne 1 inne
$wiadczenia
6. Pozostate wydatki
Lacznie
IV. WysoKoSC dotacji do ZWIOtU: «c.uevineiiieiiiiiiiiiiiiiiiieiiitiiietiinteieteistcisscsssessscsnssennees
Stan srodkéw finansowych na rachunku bankowym na dzien 31.12 ....... roku ...l zt.
Gltowny Ksiggowy Dyrektor

sprawdzit zatwierdzit



Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050.88.2021
Wojta Gminy Dgbrowa Chelminska
z dnia 31 grudnia 2021 .

Sprawozdanie z wykonania zadania i rozliczenia dotacji celowej z budzetu Gminy

Dabrowa Chelminska
Z 1€al1ZACIT ZAAANIA ... ..ttt e aaaaaas
w okresie od dnia ................... dodnia ...................... przy udziale dotacji z Gminy Dgbrowa
Chetminska na podstawie Umowy Nr ...........ccoooviiiinnn. zawartej pomiedzy Gming Dabrowa
Chetminska
a

1. Opis zadania (opis powinien zawiera¢ szczegotowa informacje o zadaniu)

2. Sprawozdanie z wykonania wydatkow
(zestawienie faktur)

Lp. | Nr faktury/rachunku | Tytut Data Data |Kwota W tym $rodki
faktury/ wystawienia | zaplaty | netto/brutto |z dotacji z Gminy
rachunku Dabrowa Chelminska

Oswiadczenie:

1. Os$wiadczam, ze $rodki publiczne otrzymane od Gminy Dabrowa Chelminska zostaty
wydatkowane zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych.

2. Oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu s3 zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym.

Dabrowa Chelminska, dnia ..................

podpis 1 piecze¢ Glownego Ksiggowego podpis 1 piecze¢ Dyrektora



