Zarzadzenie Nr 12/2008
Wojta Gminy Dabrowa Chelminska
z dnia 17 pazdziernika 2008 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Urzedzie
Gminy, $wietlicach, jednostkach OSP i Radach Soleckich za rok 2008.

Na podstawie art. 4, art.5 i art 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.), art. 44 ust.1 ustwy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Inwentaryzacj¢ roczng aktywow i pasywow za rok 2008 przeprowadza si¢ w okresie od 22
pazdziernika do 10 stycznia 2009 r. wedlug nast¢pujacego planu:
1) droga spisu z natury:

a) s$rodkéw pienigznych i depozytow w kasie Urzedu — wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2008 r.,

b) materialy (opal), w tym takze paliwo w bakach samochodéw i pojazdow — wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2008 r.,

c¢) s$rodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwaltych — wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia
2008 r.,

d) drukow $cislego zarachowania — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2008 r.,

2) droga uzyskania potwierdzenia salda:

a) srodkow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow i pozyczek (w tym
udzielonych), posiadanych akcji 1 udziatéow w spotkach — wedlug stanu na dzien 31
grudnia 2008 r.,

b) naleznosci z wyjatkiem spornych i watpliwych, wtasnych sktadnikow majatkowych
powierzonych innym kontrahentom — wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia 2008 r.,

3) w formie porownania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

1 weryfikacji realnej wartos$ci (weryfikacja sald):

a) naleznosci spornych 1 watpliwych.
b) rozrachunkoéw z pracownikami,
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych,
d) 1 innych niewymienionych wyzej aktywéw i pasywow, w tym:
- grunty,
- warto$ci niematerialne i prawne,
- srodki trwale w budowie,
- wedlug stanu na dzien 30 wrzesnia 2008 r.

§ 2.

1) Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
a) Przewodniczacy Komisji — Matgorzata Kopaczewska — podin. ds. optat adiacenckich



b) Czlonek — Wiestawa Drazyk — podin.ds. organizacji i informacji

¢) Czlonek — Zaneta Piotrowska — insp. ds. finansowych

2) Do zespotéw spisowych powotluje nastepujace osoby:

Lp. | Pole spisowe Spis na Terminy Sklad Sposéb
Nazwa dzien od-do zespolu przeprowadzenia
spisowego | inwentaryzacji
1. | Budynki i lokale, 30.09.2008r. [ 22.10.08- Przew.- Poréwnanie
budowle, drogi, wiaty 14.11.08 Kazimierz |danych ksiag
przystan., place zabaw, Porazynski |rachunkowych z
zbiorniki, Cztonek- odpowiednimi
Anna dokumentami 1
Lewicka weryfikacja ich
realnej wartosci
2. | Srodki trwate i pozostate |30.09.2008r.|22.10.08- Przew.- Spis z natury
srodki trwate- Urzad 14.11.08 Henryka (na oddzielnych
Gminy Serwiniska arkuszach srodki
Cztonek- trwale 1 pozostate
Dorota srodki)
Kraska
4. | Srodki pieniezne, druki 31.12.2008r. [ 31.12.2008r. | Przew.- Spis z natury
Scistego zarachowania, Henryka
udziatly 1 akcje - Urzad Serwinska
Gminy Czlonek-
Dorota
Kraska
5. | Warto$ci niematerialne i |30.09.2008r. |22.10.08- Przew.- Poréwnanie
prawne 14.11.08 Stawomir danych ksiag
Zielinski rachunkowych z
Cztonek- odpowiednimi
Malgorzata | dokumentami i
Stalmirska | weryfikacja ich
wartosci
6. |Srodki trwale, pozostale  |30.09.2008r. [22.10.08- Przew.- Spis z natury
$rodki trwate - Swietlice 14.11.08 Beniamin (na oddzielnych
wiejskie Brzyski arkuszach srodki
Czlonek- trwate i pozostate
Wieslawa srodki
) Ptaszek
7. | Srodki trwale, pozostate 30.09.2008r. |22.10.08- Przew.- Spis z natury
srodki trwale — Rady 14.11.08 Aleksandra |(na oddzielnych
soleckie Kirchner arkuszach srodki
Czlonek- trwale 1 pozostate
Bozena $rodki
Murach
8. | Srodki trwale, pozostale 30.09.2008r. | 22.10.08- Przew.- Spis z natury
srodki trwate-Jednostki 14.11.08 Radostaw (na oddzielnych
OSp Ciechacki arkuszach $rodki
Czlonek- trwale 1 pozostale




Stawomir srodki)
Zielinski
9. | Grunty, drogi, srodki 30.09.2008r. | 22.10.08- Przew. — Poréwnanie
trwale w budowie, srodki 14.11.08 Danuta danych ksiag
trudno dostepne ogladowi Zielinska rachunkowych z
( np.sieci wod-kan) Czlonek- odpowiednimi
Jadwiga dokumentami i
Pstrong weryfikacja ich
realnej wartosci
10. | Materiaty-opat, paliwo- 31.12.2008r. | 31.12.2008r. | Przew.- Spis z natury
Urzad Gminy, Swietlice Radostaw
wiejskie, Rady Soleckie, Ciechacki
jednostki OSP Czlonek-
Stawomir
Zielinski
11. | Rozrachunki z 30.09.2008r. 1 22.10.08- Przew.- Poréwnanie
pracownikami, 14.11.08 Krystyna zapisow
rozrachunki Kowalewska | ksiegowych z
publicznoprawne,fundusze Czlonek- dokumentami 1
(np.zfss, celowe) Danuta weryfikacja ich
Zielinska wartosci
12. | Naleznosci 1 zobowiazania | 30.09.2008r. {22.10.08- Przew.- Uzyskanie od
wobec/od kontrahentéw 14.11.08 Beata kontrahentow
Zielinska potwierdzenia
Czlonek- stanu aktywéw i
Teresa pasywow
L.abaj wykazanych w
ksiegach
rachunkowych.
§3

Zobowigzuje Skarbnika oraz przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotow

Spisowych.

§4

1. Zespoty Spisowe sporzadzajq sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie
5 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okre§lonego pola spisowego i przekazuja arkusze
inwentaryzacyjne Skarbnikowi celem wyceny oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

2. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji
w terminie do 20 grudnia 2008 r.

§5

Zobowigzuje pracownikéw Referatu Finanséw do prawidlowego i terminowego dokonania
wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz ustalenia r6znic inwentaryzacyjnych.

§6




Zobowiazuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika
i przedstawienia ich do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy w terminie do 20 grudnia 2008 r.

§7

Zobowiazuje Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych 2008
roku.

§ 8

Nadzo6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi
i Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




