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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
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przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych
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INFORMACJE PODSTAWOWE
. Postanowienia ogélne

1. Zamawiajacy:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dabrowie Chelminskiej, ul. Bydgoska 21,
86-070 Dabrowa Chelminska
tel./fax 52-38-16-769
e-mail: gops @dabrowachelminska.lo.pl
NIP: 554-245-16-12
Regon 092977513
ktory reprezentuja:
- Kierownik — mgr Danuta Tomaszewska
- Gléwny ksiegowy mgr Edyta Krause

2 . Tryb udzielania zaméwienia — postgpowanie o udzielenie zamdéwienia jest prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn.
zm.), zwang w dalszej czesci ,,Pzp”.

3. Wykonawca winien zapozna¢ si¢ ze wszystkimi dokumentami niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ).

4.Wszystkie zataczniki zawarte w SIWZ, a w szczeg6lnosci formularz karty przewodniej oferty
musi by¢ wypelniony przez Wykonawce SciSle wedltug wskazéwek. W przypadku, gdy
jakakolwiek czg§¢ SIWZ nie dotyczy Wykonawcy — nalezy wpisa¢ _.nie dotyczy’.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

5. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Nie przewiduje si¢ zebrania Wykonawcow.

7. Oferty musza obejmowac cato$¢ zamdéwienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgSciowych
i wariantowych.

8. Nie przewiduje si¢ wybrania najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
o ktérej mowa w art. 91 a ust 1 Pzp.

9. Rozliczenie migdzy zamawiajacym, a Wykonawca prowadzone bedzie w polskich ztotych.

10.Wykonawca moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawne;.

11. Wykonawcy, zgodnie z art. 23 Pzp, moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia.

12. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11, Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielnie zaméwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

13. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem.

14. Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 11, zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcdw. Umowa musi zawiera¢ co
najmnie;j:

a) zobowiazanie do realizacji wspdlnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego swoim
zakresem realizacj¢ przedmiotu zamdwienia,

b) okres$lenie zakresu dzialania poszczegdlnych stron umowy,

c¢) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy realizacjg
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci 1 rgkojmi.

15. Nie przewiduje si¢ zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 99-101 Pzp.

16. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, powinna by¢ napisana na maszynie do
pisania, komputerze lub rgcznie wypetniona. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane.
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17. Wszystkie dokumenty tworzace Ofert¢ winny by¢ trwale spigte/zszyte.
18. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt. 6 Pzp;

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest: Swiadczenie specjalistycznych ushug opiekunczych dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi (dzieci autystyczne) na terenie Gminy Dabrowa
Chelminska.

Kod 1 nazwa wedlug Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV: 85.00.00.00-9.

Przez specjalistyczne ustugi opiekuncze rozumie si¢ ustugi okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrzesnia 2005r. w sprawie specjalistycznych ustug
opiekunczych (Dz. U. Nr. 189, poz. 1598 z pdézn. zmianami), tj. uslugi opiekuncze
swiadczone przez osoby ze specjalistycznym przygotowaniem zawodowym, dostosowane
do szczegolnych potrzeb oséb wymagajacych pomocy w tej formie, wynikajacych z
rodzaju ich schorzenia lub niepelnosprawnosci — w tym specjalistyczne ustugi opiekuncze
dla oséb z zaburzeniami psychicznymi.

2. W ramach wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca powinien zgodnie z decyzjami
administracyjnymi wydanymi przez Kierownika Gminnego OsSrodka Pomocy Spotecznej
w Dabrowie Chelminskiej §wiadczy¢ podopiecznym ustugi w miejscu ich zamieszkania,
w dniach od poniedzialku do piatku i godzinach ustalonych wspdlnie przez terapeute
i opiekuna prawnego dziecka.

3. Przewiduje sig, ze specjalistyczne ustugi opiekuncze bgda swiadczone dla jednego dziecka
autystycznego, a szacunkowa liczba godzin wyniesie tacznie 60 godzin lekcyjnych do konca
grudnia 2011 roku. W ceng nalezy wliczy¢ koszt dojazdu do miejsca zamieszkania dziecka.

4. Zamawiajacy w stosunku do ilosci godzin zastrzega, ze:

a) w przypadku, gdy ilo$¢ godzin wykonanych bedzie mniejsza, zamawiajacy zaptaci wykonawcy
za faktyczna liczbg wykonanych godzin.

b) w przypadku, gdy $rodki przeznaczone na realizacje zamdéwienia zostang wyczerpane wczesniej
niz termin wykonania umowy, skutkuje to wczesniejszym wygasnigciem umowy.

W tej sytuacji Zamawiajacy zastrzega sobie, ze liczba os6b korzystajacych z ustug i liczba godzin
ustug moze ulec zmianie przed zawarciem umowy oraz w czasie wykonywania przedmiotu
zamoOwienia.

5. Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0séb z terenu Gminy Dabrowa
Chelminska z zaburzeniami psychicznymi (autyzm) obejmuje w swym zakresie:

- Uczenie i rozwijanie umiejetnosci niezbednych do samodzielnego zycia, w tym zwlaszcza

ksztattowanie umiejgtnosci zaspakajania podstawowych potrzeb zyciowych 1 umiejgtnosci
spolecznego funkcjonowania, motywowanie do aktywnosci, leczenia i rehabilitacji,
prowadzenie ¢wiczen logopedycznych, usprawnianie zaburzonych funkcji organizmu,
prowadzenie treningéw umiej¢tnosci samoobstugi 1 umiejgtnosci spotecznych oraz wspieranie,
takze w formie asystowania w codziennych czynnosciach zyciowych tj. utrzymywanie
kontaktow z domownikami, réwiesnikami i spoteczno$cia lokalna, wspdlne organizowanie i
spedzanie czasu wolnego, korzystanie z ustug réznych instytucji.
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- Interwencje i pomoc w zyciu w rodzinie w szczegdlnosci: pomoc w radzeniu sobie w sytuacjach
kryzysowych, poradnictwo specjalistyczne, interwencje kryzysowe, wsparcie psychologiczne,
rozmowy terapeutyczne, ksztaltowanie pozytywnych relacji osoby wspieranej z osobami
bliskimi oraz ksztattowanie odpowiednich postaw wobec osoby niepetnosprawne;.

- Wspomaganie psychologiczno — pedagogiczne oraz edukacyjno — terapeutyczne zmierzajace do
wielostronnej aktywizacji osoby korzystajacej ze specjalistycznych ustug.

Wykonaweca jest zobowiazany do uwzglednienia w ofercie wszystkich kosztow zwiazanych z realizacja zaméwienia.

III. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow :

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 24 ustawy prawo zaméwien publicznych oraz spetniajacy warunki okreslone w
art. 22 ww. ustawy.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia (art. 23 Pzp), Wykonawcy

musza:
a) ustanowi¢ pelnomocnika,
b) kazdy z Wykonawcow oddzielnie musi udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 Pzp,
c¢) wspolnicy spdtki cywilnej sa traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferta wspdlna.

3. Wykluczeniu z postgpowania podlegaja Wykonawcy w przypadkach okreslonych w art. 24
Pzp.

4. Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach, o ktérych mowa w SIWZ,
dotaczonych do oferty. Z tresci zalaczonych dokumentéw i oswiadczen w spos6b
jednoznaczny musi wynika¢, iz Wykonawca spelnia wymienione warunki. Ocena
spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu nastapi w formule ,,spetnia” -,, nie spetnia”.

IV. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

1. W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, nalezy przedlozyc¢:
a) os$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu - zatacznik nr 2 do SIWZ,

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedtozy¢:

a) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zatacznik nr 3 do SIWZ,

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

3. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego:
a) wypetniona ,,Karta przewodnia oferty — formularz ofertowy”, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejsze]
specyfikacji.

UWAGA 1:
Zgodnie z art. 26 ust. 2b Prawa zamdéwien publicznych Wykonawca moze polega¢ na wiedzy
i doswiadczeniu oraz osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
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udowodni¢ Zamawiajacemu, iz b¢dzie dysponowat zasobami niezbgdnymi do realizacji zamdwienia, tj.
przedstawi¢ pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

W przypadku, gdy podmiot(y) przedstawiajacy pisemne zobowigzanie, o ktérym mowa wyzej,

bedzie uczestniczyl w czgsci wykonania zamdwienia, Zamawiajacy zada przedlozenia przez ten
podmiot(y) dokumentéw i o$wiadczen wskazanych w ,,Wykazie o§wiadczen lub dokumentéw, jakie
maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu” w
zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw dotyczacych

sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajacego, moze przedstawi¢ inny
dokument, ktéry w wystarczajacy sposob potwierdza spetnianie opisanego przez Zamawiajacego
warunku.

UWAGA 2:
Wszystkie ww. dokumenty winny by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez osobg (-y) uprawniong (-e) do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Upowaznienie o0s6b podpisujacych ofert¢ do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru), to do oferty
nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzone;j
notarialnie.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jgzyk
polski.

UWAGA 3:
1) Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w punktach IV.2.b, niniejszej specyfikacji,
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
2) Dokument, o ktérym mowa w UWADZE 3 w punkcie 1a, powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
3) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w UWADZE 3 w punkcie
zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania. Przepis UWAGI 3 stosuje si¢ odpowiednio.

UWAGA 4:

W przypadku sktadania oferty wspdlnej przez kilku przedsigbiorcéw, kazdy ze wspdlnikéw musi ztozy¢
dokumenty wymienione w punkcie IV.2 specyfikacji. W przypadku sktadania kopii tych dokumentéw,
kopie te winny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez wspolnikéw. Pozostate dokumenty
beda traktowane jako wspdlne. Wspdlnicy musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy. Do
oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo, podpisane przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli kazdego ze wspSlnikow.

Wspdlnicy ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zamOwienia, okre§lona w art. 366 Kodeksu cywilnego.

UWAGA §:
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Zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktorzy w okreSlonym terminie nie zloza oS$wiadczen lub
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub, ktérzy ztozyli dokumenty, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ww. ustawy zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze
mimo ich uzupelnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. W prowadzonym postgpowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane beda w formie pisemnej (obligatoryjnie) lub faksem. W przypadku, gdy
porozumiewanie begdzie nastgpowato za pomoca faksu Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub
informacje, jest zobowiazana bez wezwania strony przekazujacej dokument lub informacj¢, do
niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
Za date powziecia wiadomosci uwaza sig¢ dzien, w ktorym strony postgpowania otrzymaty informacje
za pomocgq faksu lub drogq pisemnaq.

Zamawiajqcy nie dopuszcza porozumiewania sie drogq elektroniczng.

2. Wykonawca moze zwrdéci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed upltywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie
p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazal SIWZ, bez ujawniania zrédla zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na
stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

4. Jezeli zapytanie wptynie do Zamawiajacego po uptywie terminu okreslonego w pkt. 2

Zamawiajacy nie bedzie mial obowiazku udzielenia wyjasnien.

5. W szczegdblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uplywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia zgodnie z zasadami ustawowymi.

6. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Danuta Tomaszewska — Kierownik GOPS, tel. 52 3816-769
w godzinach pracy tj. od godz. 7:30 do 15:30 (od poniedziatku do piatku).
- SIWZ dostgpna jest na stronie internetowej www.bip.dabrowachelminska.lo.pl oraz mozna ja
odbiera¢ osobiscie (bezptatnie) w siedzibie zamawiajacego ul. Bydgoska 21, 86-070 Dabrowa
Chetminska.

VI. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

VII. Termin zwiazania oferta

a) Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni i rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
b) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert.
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1. Oferta musi by¢ podpisana przez upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy wymienionych
w aktualnych dokumentach rejestracyjnych firmy lub osoby posiadajace pisemne
petnomocnictwo.

W przypadku ztozenia oferty przez osobg posiadajaca pisemne pelnomocnictwo, do oferty
précz dolaczenia stosownego petlnomocnictwa, nalezy dotaczy¢é dowdd wniesienia oplaty
skarbowe;j.

Tytul przelewu: ,,postepowanie przetargowe Nr sprawy 271.1.2011”

Wysokos$¢ oplaty skarbowej: 17,00 zi.

2. Oferta sktadana przez Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie musi by¢ ztozona i podpisana
przez petnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w post¢powaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

3. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, powinno by¢ ztozone w ofercie w formie
oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty stanowiagcym
zatacznik nr 1 do SIWZ i powinna zawiera¢ wymagane dokumenty.

1. Oferta powinna by¢ napisana na maszynie, komputerze lub czytelnie pismem odrgcznym.
Dokumenty ktére sa ztozone w formie kopii, nalezy potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginatem

przez osobg upowazniong do ztozenia oferty.

6. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i spigte w sposob trwaty.

7. Wszystkie strony oferty, na ktérych zostana dokonane poprawki lub korekty btedéw, musza
by¢ parafowane przy miejscu naniesienia tych poprawek (korekt) przez osoby podpisujace
oferte.

8. Oferty powinny by¢ jednoznaczne.

9. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

11. W przypadku stwierdzenia, ze przedstawione kopie dokumentéw sa nieczytelne lub budza
watpliwo$ci co do ich prawdziwosci, Zamawiajacy bedzie zada¢ od Wykonawcy przedstawienia

oryginalow.

12. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia jest jawne. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie

z art. 96 ust. 3 Pzp, wszystkie oferty skladane w trakcie postgpowania o zamdéwienie publiczne
sa jawne od chwili ich otwarcia.

13. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegt ze nie moga by¢ one udostgpniane. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.

IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Sktadanie ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ w sposéb zapewniajacy ich nienaruszalno$¢, w nieprzejrzystej

i zamknigtej kopercie lub opakowaniu.

2. Koperta (opakowanie) powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres:

Gmina Os$rodek Pomocy Spotecznej w Dabrowie Chetminskiej

86-070 Dabrowa Chetminska ul. Bydgoska 21.

3. Na kopercie (opakowaniu) nalezy réwniez umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

4. Koperte (opakowanie) nalezy oznakowa¢ nastgpujaco: ,,Oferta przetargowa na zadanie pn.:
,Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekurniczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi
(dzieci autystyczne) na terenie Gminy Dgbrowa Chelminska w 2011 roku

” Nie otwiera¢ przed dniem 13-07-2011 r. godz. 10:15”.

5. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w Dabrowie Chetminskiej ul. Bydgoska 21
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spoltecznej w pokoju nr 4, do dnia 13-07-2011 r. do godz. 10:00.
6. Wycofanie lub zmiana oferty moze by¢ dokonana przez Wykonawce przed uptywem terminu
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do sktadania ofert (art. 84 Pzp).

Otwarcie ofert:

7. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 13-07-2011 r. godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajacego w pokoju nr 4,
ul. Bydgoska 21 Dabrowa Chetminska.
8. Otwarcie ofert jest jawne.
9. Bezpos$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy przekaze zebranym Wykonawcom
informacj¢ o wysokos$ci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.
10. Podczas otwarcia ofert zostana podane nastgpujace informacje: nazwa i siedziba Wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, cena, a takze termin wykonania zamdéwienia.
11. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 10, przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy nie
byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
12. Oferte ztozong po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zwraca Wykonawcy.

X. Sposob obliczenia ceny oferty

1. Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich wraz z obowiazujacym podatkiem od towaréw i ustug
(podatek VAT) z zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku.

XI. Kryteria oceny ofert, ich wagi oraz sposéb oceny

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto.

2. Ranking ofert przy uwzglednieniu w/w kryterium ustalony bedzie wg wzoru, w skali do 100
punktow:
Najnizsza cena oferty brutto
C= x 100 pkt
Cena brutto oferty badanej
3. Ocena punktowa bedzie dotyczy¢ wylacznie ofert uznanych za wazne i nie podlegajacych
odrzuceniu.
4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe punktéw
obliczonych wg wzoru podanego w punkcie 2.

XII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibg i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby
i adresy wykonawcoéw, ktdrzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania
ztozonych ofert zawierajacym punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert i faczna punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

¢) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdéwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa w ust. 1 lit. a, rtéwniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostgpnym - na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego.

3. Wykonawca, ktérego ofertg¢ wybrano jako najkorzystniejsza, jest obowiazany do jej zawarcia
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w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane sposéb okreslony w art.
27 ust. 2 Pzp.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamdowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 3, jezeli:

a) w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zostala ztozona tylko jedna oferta,

b) nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie

zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd

pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodza

przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

XIII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIV. Termin wykonania umowy

Wymagany termin realizacji zaméwienia — do 31-12-2011 od dnia podpisania umowy.

XV. Istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci umowy
w sprawie zamowienia publicznego oraz wzor umowy.

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przediozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji. O miejscu i terminie
podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi odrgbnym pismem.
2. Zgodnie z art. 139 ust. 2 ustawy -Prawo zaméwien publicznych, umowa zostanie zawarta
w formie pisemne;.
3. Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem wymagan i warunkéw Zamawiajacego
zawartych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia i ofercie.
4. Postanowienia umowy zostaly zawarte we wzorze umowy stanowiacym integralna czg$¢
niniejszej specyfikacji, co ma zapobiec sytuacji, w ktérej Zamawiajacy moze zosta¢
posadzonym, iz zatait istotne warunki umowy w celu nieuczciwego przeprowadzenia
postgpowania.
5. Zamawiajacy informuje, Ze zmiany w tresci zawarte] umowy moga nastapi¢ w przypadku
okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia. Zgodnie z tym ustala si¢
nastgpujace okolicznosci, ktére moga powodowac konieczno$¢ wprowadzenia zmian w tresci
zawartej umowy:
1) zmian regulacji prawnych obowiazujacych w dniu podpisania umowy,
2) zmian wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany podatku VAT,
3) zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy - na skutek zaakceptowanej przez
Zamawiajacego zmiany technologii wykonania przedmiotu zamowienia,
4) zmian stron umowy -nastgpstwo prawne wynikajace z odrgbnych przepisow.
6. Wykonawca musi dysponowaé osobami posiadajacymi kwalifikacje i doSwiadczenie w co
najmniej w jednym z zawod6éw: pedagoga, psychologa, terapeuty zajeciowego, logopedy
posiadajacych wiedze¢ i umiejetnosci pozwalajace Swiadczy¢ specjalistyczne ustugi opiekuncze
oraz przeszkolenie i doswiadczenie w zakresie:
- wspomagania procesu uczenia si¢
- usprawniania zaburzonych funkcji organizmu
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- prowadzenia treningéw samoobslugi

- ksztaltowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowan

- prowadzenia treningu zachowan spotecznych.

7. Oferent musi posiadaé co najmniej 4 osoby spelniajace w/w wymagania.

8. Wykaz personelu wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ zamawiajacemu przed
podpisaniem umowy.

XVI. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamdéwienia.

W prowadzonym postgpowaniu maja zastosowanie przepisy zawarte dziale VI ustawy Prawo

zaméwien publicznych -,,Srodki ochrony prawnej”. Zgodnie z art. 180 ust. 2 odwotanie

przystuguje wytacznie wobec czynno$ci:

- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,

- wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zaméwienia,

- odrzucenia oferty odwotujacego.

W odniesieniu do odwotan zastosowanie maja takze nast¢pujace przepisy wykonawcze do ustawy

Prawo zaméwien publicznych, tj.:

a) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie regulaminu
postgpowania przy rozpoznawaniu odwotan (Dz. U. Nr 48, poz. 280),

b) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 marca 2010 r. w sprawie wysokosci oraz sposobu

pobierania wpisu od odwotania oraz rodzajéw kosztéw w postgpowaniu odwotawczym

1 sposobu ich rozliczania (Dz. U. Nr 41, poz. 238).

XVII. Informacje uzupelniajace.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majq zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.
ZATWIERDZAM
KIEROWNIK

DANUTA TOMASZEWSKA
Dabrowa Chetminska, dnia 05-07-2011 r.
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WYKAZ ZALACZNIKOW DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zalacznik nr 1 do SIWZ:

Formularz oferty — karta przewodnia oferty

Zalacznik nr 2 do SIWZ:

Oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Zalacznik nr 3 do SIWZ:

Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zalacznik nr 4 do SIWZ:

Wz6r umowy, ktdra zostanie zawarta z wykonawca

Zalacznik nr 5 do SIWZ:

Wzér karty pracy




Zatacznik nr 1

KARTA PRZEWODNIA OFERTY - FORMULARZ OFERTOWY

GMINNY OSRODEK POMOCY SPOEECZNEJ W DABROWIE CHEEMINSKIE]
UL. BYDGOSKA 21 86 - 070 DABROWA CHEEMINSKA
Przedmiot zaméwienia: ,,Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekuiiczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi (dzieci autystyczne) na terenie Gminy Dgbrowa Chelminska w 2011 roku”

1. Dane dotyczace Wykonawcy:

SIEAZIDATAATES ..o ettt e e e e e et e e e e e e s aaaas

WOJEWOUZEWO ..ttt ettt ettt ettt e bt e saeesaeeea

I\ S < =5 ) 1 L SRR

INT FAKSU .ot e e ettt e e e e et et e s e e e e e taaaaeaeeseeesesaaans

NT KONta DanKOWEEZO: .....eiiiiiiiiiiiiieeiee ettt ettt e sbee e sabee e

NIT REGON.....oiie ettt ettt st st s et

Nr wpisu do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej.........cocovvvveiviniiieiiiiinin.

PrOWAAZONE] PIZEZ. .. v ettt et et et ettt et e et et e et et e e aae e

Osoba do kontaktu: Imi¢ i NAZWISKO .........ccceiiiiiiiiiiiiiiieciecceeeee e

2. Dane dotyczace Zamawiajacego:

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Dabrowie Chelminskiej
ul. Bydgoska 21
86-070 Dabrowa Chelminska

3. Zobowiazania wykonawcy:

Zobowiazuj¢ si¢ wykonywaé przedmiot zaméwienia pn.: ,,Swiadczenie specjalistycznych ustug
opiekunczych dla osob z zaburzeniami psychicznymi (dzieci autystyczne) na terenie Gminy Dgbrowa

Chehminska w 2011 roku”’, w zakresie objetym Siwz, za ceng



Koszt jednej godziny brutto: ................. zt.

4. Podana cena zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zaméwienia, ktére sa konieczne
do zrealizowania zaméwienia.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen oraz zdobyliémy konieczne informacje potrzebne do wtasciwego
wykonania zaméwienia.

6. Zobowiazujemy si¢ wykona¢ zaméwienie wlasnymi sitami / przy udziale podwykonawcéw*
W ZAKIESIE! .eutiuieurentieieeteeteetent et et st ettt eat et sttt b e eae e et sbeesnesreese e b e sheeme e bt eanenneeueennenreennennen

7. Oswiadczamy, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia projekt umowy zostat
przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia
umowy na wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez

Zamawiajacego.

8. Uwazamy si¢ zwigzani niniejsza oferta przez okres 30 dni.
9. Warunki ptatno$ci — zgodne z zapisami przedstawionymi we wzorze umowy.
10. Petnomocnik, w przypadku sktadania oferty wspdlne;j:

Imig i NAZWISKO: ...ocoevviieiiiiiecciee e

StanowisKo: ...cc.evueeevinirieinec e

el e sfax: e,

11. Do oferty zataczam nastgpujace dokumenty:
L1 e

(data) (piecze¢ Wykonawcy) (Podpisy os6b uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE
w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

WYKONAWCA w rozumieniu art. 2 pkt 11
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z2010r. Nr 113, poz.759; z p6zn. zm.)

INAZWA et ettt e e e e e e ettt e e e e e e e et e e e e e et et a———aesee ettt —————aetttta——————_.
ANATES: ettt ettt et ettt — et e et et t et tea ettt et et ettt e et e ettt a ettt e e e et ettt t e et e e et et e e e taeaaeaaaaaaes
Nrtelefonu: ......ccooovvviiiiii, JA N D

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na zadanie pn.:

,,Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekuniczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi (dzieci autystyczne)
na terenie Gminy Dabrowa Chelminska w 2011 roku”

oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego, okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759; z p6zn. zm.), dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(data) (piecze¢ Wykonawcy) (Podpisy os6b uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



Zalacznik nr 3

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

WYKONAWCA w rozumieniu art. 2 pkt 11
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z2010r. Nr 113, poz.759; z pdzn. zm.)

NI telefonu: oo, INT XU e

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na zadanie pn.:

,»Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekuniczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi (dzieci autystyczne)
na terenie Gminy Dabrowa Chelminska w 2011 roku”

oswiadczamy, ze brak jest podstaw do wykluczenia Nas z postgpowania o udzielenie zaméwienia
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759; z p6zn. zm.).

(data) (pieczg¢ Wykonawcy) (Podpisy oséb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



Zalacznik nr 4

/WzZor/ UM O W A DNr ...ceeeeeeeeenenn

Zawarta w dniu............... r. w Dabrowie Chetminskiej,

pomigedzy Gminnym OSrodkiem Pomocy Spolecznej w Dabrowie Chelminskiej ,
ul. Bydgoska 21, 86-070 Dabrowa Chelminska , NIP 554-24-51-612

ktéry reprezentuje :

Kierownik — mgr Danuta Tomaszewska

zwanym dalej w tre$ci umowy - Zamawiajacym

przy kontrasygnacie gléwnego ksiggowego mgr Edyta Krause

NrKRS: e,
Iub

zwanym w dalszej cze$ci umowy ,,Wykonawca”,

0 nastgpujacej tresci :

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zlecenia w postaci $wiadczenia
ustug opiekunczych dla dzieci z zaburzeniami psychicznymi zamieszkatych na terenie gminy
Dabrowa Chetminska, na podstawie art.50 ust.7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz.U.z 2009 r. Nr 175, poz 1362 ze zm.) w sprawie specjalistycznych ustug
opiekunczych.

§2

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania powierzonych ustug w nastgpujacym zakresie:

1) Uczenie i rozwijanie umiej¢tnosci niezbednych do samodzielnego zycia, w tym zwlaszcza
ksztaltowanie umieje¢tnosci zaspakajania podstawowych potrzeb zyciowych i umiejgtnosci
spolecznego funkcjonowania, motywowanie do aktywnosci, leczenia i rehabilitacji, prowadzenie
¢wiczen logopedycznych, usprawnianie zaburzonych funkcji organizmu, prowadzenie treningdéw
umiejetnosci samoobstugi i umiejgtnosci spotecznych oraz wspieranie, takze w formie
asystowania w codziennych czynnoSciach zyciowych tj. utrzymywanie Kkontaktow z
domownikami, rowie$nikami i spotecznoscia lokalna, wspdlne organizowanie i spedzanie czasu
wolnego, korzystanie z ustug ré6znych instytucji.



2) Interwencje i pomoc w zyciu w rodzinie w szczegdlnosci: pomoc w radzeniu sobie w sytuacjach
kryzysowych, poradnictwo specjalistyczne, interwencje kryzysowe, wsparcie psychologiczne,
rozmowy terapeutyczne, ksztaltowanie pozytywnych relacji osoby wspieranej z osobami bliskimi
oraz ksztattowanie odpowiednich postaw wobec osoby niepelnosprawne;j.

3) Wspomaganie psychologiczno — pedagogiczne oraz edukacyjno — terapeutyczne zmierzajace do
wielostronnej aktywizacji osoby korzystajacej ze specjalistycznych ustug.

§3

4. Umowa zawarta jest na czas okreslony od dnia ............. 2011 do dnia 31.12.2011 r.

§4
1. Wykonawca zaswiadcza, ze przedmiot umowy wykona zgodnie z posiadang wiedza,
doswiadczeniem zawodowym oraz nalezyta staranno$cia obowiazujaca przy wykonywaniu ustug
specjalistycznych objetych zakresem przedmiotu umowy.

§5
1. Wykonawca specjalistyczne ustugi opiekuncze bedzie Swiadczyt we wskazanych przez
Zamawiajacego $rodowiskach, na podstawie wydanych decyzji administracyjnych. Brak decyz;ji
administracyjnych uniemozliwia wykonywanie przedmiotu umowy. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo niezapowiedzianych kontroli wykonywania przedmiotu umowy.

§$6
1. Wykonawca prowadzi ewidencje¢ swiadczonych specjalistycznych ustug opiekunczych
obejmujaca okres miesigca wg wzoru bedacego zatacznikiem nr 5 do umowy (karta pracy), jako
integralna jej czgs¢.

2. Podstawa odmowy zaptaty za przedmiot umowy bedzie réwniez brak potwierdzenia wykonania
specjalistycznych ustug opiekunczych przez osobg do tego uprawniona na karcie pracy —
wskazana w decyzji administracyjne;j.

§7
1. Zamawiajacy za wlasciwie wykonanie umowy zobowiazuje si¢ do zaptaty na rzecz Wykonawcy
maksymalnej kwoty brutto wynikajacej z oferty w wysokosci ............ zt.

2. Nalezno$¢ za wykonane ustugi opiekuncze Zamawiajacy zaptaci wykonawcy po zakonczeniu
miesigca kalendarzowego na podstawie otrzymanej faktury lub rachunku w terminie 21 dni od
daty jego otrzymania.

3. Podstawa ustalenia wysokosci miesigcznej nalezno$ci wykonawcy bedzie ewidencja
swiadczonych specjalistycznych ustug opiekunczych, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 1 2 umowy.
(Ilos¢ godzin wykonanych specjalistycznych ustug opiekunczych x stawka 1 godz. brutto nie
zmienna w trakcie trwania umowy).



4. O ile strony nie postanowig inaczej, Zamawiajacy nie begdzie pokrywac zadnych dodatkowych
kosztow, jakie poniesie Wykonawca w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy.

$8
1. Wszelkie sprawy  zwigzane 2z wykonaniem niniejszej umowy winny by¢ biezaco
uzgadniane z osobami upowaznionymi przez Strony umowy.

§9
1. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy za uprzednim jednomiesigcznym
okresem wypowiedzenia, ktory rozpoczyna si¢ z pierwszym dniem nastgpnego miesigca
kalendarzowego, na podstawie o$wiadczenia ztozonego drugiej stronie na piSmie.

§10

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, ,,Osrodek”
moze od umowy odstapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach.
W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia nalezytego jej z tytutu
wykonania czgs$ci umowy.

§ 11
1. Wszelkie zmiany do umowy moga by¢ wprowadzone w drodze pisemnego aneksu, podpisanego

przez obie Strony, pod rygorem niewaznosci.
§ 12

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego, ustawy o pomocy spotecznej, ustawy o finansach publicznych oraz inne
obowiazujace przepisy prawa.

§ 13
2. Umowg sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zataczniki:
1. Oferta wykonawcy;
2. Wzbr karty pracy.
3. Wykaz personelu.
4. SIWZ

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)



Zalacznik nr 5

Wz6ér - Karta pracy za miesiac .......cceceeeerueenen. 2011 roku
......................................... Pani ...
......................................... (imi¢ i nazwisko terapeuty)
(nazwisko i adres podopiecznego)

Lp. Data  |Od godz. Do Liczba Potwierdzenie UWAGI
godz. przepracowanych godzin podopiecznego
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